UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6:2471 /QB-UBND Lao Cai, ngay 27 thing 9 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét 21 quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vue dat dai ap dung thuc hién tai UBND cap huyén, cap xa thugc pham
vi chirc nang quan ly cia S¢ Tai nguyén va Moi truwong tinh Lao Cai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita déi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu hu’ong dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co
ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2124/QD—B]7VMTngay 01 thang 8 nam 2024 cua Bo
Tai nguyén va Méi truong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh trong linh viee dat
dai thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tai nguyén va Méi truong tinh Lao Cai tai
Tro trinh s6 356/TTr-STNMT ngdy 28 thang 8 niam 2024.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ndi b trong giai
quyet thi tuc hanh chinh (cap huyén: 20 quy trinh; cap xa: 01 quy trinh) linh vyc
d4t dai 4p dung thuc hién tai UBND cép huyén va UBND cép xa thudc pham vi
chtrc nang quan ly cia S& Tai nguyén va Mo1 truong tinh Lao Cai.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong chu tri, phdi hop véi cac co quan,
don vi ¢6 lién quan can ctr Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién ttr giai quyét
thu tuc hanh chinh tai phan mém Hé thong thong tin mdt ctra dién tir tinh Lao Cai
(Cong dich vu cong) theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh. Bai bo cac quy
trinh noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh finh vuc dat dai duoc phé duyét
tai cac Quyét dinh sau: Quyét dinh so 454/QD-UBND ngiy 25 thang 02 niam
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2020 Quyét dinh sb 2281/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2022; Quyet dinh
56 2282/QD-UBND ngay 09 thang 10 nim 2022 cua Chu tich UBND tinh vé viéc
phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc dat dai
thuoc pham vi chitc nang quan Iy ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Lao Cai

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S& Tai nguyén
va Moi truong, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Gidm dde Trung tam Phuyc vy
hanh chinh cong tinh; Chi tich Uy ban nhan déan céc huyén, thi xa, thanh phd; Chii
tich UBND céc x4, phuong, thi tran va cac to chirc, canhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Bo Tainguyén va Mai truong;

- Cuyc Kiém soat TTHC (VP Chinh phi);
- TT Tinh iy, HDND, UBND tinh;

- Nhu Piéu 4 Qb;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- VNPT Lao Cai;

- Cong Thong tin dién tir cua tinh;

- Luu: VT, TN1, KSTT3.

Hoang Quédc Khanh



Phu luc
DANH MUC VA NOI DUNG 21 QUY TRINH NQI BQ TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C DAT DAI
AP DUNG THU'C HIEN TAI UBND CAP HUYEN, CAP XA
(Kem theo Quyét dinh s6 /OPb-UBND ngay  thang nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Lao Cai

I. DANH MUC 20 QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH CAP HUYEN

STT

Tén quy trinh

Ky hi¢u

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau gia quyén st dung
d4t, khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du an c6 st dung dat doi
v6i truong hop thudc dién chdp thuan chu truong dau tu, chip thuin nha
dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu ma nguoi xin giao dat, thué
dat 1a c4 nhan.

(Ma TTHC: 1.012771)

QT-01

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gid quyén st dung
dat, khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 st dung dat doi
voi truong hop khong thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap ludt vé& dau tu ma ngudi xin giao dat,
thué dét 1a c4 nhan,

(Ma TTHC: 1.012773)

QT-02

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong hop thudc dién chap
thuan chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo quy dinh cua phap luat
vé dau tu ma ngudi xin chuyén muc dich st dung dét 1a ca nhan.

(Ma TTHC: 1.012774)

QT-03

Cho phép chuyén muc dich str dung dat dbi voi trudng hop khong thude
dién chép thuan cha truong dau tu, chdp thuin nha dau tu theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai ma ngudi xin chuyén muc dich st dung dat 1a ho
gia dinh, ca nhan.

(Ma TTHC: 1.012775)

QT-04

Chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat ma nguoi s dung dat 1a ho gia
dinh, ca nhan.
(Ma TTHC: 1.012776)

QT-05

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay doi can cr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat ma nguoi sir dung dat 1 ho gia dinh, c4 nhan
(Ma TTHC: 1.012777).

QT-06

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dét do sai st vé ranh gi61, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban
do quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguoi
str dung dét 12 ho gia dinh, ca nhén.

(Ma TTHC: 1.012778)

QT-07

Giao dat, cho thué dat tur quy dat do to6 chuc, nguot goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai str dung dat quy dinh tai

QT-08
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bicu 180 Luat bat dai, do cong ty nong, lam truong quan 1y, str dung quy dinh
tai Piéu 181 Luét Dat dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dét 1a c4 nhan.
(MaTTHC: 1.012779)

Giao dat & ¢ thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thau
lua chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 st dung dat ddi véi ca nhan 1a can bo,
cong chuc, vién chirc, s quan tai ngli, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc
qubc phong, cong nhan va vién chirc quéc phc‘)ng, si quan, ha si quan, cong
nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi lam cong tac khac trong t0
chtc co yéu huong luong tir ngan sach nha nuéc ma chua dugc giao dét o,
nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao
thudc ving c6 didukiénkinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéukién kinh té -

? xa hoi dac biét kho khan nhung chua c6 dat ¢, nha ¢ tai noi cong tac hoac QT-09
chua duoc hudong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cta phap luat vé
nha &; cd nhan thuong tra tai xa ma khong co dat & va chua dugc Nha nude
giao dat & hodc chua dugc huémg chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh
cua phap luat vé nha &; cAnhan thuong tra tai thi tran thuoc ving co diéukién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéukiénkinh té - x4 hoi ddc biét kho khin
ma khong c6 dat & va chua duge Nha nude giao dat o.
(MaTTHC: 1.012780)
Dang ky dat dal tai san gan lién V01 dat, cap Glay chu’ng nhan quyén su
10 dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1an dau d6i voi cé nhan, QT-10
cong dong dan cu, ho gia dinh dang sir dung dét.
(Ma TTHC: 1.012814)
Xac dinh lai dién tich dat ¢ ctia ho gia dinh, c4 nhan di duoc cap Gidy OT-11
11 | ching nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004.
(Ma TTHC: 1.012817)
Cap lai Giay chung nhan do bi mat.
12 (Ma TTHC: 1.012819) QT-12
13 Dinh chinh Gidy ching nhin da cap lan dau co sai sot. QT-13
(Ma TTHC: 1.012796)
Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat
14 dal do nguol str dung dat, chu s& hitu tai san gin lién v6i dat phat hién va QT-14
cap lai Gidy ching nhan sau khi thu hoi.
(Ma TTHC: 1 01281)
bang ky, cap Glay chimg nhan quyén s dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat dbi voi trudng hop ting cho quyén su dung dat cho Nha
15 QT-15
nude hodc cong ddng dan cu hodc mé rong duong giao thong.
(Ma TTHC: 1.012816)
Gia han su dung dat khi hét thoi han st dung dat ma nguoi xin gia han s
16 | dung dat 1a c4 nhan, cong dong dan cu. QT-16
(Ma TTHC: 1.012807)
Xac nhan tiép tuc st dung dat ndng nghi€p cta cd nhan khi hét han st dung
17 | dat. QT-17
(Ma TTHC: 1.012808)
Diéu chinh thoi han sir dung dét ctia du an dau tu ma ngudi st dung dat 1a
18 | ca nhédn, cong dong dan cu. QT-18
(Ma TTHC: 1.012809)
19 | St dung dat két hgp da muc dich ma nguoi sir dung 1a ca nhan. QT-19




(Ma TTHC: 1.012810)

20

Giai quyét tranh chap dat dai thuoc tham quyén cua Cha tich UBND cap
huyén.
(Ma TTHC: 1.012811)

QT-20

II. DANH MUC 01 QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH CAP XA

STT

Tén quy trinh

Ky hiéu

1

Hoa giai tranh chap dat dai
(Ma TTHC: 1.012812)

QT-01
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I1I. NOI DUNG 20 QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP HUYEN

1. Quy trinh: QT-01

a. Tén quy trinh: Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gid quyén st dung dat,
khong dau thau hra chon nha dau tu thuc hién du an co sir dung dat ddi véi truong hop thuoc
dién chap thuan cha trrong dau tu, chdp thudn nha dau tu theo quy dinh cua phap ludt vé dau
tur ma nguoi xin giao dat, thué dat [ c4 nhan.

b. N¢i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Pét dai s6 31/2024/QH15 ngiy 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngiy 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot so diu citia Luat dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QHI15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung sd 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ciia Luat dat dai.
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céac loai phi, 1& phi thuéc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh
Lao Cai.
- Nghl quyet s6 03/2021/N Q-HDND ngay 09/4/2021 cta Ho1 dong nhin dén tinh Lao Cai stra doi
mot sb didu ctua Quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thudc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai
-Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ) ngay 06/7/2023 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy dinh
mirc thu phi, & phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh dbi voi hoat dong
cung cap dich vu cong tryc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Mdi trudng
vé viée cong bd thi tuc hanh chinh trong fnh wirc dit dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua BO Tai nguyén va Moi trudng,

b.2

Thanh phan hd so dé thuc hién TTHC

b.2.1

Thanh phén ho so ngp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh

-Pon xin giao dat d6i voi trudong hop xin giao dat (Mau s 02a tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Luat Dét dai). (ban chinh).

-Pon xin thué dat ddi v6i truong hop xin thué dit (MAu s 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta
Luat Dat dai). (ban chinh).

- Vén ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu, quyét dinh chap thuan
chu truong dau tr dong thoi chip thuin nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong,
phap luat vé dau tw; van ban phé duyét két qua ya chon nha dau tu d6i véi du an dau tu theo phu:(mg
thire d6i tac cong tu (néu cd) (ban sao c6 ching thyc hodc cong chimg; truong hop ndp truc tiép
ban sao khong co chung thire hodc cong chirng thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bd
tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vén ban cua co quan nha nude cd thAm quyén chép thuan nha dau tu theo quy dinh cua phéap luat
vé dau tu d6i voi truong hop glao dat cho thué dat dé thuc hién cac du an thuoc truong hop Nha
nudc thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich qubc gia, cong cong (ma khong sir dung von
dau tu cong theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, thuc hién du an du tu theo phuwong thirc
dbi tac cong tu theo quy dinh cta phap lugt vé dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu trong truong
hop c6 nha dau tu quan tdm) ma chi c6 mdt nha dau tu dap ung di€u kién moi quan tm doi voi du




an phai xac dinh s lwong nha dau tu quan tAm theo quy dinh ctia phap luat vé dau thau, phap luat
quan Iy nganh, finh wirc (ban sao c6 chirng thue hodc cong chimg; trudng hop ndp trirc tiép ban sao
khong c6 ching thire hodc cong ching thi ngwdi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
ho so kiém tra, d6i chiéu).

- Van ban ctia don vi duoc giao t chirc thue hién viée dau gid quyén sir dung dat vé két qua dau
gia quyen str dung dat khong thanh do da hét thoi han dang ky ma chi c¢6 01 nguoi dang ky tham
gia dau gia (ban sao co ching thuc hoic cong ching; trueong hop ndp tryc tiép ban sao khong co
chimg thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so
kiém tra, ddi chiéu).

- Van ban theo quy dinh cua phap luat doi véi truong hop thay doi quyen sur dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén d6i md hinh t6 chirc hodc sur
thoa thuan cua céc thanh vién hd gia dlnh hodc ctia vo va chdng hodc ctia nhom ngudi st dung dat
chung, nhom chu s& hitu tai san chung gan lién v&i dat ma phai thu hoi dat (ban sao c6 ching thuc
hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thue hoac cong chirng thi nguo1
ndp ho so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu).

b.2.2 | Hinh thirc nép ho so qua hé thong dich vu céng trwc tuyén
Tép tin chira thinh phan ho so theo muc b.2.1 phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy t&
da dugc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh ctia phap luat.

b.3 | S6 lwong hd so: 01 bo.

Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Du an thuoc dién chép thudn cha truong dau tu, chép thuan nha dau tu theo quy dinh
cta phap luat vé dau tu va thudc truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gid quyén sir dung dat, khong diu thau Iya chon nha dau tu thue hién du an c6 str dung dat quy dinh
tai Dicu 124 Luat Dét dai

- Picu kién 1: Ap dung véi truong hop duge Nha nude giao dat, cho thué dét thi phai dap tng cac
diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khéac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

+ Co niang lyc tai chinh dé bao dam viée st dung dat theo tién d6 ctia du 4n dau tu va didu kién
khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cuia phap luat vé dat dai hodc co vi pham quy dinh cta phap luat vé dét
dai nhu:ng da chap hanh xong quyet dinh, ban an da c6 hiu luc phap ludt cta co quan co thim
quyén tai thoi diém dé nghi glao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung dat Vigc
xac dinh nguoi sir dung dat vi pham quy dinh cia phap luat vé dat dai 4p dung dbi véi tt ca cac
thira dt dang st dung trén dia ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung voi truong hop phai chuyen muyc dich sir dung dat trong a, dat rimg dic
dung, dat ring phong ho, dat rimng san xuat dé thyc hién dy an thi Dy 4n phai thue danh muyc dyr
an phai chuyén myc dich sir dung dat trong Ia, dat ring dic dung, dat rimg phong ho, dat ring san
xuit ctia Nghi quyét ctia Hoi dong nhan déan cdp tinh thong qua, trir trudng hop sir dung dat thuc
hién dy an thuge thAm quyén ctia Qudc hoi, Thu twéng Chinh phu chip thuan, quyét dinh cha trrong
dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luit Pau tu theo phuong thire ddi tac
cong tu, Luat Dau khi; Hoi dong nhan dan cép tinh chip thuin, quyét dinh chi trwong dau tu theo
quy dinh cta Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thire di tac cong tu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau L: Trach nhi¢m dam bao hoan thanh viée t6 chirc xac dinh gia dit cu thé d6ivéi trurong hop
phai nop tién str dung dat tién thué dét theo gia dat cu the.

- Yéu cau 2: UBND cip tinh ¢ quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac bude cong viee thude trinh
tu, thu tuc giao dat, cho thué dat.




b.4 Thoi gian xir ly theo quy dinh:
- Thoi han thyc hién thi tuc: 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop & ddi v6i cac khu wire khong
phai 1 cac xd mién nii, bién gioi; dao; ving c6 dicu kién kinh té - xd hoi kho khin; ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin; 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop & ddi voi cac xa
mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh & - xd hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khin (Khong bao gdm thdi gian gidi quyét cta co quan co chirc ning quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan ¢ thim quyén
vé khoan duoc trir vio tién s dung dat, tién thué dét theoquy dinh; Thoi gian giai quyét cua co
quan thué vé xac dinh don gia thué dit, sd tién st dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi
no tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
cta nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).
Thoi gian ding ky cdt giam: Khong.
Noi tiép nhian ho so va tra két qua:
b.5 - Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC cta UBND cép huyén.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh coéng ich hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.
Lé phi: Thuc hién theo quy dinh phdp lut hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
b.6 | 10/7/2020, Nghi quyét so 03/2021/NQ-HPND ngiay 09/4/2021 va Nghi quyét s 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so C4 nhan Gid hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chae/ 01 ngay - Mau sb6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chwa hop & | vien chirc B nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | phan Tiép nhin qua.
cau bo sung, hoan thién hd so | va Tra két qua - Méu s6 02 - Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chdii Ghi| giai quyét b sung, hoan thién ho so.
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cua - MAu s6 03 - Phiéu tir chbi
quyét ho so UBND cap tiép nhan giai quyét ho so.
+ Ho so hop 1& theo quy dinh: | huyén - MAu s6 05 - Phiéu kiém
tiép nhan va ghi gidy bién nhan, soat qua trinh giai quyét hd
hen ngay tra hd so. SO.
- Chuyén ho so cho Phong Tai -Mau s6 06 - S6 theo ddi hd
nguyén va Mai truong SO
(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
- Bo ho so
Budc 3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 0,5 ngay - Bo hd so.
Phong Tai - Phiéu kiém soat qua trinh
nguyén va Moi giai quyét ho so.
truong - Cong van phac dap (néu
co)




Budc 4

+ Trong thoi han khong qua 01
ngay: phong Tai nguyén va Moi
truong c6 van ban giao Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s&
dit lidu dét dai, lap trich lyc ban
dd dia chinh thira dat doi voi
treong hop hd so day da va hop
1¢; (Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai ¢6 trach nhiém cung
cap, giri vé phong Tai nguyén va
Moi truong trong thoi han khong
qua 1,5 ngay. Truong hgp khong
cung cap duoc phai c6 vin ban
néu 10 Iy do)

+ Hudng dan ngudi ndp ho so bd
sung trich do dia chinh thira dat
ddi voi thira dat tai noi chua cé
ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung
ho so va ndp lai cho Phong Tai
nguyén va MOoi truong doi voi
truong hop ho so khong day du,
khong hop I€;

+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh Enh dao
phong Tai nguyén va Moi
truong ky duyét

- Coéng chic
duoc phan
cong xut Iy hd
SO

- Lanh dao
phong Tai
nguyén va Moi
truong

1. P01 véi cac xa

khong thudc
mien nii, hai
ddo, ving sau,

vung xa, vung cO
diéu kién kinh
- xa hoi kho
khan, wing co6
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
khé khan: 5,5
ngay

2. Pbi v6i cac xi
mién ndi, hai
ddo, ving sau,
ving xa, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wving co6
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan: 5,5
ngay + 10 ngay

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Vén ban, tai li¢u lién quan
- To trinh.

Budc 5 | Trinh  UBND cdp huyén ban| - Bo phin vin 02 ngay - Bo hd so
hanh quyét dinh giao dét, cho | thu/Cong chirc - Phiéu l;ién} soat qua trinh
thué dat. duogc phan gidi quyet ho so
+ Néu dong y: Ky duyét hd so | cong xir Iy hd - Coéng van phac dap (néu
+ Néu khong dong y: Chuyén | so. co)
tra hd so chuyén vién trinh - Lanh dao - T trinh.
Phong Tai
nguyén va Moi
truong
Budc 6 | - Thuong trwc UBND cdp| - Cong chirc 02 ngay - Quyét dinh giao dat, cho
huyén xem xét ky quyét dinh| duoc phan thué dat.

giao dat, cho thué dat.

+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so
+ Néu khong dong y: Chuyén
tra hd so chuyén vién trinh

- Chuyén két qua giai quyét cho
phong Tai nguyén va Moi
truong,

cong xir Iy hd
SO

- Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén

- Thuong truc
UBND  cép
huyén

- B ho so.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- Cong van phac dap (néu
c0)




Budc 7

- 901 voi truong hgp phai ndp
tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dét trong bang gia
dat: Chuyén thong tin dia chinh
thira dét cho co quan thué.

- Péi voi truong hop giao dat
khong thu tién sir dung dat thi
chuyén sang Buérc 9.

- P6i voi trudng hop ngudi sir
dung dat phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dét tinh theo gia cu
thé:

+ Phong Tai nguyén va Moi
truong to chirc viée xac dinh gia
dét cu thé, trinh Chu tich UBND
cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh cua phap luat vé gia
dat c6 ndi dung vé trach nhiém
cua co quan thué trong viéc
huéng dan nguoi st dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ciia phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué
dat;

+ Cha tich UBND cip huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cy the;

- Coéng chic
duoc phan
cong xut Iy hd
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

- Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén
- Chu
UBND
huyén

tich
cap

03 ngay

- Phiéu chuyén thong tin dia
chinh thira dét.

- B ho so.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Buodc 8

- Xac dinh tién st dung dat, tién
thué dét phai nop.

- Ban hanh thong béo ndp tién
sir dung dat, tién thué dat guri
cho ngudi sir dung dit.

- Xac nhan hoan thanh viéc ndp
tién st dung dat, tién thué dat
giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét ho so)

- Thong béo ndp tién sir
dung dit, tién thué dét giri
cho nguoi st dung dat.

- X4c nhan hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién
thué dat.

Budc 9

- Trich UBND cap huyén ky
cap Giay chirng nhan.

- Cong chic
duoc phan
cong xir Iy hod
SO.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

02 ngay

- B9 ho so.
- Phiu kiém soét qua trinh
giai quyet ho so.




Budc |- Thuong truc UBND cép| - Cong chirc 02 ngay - Giy chirg nhan.
10 huyén xem xét ky Gidy ching | duoc phan - Bo hd so.
nhan, cong xir Iy hod - Phiéu kiém soat qua trinh
SO giai quyét ho so.
- Thuong truc
UBND  cip
huyén
Budc | - Ky hop dong thué dat d6i voi| - Cong chuc 02 ngay - Hop dong thué dat dbi voi
11 truong hop Nha nude cho thué | duoc phan truong hop Nha nudc cho
dat; cong xir Iy hod thué dat.
- Ban giao dat trén thuc dia va | so. - Bién ban ban giao dit trén
chuyén Gidy ching nhan cho | - Lanh dao thuc dia.
Bo phan Tiép nhian hd so va tra | Phong Tai - Giy chirng nhan.
két qua dé trao cho ngudi sk | nguyén va Moi - Bo hd SO.
dung dat. truong - Phiéu kiém soat qua trinh
- Chuyén ho so cho Chi nhanh giai quyét ho so.
Vin phong dang ky dat dai dé - Méu s6 04: Phiéu xin 16
cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu va hen lai ngay tra két qua_
dat dai, hd so dia chinh. (Mau Theo Thong tu sb
Truwong hop ho so qud han chii 01/2018/TT-VPCP)
dong théng bdo bang vin bdn
dén Bé phdn Mpt civa (chim
nhit 01 ngay trwéce ngay hét
han) kém theo vin ban xin 16
té chirc, cd nhdn va hen lgi
ngay trd két qud theo quy dinh.
Budc | - Tiép nhin két qua, thong bao | Cong  chiac/ | Gio hanh chinh | - Két qua giai quyét TTHC
12 cho tO chirc, c4 nhan dén nhan| vién chitc B - Phiéu kiém soat qua trinh
két qua. phan Tiép nhan giai quyét ho so.
- Thong ké va theo ddi. va Tra két qua - S6 theo ddi hd so.
- Luu hd so theo quy dinh. giai quyét - Ho so hru theo quy dinh.
TTHC cua
UBND  cép
huyén
2. Quy trinh: QT-02
a. Tén quy trinh: Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gid quyén sir dung dat,
khong déu thau hra chon nha dau tu thuc hién du 4n co st dung dat ddi voi truong hop khong
thudc dién chap thuan chi truong dau tu, chap thuin nha dau tr theo quy dinh cta phap luat vé
dau tr ma nguoi xin giao dat, thué datla ca nhan.
b. N¢i dung quy trinh
b.1 Co s& phap ly

- Luat Pat dai s 31/2024/QH15 ngdy 18/01/2024; o , ,
- Luat s0 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sura do6i, bo sung mdt s6 di€u cua Luat dat dai so
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15

va Luat Céc t6 chuc tin dung s 32/2024/QH15;
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-Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngdy 30/7/2024 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mdt sd
diéu cta Luat dat dai.
-Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan
tinh Lao Cai
- Nghi quyet sO 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai stra do6i
mot sb diéu ctia Quy dinh vé céc loai phi, 18 ph1 thuge thAm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai
- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy
dinh mirc thu phi, 1& phi thudc thAm _quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh d6i v6i hoat
dong cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia By truong Bo Tai nguyén va Moi truong
vé viée cong bd thi tuc hanh chinh trong finh vuc dét dai thudc pham vi chirc nang quan Iy nha
nudc cua BO Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC

b.2.1

Thanh phin hé so np trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh

1. Pon xin giao dit d6i véi truong hop xin giao dat (Mau sé 02a tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)
2. Pon xin thué dat d6i véi truong hop xin thué dat (Mau sb 02b tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt sd
diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)

b.2.2

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu céng truwe tuyén

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chung, chirng thuc theo quy dinh cia phap luat.

b.3

S6 lwong hd so: 01 bo.

Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chip thuan chu truong dau tu, chdp thudn nha dau tu theo quy dinh
clia phap lugt vé dau tu nhung thudc truong hop giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc
d4u gia quyén st dung dat, khong d4u thau lya chon nha dau tu thyc hién dy 4n co s dung dit
quy dinh tai Diéu 124 Luat Pt dai.

-Didu kién 1: Ap dung ddi véi trwong hgp duoc Nha nude giao dét, cho thué dat dé thuc hién dy
an dau tu thi phai dap tng cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thire bao dam khac theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

+ Co ning lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién do ctia du an dau tu va didu kién
khac theo quy dinh cia phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc co vi pham quy dinh cta phap ludt vé
dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban an da c6 hiéu lwc phap ludt cia co quan c6 thdm
quyén tai thoi diém dé nghi glao dat, cho thué dat, cho phép chuyen myc dich st dung dat Vigc
xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy dinh ctia phap luat vé dit dai ap dung ddi véi tat ca cac
thira d4t dang str dung trén dia ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung voi truong hop chuyen muc dich sir dung dat trdng Ita, dat ring dic dung,
dat rirng phong ho, dat rirng san xudt dé thuc hién du an thi dy an phai thudc danh muc dy an phai
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chuyén muc dich st dung dat trong loa, dat ring ddc dung, dat rirng phong hd, dat rimg san xuat
cua Nghl quyét ctua Hoi dong nhan dan cip tinh thong qua.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu thé ddi voi truong hop
phai ndp tién st dung dt, tién thué dét theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viéc thudc trinh
tu, thi tuc giao dat, cho thué dat.

b.4

Thoi gian xir ly theo quy dinh:

- Thoi han thuc hién thd tuc: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ ddi voi cac khu vue khong
phai 1 cic xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh & - xa hoi kho khin; ving co diéu
kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin; 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& dbi voi cac xa
mién nii, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té -
xi hoi ddc biét kho khin (Khong bao gom thdi gian gidi quyét clia co quan c6 chirc ning quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan ¢ thAim quyén
vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theoquy dinh; Thoi gian giai quyét cia co
quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dat, tién thué dit phai nop, mién, giam,
ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, & phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia wvu tai
chinh cta nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Thei gian ding ky cit giam: Khong.

b.5

Noi tiép nhén ho so va tra két qua:
- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyet TTHC cta UBND cap huyén.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

b.6

Lé phi: Thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh (Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HBND ngay
10/7/2020, Nghi quyet s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyet s6 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 ctia Hoi dong nhan déan tinh Lao Cai).

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mawKet qua

Buoce 1

Nop ho so

Ca nhan

Gio hanh chinh

Theo muc b.2

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so

+ Trudng hop hd so chua hop 16
theo quy dih: Ghi phleu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so

Cong chtre/
vien chic BO
phan Tiép nhan
va Tra két qua

01 ngay

- Mau s6 01 - Gidy tiép
nhin hd so va hen tra két
qua.

- MAu s6 02 - Phiéu yéu

+ Truong hop tir chdii Ghi| giai quyéet cau bd sung, hoan thién hd
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cua SO.

quyét hd so UBND  cép - Mau s6 03 - Phiéu tir
+ Hb so hop & theo quy dinh: | huyén chéi tiép nhan giai quyét

tiép nhan va ghi gidy bién nhan,
hen ngly tra ho so.

- Chuyén hd so cho Phong Tai
nguyén va MGéi truong

ho so.
- MAu s6 05 - Phiéu kiém
soat qua trinh gidi quyét
hd so.
- Mau s6 06 - S6 theo ddi
hd so
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(Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).

- Bo ho so
Budc 3 | Phan cong xr Iy hd so Lanh dao 0,5 ngay - Bo hf) S0.
Phong Tai - Phitu kiém soat qua

nguyén va Moi
truong

trinh gidi quyét ho so.
- Cong van phic dép (néu
co)

Budc 4 |+ Trong thoi han khong qua 01 | - Cong chirc | 1. Dbi véi cac xi | - B ho so
ngiy: phong Tai nguyén va Moi | duoc phin | khong  thudc | - Phiéu kiém soat qua
trudng c6 van ban giao Chi| cong xir Iy hd | mién nui, hai | trinh giai quyét hd so
nhanh Vin phong ding ky dét | so ddo, ving sau, |- Van ban, tai liéu lién
dai cung cdp théng tin vé cosd| - Lanh  dao | ving xa, ving c¢6 | quan
dir lidu dét dai, 1p trich lyc ban | phong Tai | diéu kién kinh té | - TO trinh.
d6 dia chinh thira dat d6i voi| nguyén va Moi| - x3 hoi  kho
treong hop hd so day da va hop | truong khin, wving co
1&; (Chi nhinh Vin phong diang diéu kién kinh té
ky dét dai c6 trach nhiém cung - x4 hoi dic biét
cap, guri vé phong Tai nguyén va kho khan: 5,5
MGi truong trong thoi han khong ngay
qua 1,5 ngay. Truong hop khong 2. Déi voi cac xa
cung cip dwgc phai c6 vin ban mién ndi, hai
néu 10 Iy do) ddo, ving sau,
+ Hudng dan ngudi ndp ho so bd ving xa, ving co
sung trich do dia chinh thira dt diéu kién kinh €
ddi véi thira dat tai noi chua co - xa hoi kho
ban do dia chinh theo quy dinh khan, wving co6
hodc lam lai hd so hodc bd sung diéu kién kinh &
ho so va ndp lai cho Phong Tai - xa hoi dic biét
nguyén va Moi truong dbi voi kh6 khan: 5,5
treong hop hd so khong day du, ngay + 10 ngay
khong hop I€;
+ Ra soat, kiém tra ho so;
+ Kiém tra thuc dia;
- Hoan thién ho so trinh lnh dao
phong Tai nguyén va Moi
truong ky duyét
Budc 5 | Trinh  UBND cdp huyén ban| - Cong chic 02 ngay - Bo hd so
hanh quyét dinh giao dat, cho | duoc phan - Phiéu kiém soat qua

thué dat.

+ Néu dong y: Ky duyét ho so
+ Néu khong ddng y: Chuyén
tra hd so chuyén vién trinh

cong xut Iy hd
SO.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

trinh giai quyét hd so

- Cong van phuc dap (néu
co)

- To trinh.
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Budc 6 | - Thuong truc UBND cip|- Cong chic 02 ngay - Quyét dinh giao dit, cho
huyén xem xét ky quyét dinh| duoc phin thué dat.
giao dat, cho thué dat. cong xut Iy hd - B6 hd so.
+ Néu dong y: Ky duyét ho so | so - Phiéu kiém soat qua
+ Néu khong dong ¥: Chuyén | - Lanh dao Vin trinh giai quyét hd so.
tra ho so chuyén vién trinh phong UBND - Cong vian phic dap (néu
- Chuyén két qua giai quyét cho | cip huyén co)
phong Tai nguyén va Moi| - Thuong truc
truong, UBND  cip
huyén
Budc 7 | - ‘D(A)i voi truong hop phai ngp | - Cong  chic 03 ngay - Phiéu chuyén thong tin
tién su dung dat, tien thué dat| duoc phan dia chinh thira dat.
tinh theo gia dét trong bang gid | cong xur Iy hd - Bo hd so.
dat: Chuyén thong tin dia chinh | so - Phiéu kiém soat qua
thira dit cho co quan thué. - Lanh dao trinh giai quyét ho so.
- Déi véi trudng hop giao dat| Phong Tai
khong thu tién sir dung dat thi| nguyén va Moi
chuyén sang Buérc 9. truong
- PBbi v6i truong hop nguoi sir | - Lanh dao Vin
dung dat phai ndp tién sir dung | phong UBND
dat, tién thué dat tinh theo gia cu | cap huyén
thé: - Chi fich
+ Phong Tai nguyén va Moi UBIA\ID cap
truong t chirc viée xac dinh gia huyén
dat cu thé, trinh Chu tich UBND
cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh cua phap luat vé& gia
dat c6 ndi dung vé trach nhiém
cia co quan thué trong viéc
hudng dan nguoi st dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué
dat;
+ Chu tich UBND cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé;
Budc 8 | - Xac dinh tién sir dung dat, tién | Co quan thué 05 ngay lam - Thong bao ndp tién st

thué dét phai nop.

- Ban hanh thong bao ndp tién
sir dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

- X4c nhan hoan thanh vi¢c ndp
tién sir dung dat, tién thué dat
giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
trrong.

viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét hd so)

dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

- Xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién st dung dat,
tién thué dat.
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Budc 9 | - Trinh UBND cép huyén ky |- Cong chic 02 ngay - Bo hd so.
cap Gidy ching nhan. duoc phan - Phiéu kiém soat qua
cong xut Iy hd trinh giai quyét hd so.
SO.
- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong
Buéc |- Thuong truc UBND cap| - Cong chirc 02 ngay - Gidy chirng nhan.
10 huyén xem xét ky Gidy chung | duoc phan - B6 ho so.
nhan. cong xut Iy hd - Phiéu kiém soat qua
SO trinh giai quyét ho so.
- Thuong truc
UBND cap
huyén
Budc | - Ky hop dong thué dat d6i véi| - Cong chirc 02 ngy - Hop dong thué dat doi
11 truong hop Nha nude cho thué | duoc phan voi truong hop Nha nude
dat; cong xir Iy hod cho thué dat.
- Ban giao dat trén thuc dia va | so - Bién ban ban giao dat
chuyén Gidy ching nhan cho | - Lanh dao trén thyc dia.
B0 phan Tiép nhan hd so va tra | Phong Tai - Gidy chirng nhan.
két qua dé trao cho ngudi sir | nguyén va Moi - Bo hd so.
dung dat. truong - Phiéu kiém soat qua
- Chuyén hé so cho Chi nhanh trinh giai quyét hd so.
Vin phong dang ky dat dai dé - MAu sb 04: Phiéu xin 161
cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu va hen lai ngay tra két qua
dat dai, ho so dia chinh. (Mau Theo Thong tu s
Trwong hop hé so qud han chii 01/2018/TT-VPCP)
djng thong bdo bang vin bin
dén Bé phin Mgt civa (chdm
nhit 01 ngay trwée ngay hét
han) kém theo vin ban xin 16i
té chire, cd nhan va hen lgi
ngay trd két qud theo quy dinh.
Budc | - Tiép nhin két qua, thong bao | Cong chirc/ | Gio hanh chinh |- Két qua giai quyét
12 cho td chirc, c4 nhan dén nhan| vién chitc BoO TTHC

két qua.
- Thong ké va theo doi.
- Luu ho so theo quy dinh.

phan Tiép nhan
va Tra ket qua

giai quyet
TTHC cua
UBND  cép
huyén

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so.

- S6 theo ddi hd so.

- H6 so Iwu theo quy dinh.

3. Quy trinh: QT-03

a. Tén quy trinh: Cho phep chuyén muc dich sir dung dat ddi voi trudng hop thuoc dién chap
thuan cha truong dau tu, chap thuin nha dau tr theo quy dinh ctia phap lut vé dau tu ma nguoi
xin chuyén muc dich sir dung dét 1 c4 nhan,

b. N§i dung quy trinh
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b.1

Co s& phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngiy 18/01/2024; Luat s 43/2024/QH15 ngiy 29/6/2024 sia
d6i, bo sung mot sb didu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Ludt Cac to chic tin dung s 32/2024/QH15.
-Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luat Dét dai.
-Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi déng nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh citia Hoi dong nhin dan
tinh Lao Cai
- Nghi quy ét sb 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai sira do6i
mdt sO dleu cia Quy dinh Ve céc loai phi, 1€ phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Lao Cai
- Nghi quyét sb 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy
dinh muc thu phi, & phi thude tham _quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhin dan tinh ddi v6i hoat
dong cung cap dich vu cong tryc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lo Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo truong B Tai nguyén va Moi truong
vé viée cong bé thi tuc hanh chinh trong finh wirc dét dai thuc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua BO Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phan hé so dé thuc hién TTHC

b.2.1

Thanh phén hé so ngp trwe tiép hodc qua dich vu bwu chinh

1. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (MAu sé 02c tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mdt sb diéu ctia
Luat Pét dai). (ban chinh).

2. Van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chdp thuan chu trwong dau tu, quyét dinh chap
thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuin nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu
cong, phap luat vé dAu tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu ddi v6i du an dau tu
theo phuong thirc d6i tac cong tw (néu c6) (ban sao co ching thuc hodc cong chimg; trudng hop
ndp truc tiép ban sao khéng c6 ching thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

3. Mot trong cac gidy chu’ng nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai
hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Pét dai hoic quyét dinh giao dat, quyét
dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyen muc dich sir dung dét ctia co quan nha nudc co
thim quyén theo quy dinh cta phap luat vé datdai qua céc thoi ky (ban chinh hodc ban sao; trudng
hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thie hodc cong ching thi nguoi ndp hd so Xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

b.2.2

Hinh thivc nép hé so qua hé théng dich vu cong triec tuyén

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai dwgc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chung, chirng thuc theo quy dinh cia phap luat.

b.3

S6 lwong hd so: 01 bo.

Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
a) Pham vi, diéu kién:
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- Pham vi: Dy 4n thudc dién chdp thuin chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai va thudc truong hop chuyén muc dich st dung dat phai xin phép co quan
c¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Dat dai.

- Piéu kién 1: Ap dung voi trudng hop duge Nha nudc cho phép chuyén muc dich sir dung dét thi
phai dép tng cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cua phap luét vé dau tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viée sir dung dat theo tién d6 cua du 4n dau tu va diu kién
khac theo quy dinh cua phap It c6 lién quan;

+ Khéng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc co vi pham quy dinh ciia phap luat vé
dat dal nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban an da c6 hiéu lyc phap luat ctia co quan c6 tham
quyén tai thoi diém dé nghi g1a0 dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung dat Viéc
xéc dinh ngudi st dung dat vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai 4p dung ddi véi tat ca cac
thira dat dang str dung trén dia ban ca nuée.

- Piéu kién 2: Ap dung voi truong hop chuyen muc dich sir dung dt trong la, dat rimg dic dung,
dat rung phong ho, dat rirng san xuat dé thuc hién du an thi dy 4n phai chuyén muc dich sir dung
dat trong Iaa, dat ring dic dung, dat rimg phong ho, dat rung san xut ctia Nghi quyet cua Ho1
d6ng nhan dan cap tinh thong qua, trir truong hop sir dung dat thuce hién dy 4n thude tham quyén
ctia Qubc hoi, Thii twdng Chinh phi chip thuin, quyét dinh chil trerong dau tu theo quy dinh ciia
Luat Pau tu, Luat Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi
ddng nhan dan cép tinh chdp thuan, quyét dinh cha trwong dau tu theo quy dinh cta Luat Pau tu
cong, Luat Pau tu theo phwong thirc d6i tic cong tu.

- Piéu kién 3: Ap dung vé6i truong hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién du an
dau tu xdy dung nha & thurong mai thi phai dap ung cac diéu kién sau dy:

+ Céc diéu kién 1 néu trén;

+ Ngudi duge Nha mrée cho phép chuyén muc dich sir dung dat c6 quyén sir dung dat ¢ hodc dét
& va dat khac;

+ Phu hop v&i quy hoach, ké hoach st dung dat, quy hoach xdy dung, quy hoach do thi, chuong
trinh, ké hoach phat trién nha & cta dia phuong va khong thudc trudng hop Nha nude thu hdi dat
vi myc dich qubc phong, an ninh, thu hdi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich qubc gia, cong
cong;

+ C6 van ban chip thudn chi trrong dau tr dong thoi chip thuan nha dau tu cua co quan c6 thAim
quyén theo quy dinh cua phap luat vé dau tur.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam béo hoan thanh viée to chirc xac dinh gia dét cu thé d6i voi truong
hop phai ndp tién sir dung dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cdu 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi glan thuc hién cac budc cong viee thudc trinh
tu, thi tuc cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

b.4

Thoi gian xir ly theo quy dinh:

- Thoi han thuc hién thi tuc: 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop & ddi v6i cac khu vire khong
phai 1 céc xd mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vimg 6 diéu
kién kinh t& - xa hoi dic biét kho khin; 30 ngay ké tir ngdy nhian du hd so hop 1 ddi véi cac xa
mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khin (Khong bao gdm thoi gian giai quyét cta co quan c6 chirc ning quan 1y
dat dai vé& xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan cd thim quyén
vé khoan dugc trir vao tién st dung dat, tién thué dét theoquy dinh; Thoi gian giai quyét cua co
quan thué vé xac dinh don gid thué dat, sd tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam,
ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 16 phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai
chinh ctia nguoi st dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).
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Thoi gian ding ky cdt giam: Khong.

Noi tiép nhén hod so va tra két qua:

b.5 - Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyet TTHC cua UBND cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.
Lé phi: Thyc hién theo quy dinh phdp luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
b.6 | 10/7/2020, Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét sb 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 ciia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian Bi¢u miwKét qua
Budce 1 | Nop ho so Ca nhan Gi0 hanh chinh Theo muyc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chire/ 01 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chwa hop 6 | vien chirc Bo nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | phan Tiép nhin qua.
cau bd sung, hoan thién hd so | va Tra két qua - Méu sb 02 - Phiéu yéu
+ Truong hop tir chéi Ghi| giai quyét cau bo sung, hoan thién hd
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cua SO.
quyét ho so UBND cap - Mau s6 03 - Phiéu tir
+ Ho so hop 1& theo quy dinh: | huyén chdi tiép nhan giai quyét
tiép nhan va ghi gidly bién nhan, ho so.
hen ngay tra ho so. - Mau s6 05 - Phiéu kiém
- Chuyén ho so cho Phong Tai soat qua trinh giai quyét
nguyén va Moéi truong hd so.
- Mau s6 06 - S6 theo doi
ho so
(Mau Theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP).
- B6 ho so
Budc 3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 0,5 ngay - Bo hd so.
Phong Tai - Phiéu kiém soat qua

nguyén va Moi
trurong

trinh gidi quyét hd so.
- Cong van phtc dép (n€u
c0)
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Budc 4 |+ Trong thoi han khong qua 01 | - Cong chirc | 1. Dbi véi cac xi | - Bo ho so
ngay: phong Tai nguyén va Moi | dugc phan | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua
trudng ¢6 van ban giao Chi| cong xir Iy hd | mién nfi, hai| trinh gidi quyét hd so
nhanh Van phong dang ky dat | so ddo, ving sau, | - Van ban, tai liéu lién
dai cung cap théng tin vé cosd | - Lanh dao | ving xa, ving c6 | quan
dit lidu dét dai, lap trich luc ban | phong Tai | diéu kién kinh & | - To trinh.
d6 dia chinh thira dat d6i voi| nguyén va Moi| - x3 hoi  kho
treong hop hd so ddy da va hop | truong khan, wing co6
16; (Chi nhanh Van phong ding diéu kién kinh té
ky dat dal c6 trach nhiém cung - xa hoi dac biét
cap, giri vé phong Tai nguyén va kh6é khan: 5,5
Moi truong trong thoi han khong ngay
qua 1,5 ngdy. Truong hop khong 2. Pbi v6i cac xi
cung cap duoc phai c6 vin ban mién ndi, hai
néu 10 Iy do) ddo, ving sau,
+ Hudng dan ngudi ndp ho so bd ving Xa, viing co
sung trich do dia chinh thira dat diéu kién kinh té
dbi v6i thira dat tai noi chua co - xa hoi kho
ban do dia chinh theo quy dinh khin, wving co
hodc 1Bm lai hd so hodc bd sung diéu kién kinh t&
ho so va ndp lai cho Phong Tai - xa hoi dac biét
nguyén va MOoi truong doi voi kho khan: 5,5
trrdng hop ho so khong day di, ngay + 10 ngay
khong hop I€;
+ Ra soat, kiém tra ho so;
+ Kiém tra thuc dia;
- Hoan thién ho so trinh Enh dao
phong Tai nguyén va Moi
truong ky duyét
Budc 5 | Trinh UBND cép huyén ban| - Coéng chirc 02 ngay - B6 ho so
hanh quyét dinh giao dat, cho | duoc phén - Phiéu kiérp soat qua
thué dat. cong xr Iy ho trinh gidi quyét ho so
+ Néu dong y: Ky duyét hd so | so. - Cong van phuc dap (néu
+ Néu khong dong y: Chuyén| - Lanh dao co)
tra ho so chuyén vién trinh Phong Tai - To trinh
nguyén va Moi
trurong
Budc 6 | - Thuong truc UBND cdp| - Coéng chirc 02 ngay - Quyét dinh cho phép
huyén xem xét ky quyét dinh | duoc phan chuyén muc dich sir dung
cho phép chuyén muc dich sir| cong xir Iy hd dat.
dung dat. SO. - Bo hd so.
- Chuyén két qua giai quyét cho | - Thuong truc - Phiéu kiém soat qua
phong Tai nguyén va Moi| UBND cap trinh giai quyét ho so.
truong. huyén - Cong van phuc dap (néu
c0)
Budc 7 | - Ddi v6i truong hop phai ndp | - Cong  chire 03 ngay - Phiéu chuyén thong tin
tién s dung dat, tién thué dat| duoc  phan dia chinh thira dat.




19

tinh theo gia dét trong bang gia
dat: Chuyén thong tin dia chinh
thira dit cho co quan thué.

- Péi véi trudng hop giao dat
khong thu tién sir dung dat thi
chuyén sang Buéc 9.

- Pbi v6i trudong hop ngudi sir
dung dat phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dét tinh theo gia cu
the:

+ Phong Tai nguyén va Moi
trrdng t6 chire vide xac dinh gia
dat cu thé, trinh Chu tich UBND
cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh cua phap It vé gia
dat c6 ndi dung vé trach nhiém
cla co quan thué trong viéc
huéng dan nguoi st dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué
dat;

+ Chu tich UBND cap huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu the;

cong xur Iy ho
Sy

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
trurong

- Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén

- Cha tich
UBND cap
huyén

- B0 ho so.
- Phiu kiém

soat qua

trinh giai quyét hd so.

Budc 8

- Xéc dinh tién st dung dat phai
nop.

- Ban hanh thong bao ndp tién
sir dung dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- X4c nhan hoan thanh vi¢éc ndp
tién st dung dat guri thong bao
két qua cho Phong Tai nguyén
va Madi truong.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét ho so)

- Théng bao ndp tién sir
dung dat giri cho nguoi sur

dung dat.

- Xac nh§1n hoan thélph
viéc ndp tién st dung dat.

Budc 9

- Truong hop ngudi str dung dat
ndp giay to tai khoan 21 Diéu 3,
khoan 3 Diéu 256 Luat Dét dai
thi Phong Tai nguyén va Moi
truong chuyén ho so sang Chi
nhanh Van phong Pang ky dat
dai dé ky Gidy ching nhén,

- Truomg hop nguoi sir dung dat
nop gidy to theo quy dinh tai
bicu 137 Luit Pat dai hoic
quyét dinh giao dat, quyét dinh
cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung
dat ctia co quan nha nudc co

- Cong chirc
duoc phan
cong xir I hod
SO

- Phong Tai
nguyén va Moi
trurong

02 ngay

- B6 ho so.
- Phiu kiém

soat qua

trinh giai quyét hd so.
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thAm quyén theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky thi Phong Tai nguyén va Moi
truong trinh UBND cép huyén
ky Gidy ching nhin theo quy
dinh.

Budc | - Cap Gidy chirng nhan. - Cong chuc/ 02 ngay - Giy chirng nhan.
10 vién chirc duoc - Bo hd so.
phan cong xir - Phiéu kiém soat qua
Iy ho so trinh giai quyét hd so.
- Thuong truc
UBND cép
huyén hodc Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai
Budc | - Ky hop dong thué dat doi véi| - Cong chirc 02 ngay - Hop dong thué dat dbi
11 truong hop Nha nude cho thué | duoc phan voi truong hop Nha nudc
dat; cong xir Iy hod cho thué dat.
- Ban giao dat trén thyc dia va | so - Bién ban ban giao dat
chuyén Gidy ching nhan cho | - Phong Tai trén thuc dia.
Bo phan Tiép nhan hd so va tra | nguyén va Moi - Giy chirng nhan.
két qua dé trao cho ngudi st | truong - B9 ho so.
dung dt. - Phiéu kiém soat qua
- Chuyén ho so cho Chi nhanh trinh giai quyét ho so.
Vin phong dang ky dat dai dé - Mau sb 04: Phiéu xin 151
cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u va hen lai ngdy tra két qua
dat dai, hd so dia chinh. (Mau Theo Théng tu sb
Truwong hop ho so qud han chii 01/2018/TT-VPCP)
dong théng bdo bang vin ban
dén Bé phin Mpt civa (chim
nhit 01 ngay trwée ngay hét
han) kém theo vin ban xin 16
té chirc, cd nhin va hen lgi
ngay trd két qud theo quy dinh.
Buéc | - Tiép nhén két qua, thong bdo | Cong  chirc/ | Gid hanh chinh |- Két qua gidi quyét
12 cho t6 chirc, ca nhan dén nhan | vién chirc B TTHC

két qua.
- Thong ké va theo doi.
- Luu ho so theo quy dinh.

phan Tié'p, nhan
va Tra két qua

giai quyét
TTHC cua
UBND  cép
huyén.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.

- S6 theo ddi h so.

- H6 so luru theo quy dinh.

4. Quy trinh: QT-04

a. Tén quy trinh: Cho phép chuyén muc dich sir dung dét d6i v6i trudng hop khong thude dién
chap thuén chu truong dau tu, chap thuén nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dat dai ma
nguoi xin chuyén muc dich st dung dat 1a hd gia dinh, ca nhan.
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b. N§i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat DAt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi,
b6 sung mot sd diéu cia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngy 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luat Dit dai

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, ¢ phi thuoc thAm quyén quyét dinh cua Hoi déng nhan dan tinh
Lao Cai

- Nghl quyet s6 03/2021/N Q HDND ngay 09/4/2021 ctua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai stra doi
mot sb didu cua Quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thude thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ciia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai

- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ) ngay 06/7/2023 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy dinh
mirc thu phi, 1€ phi thuge tham quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh ddi voi hoat dong
cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong
vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh trong finh wirc dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nude cua B Tai nguyén va Moi truong.

b.2

Thanh phan hé so dé thuc hién TTHC

b.2.1

Thanh phén ho so np truwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh

1. Pon xin chuyén muc dich st dung dat (Mau s6 02¢ tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 dieu cua Luat
bat dai). (ban chinh).

b.2.2

Hinh thirc ngp hé so qua hé théng dich vu céng triee tuyén

Tap tin chira thanh phin hd so theo muc b.2.1 phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh cia phép luat.

b.3

S6 lwrgng ho so: 01 bo.

Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chép thuan chii truong dau tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh
cta phap luat vé déu tu nhung thudc truong hop chuyén muc dich sir dung dét phai xin phép co
quan ¢ thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Pat dai.

-Piu kién 1: Ap dung voi truong hop duoc N nurée cho phép chuyén muc dich str dung dét dé thue hign du an
dau tr thi phai dép tmg céc didu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cua phép luat vé dau tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo tién dd cta dy an dau tu va diéu kién
khac theo quy dinh cia phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phép luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cta phap luat vé dat
dai nhung d3 chip hanh xong quyét dinh, ban 4n dd co hiéu lyc phap ludt cia co quan co thim
quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc
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xac dinh ngudi sir dung dat vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ap dung ddi voi tat ca cac
thira dat dang st dung trén dia ban ca nudc.

bidu kién 2: Ap dung voi truong hop phai chuyen muc dich st dung dat trong I, dat rimg dic
dung, dat rirng phong ho, dat ring san xuat dé thuc hién dy an thi phai thudc danh myc du an phai
chuyén muc dlch su dung dat trong Iaa, dat ring dic dung, dat rirng phong ho, dit rirng san xudt
ctia Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cip tinh thong qua.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu clu 1: Trach nhiém dam béao hoan thanh viéc 6 chic xac dinh gia dét cu thé d6i véi truong
hop phai ndp tién sir dung dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cip tinh ¢ quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac bude cong vise thude trinh
tu, thi tuc cho phép chuyén muyc dich sir dung dat.

b.4

Thoi gian xir ly theo quy dinh:

- Thoi han thuc hién tha tuc: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop & ddi véi cac khu vue khong
phai i cac x3 mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh & - x3 hoi kho khan; ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin; 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€ ddi voi cac xa
mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh & - xd hoi kho khin; ving co didu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan (Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc ning quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan ¢ thim quyén
vé khoan duoc trir vio tién sir dung dat, tién thué dét theoquy dinh; Thoi gian giai quyét cua co
quan thué vé xac dinh don gia thué dit, sd tién st dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi
no tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 18 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh
ctia nguoi st dung dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Thoi gian ding ky cdit giam: Khong.

b.5

Noi tiép nhan hod so va tra két qua:
- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyet TTHC cua UBND cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

b.6

L¢ phi: Thuc hién theo quy dinh phap ludt hién hanh (Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HDND ngay
10/7/2020, Nghi quyéet so 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét so 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cua Ho1 dong nhan dan tinh Lao Cai).

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mawKeét qua

Budce 1

Nop ho so

Ho gia dinh, ca
nhan

Gio hanh chinh

Theo muc b.2

Budce 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so

+ Truong hop hd so chua hop 1
theo quy dih: Ghi ph1€u yéu
cau bo sung, hoan thién ho so

Cong chac/
vien chirc B0
phan Tiép nhan
va Tra két qua

01 ngay

- Mau sb 01 - Gidy tiép
nhin hd so va hen tra keét
qua.

- MAu s6 02 - Phiéu yéu cau

+ Truong hop tr chdi Ghi| giai quyéet bd sung, hoan thién hd so.
phiéu tr chdi tiép nhan giai| TTHC clia - MAu s6 03 - Phiéu tir chdi
quyét hd so UBND cap tiép nhan giai quyét ho so.
+ Ho so hop & theo quy dinh: | huyén - MAu s6 05 - Phiéu kiém

tiép nhan va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra ho so.

soat qua trinh giai quyét hd
SO.
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- Chuyén ho6 so cho Phong Tai
nguyén va Moi truong

-Mau s6 06 - S6 theo ddihd
SO

(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).

- B hd so
Budc 3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao 0,5 ngay -Bo }16 50.
Phong Tai - Phicu kiém soét qua trinh

nguyén va Moi
trurong

giai quyét ho so.
- Cong van phic dép (néu
co)

Budc 4

+ Trong thoi han khong qué 01
ngay: phong Tai nguyén va Moi
truong c6 van ban gao Chi
nhanh Vin phong ding ky dat
dai cung cap théng tin vé co s
dir libu dat dai, 1ap trich luc ban
dd dia chinh thira dat ddi voi
truong hop hd so day da va hop
1¢; (Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai co trach nhiém cung
cap, giri vé& phong Tai nguyén va
Moi trurong trong thoi han khong
qué 1,5 ngay. Truong hgp khong
cung cip dugc phai ¢ vin ban
néu ro Iy do)

+Hudng din ngudi ndp ho so bd
sung trich do dia chinh thira dat
ddi vé6i thira dat tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc bd sung
ho so va ndp lai cho Phong Tai
nguyén va Moi truong dbi voi
treong hop ho so khong day du,
khong hop Ig;

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh lnh dao
phong Tai nguyén va Moi
trwong ky duyét

- Cong chtc
duoc phan
cong xir Iy hod
SO

- Lanh dao
phong Tai
nguyén va Moi
trurong

1. D61 voi cac xa

khong thudc
mién ng, hai
ddo, ving sau,

ving xa, vung co
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wing cé
dicu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan: 5,5
ngay

2. Pbi voi cac xa
mién  ni, hai
ddo, wvung sau,
ving xa, vung co
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wving c6
dicu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan: 5,5
ngay + 10 ngay

- Bo hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so

- Van ban, tai iéu lLién quan
- TO trinh.

Buoc 5

Trinh UBND cép huyén ban
hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so
+ Néu khong dong y: Chuyén
tra hd so chuyén vién trinh

- Cong chic
duoc phan
cong xir  hd
SO.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

02 ngay

- Bo hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so

- Cong van phic dap (néu
co)

- To trinh.




24

Budc 6 | - Thuong truc UBND cip|- Cong chic 02 ngay - Quyét dinh cho phép
huyén xem xét ky quyét dinh| duoc phan chuyén muc dich st dung
cho phép chuyén muc dich sir| cong xir Iy hd dat.
dung dt. SO - Bo hd so.

+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so | - Lanh dao Vin - Phiéu kiém soat qua trinh
+ Néu khong ddng y: Chuyén | phong UBND giai quyét ho so.

tra ho so chuyén vién trinh cap huyén - Cong van phac dap (néu
- Chuyén két qua giai quyét cho | - Thudng truc co)

phong Tai nguyén va Mobi| UBND cap

truong. huyén

Buéc 7 | - ‘D(A)i voi truong hop phai ndp | - Bo phan van 03 ngay - Phiéu chuyé}l thong tin dia
tién su dung dat, tien thué dat| thu/Cong chic chinh thira dat.
tinh theo gia dét trong bang gia | duoc phan - Bo hd so.
dat: Chuyén thong tin dia chinh | cong xir Iy hd - Phiéu kiém soat qué trinh
thira dit cho co quan thué. SO giai quyét ho so.
- Péi v6i truong hop giao dat| - Lanh dao
khong thu tién sir dung dat thi| Phong Tai
chuyén sang Buéc 9. nguyén va Moi
- PBbi v6i trudong hop nguoi sir | truong
dung dat phai ndp tién s dung | - Lanh dao Vin
dat, tién thué dat tinh theo gia cu | phong UBND
thé: cap huyén
+ Phong Tai nguyén va Moi| | Chi tlih
truong t chirc viée xac dinh gia UBI:ID cap
dét cy thé, trinh Chi tich UBND | PWen
cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé _theo
quy dinh cua phap luat vé& gia
dat c6 ndi dung vé trach nhiém
cia co quan thué trong viéc
hudng dan nguoi st dung dat
nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué
dat;
+ Cha tich UBND cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé;

Budc 8 | - Xéac dinh tién st dung dat phai| Co quan thué 05 ngay lam - Thong bao ndp tién sir

nop.

- Ban hanh thong bao ndp tién
sir dung dat giri cho ngudi sir
dung dt.

- X&c nhan hoan thanh vi¢c ndp
tién sir dung dat giri thong béo
két qua cho Phong Tai nguyén
va Moi truong.

viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét hd so)

dung dat gi cho ngudi sir
dung dt.

- Xac nhan hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat.
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Bude 9 | - Truong hop nguoi st dung dat| - Cong chic 02 ngay - Bo hd so.
ndp gidy to tai khoan 21 DPiéu 3, | dugc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
khoan 3 Piéu 256 Luat Dat dai| cong xir Iy hd giai quyét ho so.
thi Phong Tai nguyén va Moi| so
truong chuyén ho so sang Chi| - Phong Tai
nhinh Vin phong Pang ky dat | nguyén va Moi
dai dé ky Gidy ching nhan. truong
- Truong hop ngudi st dung dat
ndp gidy to theo quy dinh tai
Dicu 137 Luat Dat dai hodc
quyét dinh giao dat, quyét dinh
cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung
dat ctia co quan nhd nudc co
thAim quyén theo quy dinh ciia
phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky thi Phong Tai nguyén va Moi
truong trinh UBND cép huyén
ky Gidy ching nhin theo quy
dinh.
Budc | - Cap Gidy chirng nhan. - Cong chuc/ 02 ngay - Giy chirng nhan.
10 vién chirc duoc - Bo hd so.
phan cong xur - Phiéu kiém soat qua trinh
Iy ho so giai quyét ho so.
- Thuong truc
UBND  cip
huyén hodc Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai
Budc | - Ky hop dong thué dat doi véi| - Cong chirc 02 ngay - Hop ddng thué dat d6i vai
11 truong hop Nha nude cho thué | duoc phan truong hop Nha nudc cho

dat;

- Ban giao dét trén thuc dia va
chuyén Gidy ching nhin cho
B0 phan Tiép nhin hd so va tra
két qua dé trao cho ngudi sir
dung dt.

- Chuyén ho so cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu
dt dai, hd so dia chinh.
Truwong hop ho so qud han chii
dong théng bdo bang vin bdn
dén Bé phin Mpt civa (chim
nhit 01 ngay trwde ngay hét
han) kém theo vin ban xin 16
té chirc, cd nhdn va hen lgi
ngay trd két qud theo quy dinh.

cong xir Iy hod
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
trurong

thué dét.

- Bién ban ban giao dit trén
thuc dia.

- Giy chirng nhan.

- B ho so.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- MAu sb 04: Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua_
(Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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Budc
12

- T1ep nhan két qua, thong bao
cho t6 chirc, ca nhan dén nhdn
két qua.

- Thong ké va theo doi.

- Luu hd so theo quy dinh.

Cong chire/
vien chic BO
phan Tiép nhan
va Tra két qua
gidi quyét
TTHC cua
UBND  cép
huyén.

Gio hanh chinh

- Két qua giai quyét TTHC
- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.

- S6 theo ddi hd so.

- Ho so hru theo quy dinh.

5. Quy trinh: QT-05

a. Tén quy trinh: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma nguoi sir dung dat 1 ho gia dinh,

ca nhan

b. Noi dung quy trinh

b.1

Co s& phap ly

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat sb 43/2024/QH15 ngdy 29/6/2024 sira ddi, bo sung mdt s6 diéu ctia Luat dat dai sd
31/2024/QH15, Luat nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15
va Luat Céc t6 chuc tin dung sb 32/2024/QH15;
- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngiy 30/7/2024 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mdt sd
Diéu cta Lugt dét dai;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, 16 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan
tinh Lao Cai.
- Nghi quyet s6 03/2021/N Q-HDND ngay 09/4/2021 cia Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai sira doi
mot s diéu ctia Quy dinh vé céc loai phi, 16 phi thude thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 cta Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai.
- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 ctia Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai quy
dinh mirc thu phi, 1 phi thudc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh dbi véi hoat
dong cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lo Cai.

Quyet dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia B truong Bo Tai nguyén va Moi trudng
vé viéc cong b thi tuc hanh chinh trong finh wvire dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua BO Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phin hé so dé thue hién TTHC

b.2.1

Thanh phin hé so ngp truee tiép hodc qua dich vu bwu chinh

Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat (MAu sb 02d tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mét so
dicu ctua Luat Pat dai). (ban chinh).

- Mot trong cac gidy tO sau day:

+ Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc Gidy ching
nhian vé quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat (ban chinh hoic
ban sao; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp
ho so xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhin hd so kiém tra, ddi chiéu).
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+ Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Didu 137 Luat Pét dai (ban chinh hodc ban sao; trudng
hop ndp truc tiép ban sa0 khong co chung thuc hoac cong chirmg thi ngudi ndp hd so xudt trinh
ban chinh dé can bd t1ep nhin hd so kiém tra, ddi chleu).

+ Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyen muyc dich str dung
dat cua co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luat dat dai qua cac thoi ky
(ban chinh hodc ban sao; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong ¢ ching thue hodc cong
chirng thi ngudi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu).

b.2.2

Hinh thirc nép ho so qua hé thong dich vu cong triec tuyén

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai dugc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat.

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo

Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 30 Luat Dat dai.

- Diéu kién:

+ Cé nhan dang duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hing nim nhung thudc trudng hop
duoc Nha nude cho thué dét thu tién thué dat mot Jan cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Luat
Dit dai thi dugce lwa chon chuyén sang thué dét tra tién thué dit mot 1an cho thoi glan thué dét con
lai.

+ Canhan dang dugc Nha nude cho thué dét thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué thi duoc
lra chon chuyén sang thué dat thu tién thué dit hing nim.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dét cu thé dbi véi truong hop
phai np tién st dung dat tién thué dit theo gia dét cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac bude cong viée thude trinh
t, thi tuc giao dat, cho thué dt.

b.4

- Thoi han thyc hién thu tuc: Khong quéa 20 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€ dbi v6i cac khu
vuc khong pha1 13 cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh t& - xd hoi kho khin;
ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khin; khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan di ho
so hop 16 ddi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kien kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diu kién kinh té - xd hoi déc bit kho khan (Khong bao odm thoi gian giai quyét cia co
quan c6 chuc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
clia co quan c6 thim quyén vé khoan duoc trir vao tién sur dung dat, tlen thué dét theo quy dinh;
Thoi gian giai quyet cua co quan thue vé xac dinh don gia thué dat, s6 tién sur dung dat, tién thué
dat phai ndp, mén, giam, ghi no tién st dung dét, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat).

Thoi gian cit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop va nhan tryc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua gidi quyét TTHC ctia UBND cip
huyén.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua hé théng dich vu cong truc myén.

b.6

Lé phi: Thyc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
10/7/2020 cta HO1 dong nhan dan tinh Lao Cai; Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HBPND ngay
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09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai, Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay

06/7/2024 ctia Hoi ddng nhan dén tinh Lao Cai).

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mawKeét qua

I. Treong hop doi twong 1a ho gia dinh,

c4 nhan sir dung dat tai cac huyén, thi xa, thanh pho

Budc 1 | Nop hod so Ho g1a (Aimh’ Gio hanh chinh | Theo muc b.2
ca nhan
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chtre/ 01 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop | vién chirc B nhan hd so va hen tra két
& theo quy dinh: Ghi phleu phan Tiép nhan qua.
yéu cau bd sung, hoan thién hd | va Tra két qua - MAu s6 02 - Phiéu yéu cau
SO gidi quyét bd sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop tir chdi Ghi| TTHC clia - Méu s6 03 - Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai| UBND cap tiép nhan giai quyet hd so.
quyét ho so huyén - Mau s6 05 - Phiéu klem
+ Ho so hop & theo quy dinh: soat qua trinh giai quyét hd
tiép nhan va ghi gidy bién SO.
nhan, hen ngay tra ho so. - MAu s6 06 - S6 theo ddi hd
- Chuyén ho so cho Phong Tai SO
nguyén va Madi truong (Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
- Bo hd so
Budc 3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao 0,5 ngay - B6 ho so.
Phong Tai - Phiéu kiém soat qué trinh
nguyén va Moi giai quyét ho so.
truong - Cong van phuc dap (néu
co)
Budc 4 |+ Trong thoi han khéng qua 01 | - Coéng chic | 1. D6i véi cac xa | - Bo hd so

ngay: phong Tai nguyén va
Moi truong co6 van ban giao
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co
s6 dir libu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat doi
voi trudong hop hd so day du va
hop I; (Chi nhdanh Van phong
dang ky dat dai co trach nhiém
cung cap, giri vé phong Tai
nguyén va Moi truong trong
thoi han khong qua 1,5 ngay.
Truong hop khong cung cép
duoc phai ¢6 van ban néu 16 ly
do)

+ Huéng dan ngudi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh thira

duoc phan
cong xir Iy hd
SO

- Lanh dao
phong Tai
nguyén va Moi
trurong

khong thudc
mien n, hai
dao, wving sau,

ving xa, vung co
diéu kién kinh té
- xd hdi kho
khan, wing cé
diéu kién kinh té
- xa hoi dic biét
kho khan: 5,5
ngay

2. Bbi véi cac xa
mién nai, hai
dao, wvung sau,
ving xa, vung co
diéu kién kinh té
- x3 hoi kho

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so

- Van ban, tai iéu lién quan
- To trinh.
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dat ddi voi thira dat tai noi chua
c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong d6i v6i truong hop hd
so khong day du, khong hop I
+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh linh
dao phong Tai nguyén va Moi
truong ky duyét

khan, wing cé
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan: 5,5
ngay + 10 ngay

Budc 5 | Trinh UBND cép huyén ban| - Cong chirc 02 ngay - Bo hd so
hanh quyét dinh chuyén hinh | dugc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
thire sir dung dat cong xut Iy hd giai quyét hd so
+ Néu dong y: Ky duyét hd so | so. - Cong van phac dap (néu
+ Néu khong dong y: Chuyén | - Lanh  dao co)
tra ho so chuyén vién trinh Phong Tai - TO trinh.
nguyén va Moi
trurong
Bu6c 6 | - Thuong truc UBND cip | - Coéng chirc 02 ngay - Quyét dinh chuyén hinh
huyén xem xét ky quyét dinh | dugc phan thirc str dung dét.
chuyén hinh thirc sir dung dat | cong xir Iy hd - Bo hd so.
+ Neu dong v: Ky duyét ho so | so - Phiéu kiém soat qua trinh
+ Néu khong dong y: Chuyén | - Lanh dao Vin giai quyét ho so.
tra hd so chuyén vién trinh - | phong UBND - Cong van phuc dap (néu
Chuyén két qua giai quyét cho | cip huyén co)
phong Tai nguyén va Moi| - Thuong truc
truong. UBND cip
huyén
Budc 7 | - Poi voi truong hop phai nop | - Cong  chirc 03 ngay -Phiéu chuyén thong tin dia
tién sur dung dat, tién thué dat | duoc phan chinh thira dat.

tinh theo g4 dat trong béng
gia dat: Chuyén thong tin dia
chinh thira dit cho co quan
thug.

- Péi voi truong hop giao dat
khong thu tién sir dung dat thi
chuyén sang Buérc 9.

- D6i v6i trudng hop ngudi sur
dung dat phal nop tien sir dung
dat, tién thué dét tinh theo gia
cu thé:

+ Phong Tai nguyén va Moi
truong to chirc viée xac dinh
gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cdp huyén ban hanh

cong xtr Iy ho
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

- Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén

- Cha tich
UBND  cép
huyén

- Bo hd so.
- Phiéu ki€m soat qua trinh
giai quyet ho so.
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quyét dinh phé duyét gid dat
cu thé theo quy dinh cta phap
luat vé gia dit co ndi dung vé
trach nhiém cta co quan thué
trong vigc huéng dan ngudi su
dung dat nop tién str dung dat,
tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat;

+ Chu tich UBND cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé;

Budc 8

- Xac dinh tién sir dung dat,
tién thué dat phai nop.

- Ban hanh thong bao ndp tién
sir dung dit, tién thué dat gui
cho nguoi st dung dat.

- Xac nhan hoan thanh viéc
nop tién str dung dat, tién thué
dat giri thong béo két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét hd so)

- Théng bao ndp tién sir
dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

- Xac nhan hoan thanh viéc
nop tién sir dung dat, tién
thué dét.

Buoc 9

- Truong hop nguodi st dung
dat nop Gidy ching nhédn
quyén s dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat
hoic Gidy chimg nhin vé
quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat thi Phong Tai
nguyén va Mai truong chuyén
ho so sang Chi nhinh Vin
phong Ping ky dat dai dé ky
Gidy chirng nhan.

- Truong hop nguoi su dung
dat ndp gidy to theo quy dinh
tai Dleu 137 Luat Dat dai hodc
quyét dinh gao dat, quyét
dinh cho thué dét, quyét dinh
cho phép chuyén muyc dich sir
dung dit cta co quan nha
nudc c6 thim quyén theo quy
dinh cta phap luat vé& dét dai
qua cac thoi ky thi Phong Tai
nguyén va MoOi truong trinh
UBND cép huyén ky Gidy
chirng nhan theo quy dinh.

- Cong chuc
dugc phan
cong xut Iy hod
SO.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

02 ngay

- Bo hd so.
- Phi€u kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.

Budc
10

- Cép Giy chirng nhan.

- Cong chirc/
vién chirc duoc

02 ngay

- Gidy chirng nhan.
- BO ho so.
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phan coéng xu

- Phiéu kiém soat qua trinh

Iy ho so giai quyet ho so.
- Thuong tryc
UBND cap

huyén hoac Chi
nhanh Vian
phong dang ky
dat dai

Budc | - Kyhop dong thué dat d6ivai| - Cong chic 02 ngay - Hop dong thué dat doi voi

11 trwong hop Nha nudc cho thué | dugce phan truong hop Nha nudc cho
dat; cong xut Iy hd thué dat.
- Ban giao dét trén thue dia va | so - Bién ban ban giao dét trén
chuyén Giéy chirng nhan cho | - Lanh dao thuc dia.
Bo phén Tlep nhan hd so va | phong Tai - Gidy chirng nhan.
tra két qua dé trao cho ngudi| nguyén va Moi - Bo ho so.
str dung dat. trurong - Phiéu kiém soat qua trinh
- Chuyén h so cho Chi nhanh giai quyét ho so.
Vin phong dang ky dat dai dé - Mau s6 04: Phiéu xin 15i
cap nhat, chinh ly co so dir va hen lai ngdy tra két qua
liéu dat dai, hd so dia chinh. (Mau Theo Thong tu s6
Truwong hop hé so qud han 01/2018/TT-VPCP)
chii dpng théong bdo bang vin
bin dén Bo phdn Mpt cira
(cham nhit 01 ngay trwéce
ngay hét han) kém theo vin
bin xin 16i té chirc, cd nhén
va hen lai ngay tra két qud
theo quy dinh.

Budc | - Tiép nhan két qua, thong bdo | Cong  chirc/ | Gio hanh chinh | - Két qua giai quyét TTHC
12 | cho t6 chirc, c4 nhdn dén nhan | vién chirc B - Phicu kiém soat qua trinh

két qua.
- Thong ké va theo doi.

phan Tiép nhan
va Tra két qua

giai quyet ho so.
- S6 theo ddi ho so.

- Luu ho so theo quy dinh. gial quyét - Ho so hru theo quy dinh.
TTHC cua
UBND cép
huyén.

6. Quy trinh: QT-06

a. Tén quy trinh: Pidu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dit do thay ddi cin ctr quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat ma nguoi st dung dat la ho gia dinh, cé nhan.

b. N§i dung quy trinh:

b.1

Co sé phap ly

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
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- Luat sb 43/2024/QH15 ngiy 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sé diéu cia Luat dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15
va Luat Cac t churc tin dung s 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngiy 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
dieu cla Ludt dét dai;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 cua Ho1 dong nhan dén tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé cac loai phi, 1& phi thuoc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan
tinh Lao Cai
- Nghi quyét s603/2021/NQ-HDND ngiy 09/4/2021 ctia Hoi dong nhan déan tinh Lao Cai sira d6i
mot s diéu ctua Quy dinh vé cac loai phi, 1& phi thude thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai.
- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ngiy 06/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy
dinh mirc thu phi, 16 phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh d6i v6i hoat
dong cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lo Cai.

Quyet dinh s6 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 ciia B truong Bo Tai nguyén va Mai truong
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong finh vwc dat dai thuoc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua B Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phin hé so dé thue hién TTHC

b.2.1

Thanh phin ho so ndp truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh

Don dé~nghi, diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat
theo Mau s6 02d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh
Phu (ban chinh).

b.2.2

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu céng trwe tuyén

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da dugce cong chung, ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

b.3

S6 lwong hd so: 01bd

Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Pang st dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dt.

- Piéu kién: Thay ddi cin ctr dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dét quy dinh tai cac khoan 1,2, 3, 4 va 5 Piéu 116 Luat Dat dai.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chtrc xac dinh gia dat cu thé ddi voi truong hop
phai ndp tién str dung dit, tién thué dat theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viéc thudc
trinh tu, thi tuc giao dat, cho thué dat.

b.4

- Thoi han thyc hién tha tuc: Do Uy ban nhan dén cdp tinh quy dinh nhung khéng qua 10 ngay
ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

*) Pbi v6i cac x3 mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho
khin; ving c6 diéu kién kinh & - xd hoi dic biét kho khin thi thoi gian thuc hién thi tuc hanh
chinh khong quéa 15 ngdy ké tir ngdy nhan dii hd so hop .
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(Khong bao gdm thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc nang quan ly dat dai vé xac dinh gia
dat cu thé theo quy. dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan du0’c trr vao
tién st dung dat, t1en thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan thue vé xac dinh
don gia thué dat, s6 tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat,
tién thué dét, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung

dat).

- Thei gian cdt gidam: Khong.

b.5 | Noi tiép nhan va trd két qua:
- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cép huyén.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.
Phi, 1€ phi:
3.6 Thuc hién’ thep quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét sb 06/2020/N Q-HDBND ngay 10/7/2020,
) Nghi quyéet s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyéet so 10/2023/NQ-HDND ngay
06/7/2024 ctia Hoi ddng nhan déan tinh Lao Cai).
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so Ca nhan, b G106 hanh chinh Theo muc b.2
gia dinh
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so Cong chutre/ 0,5 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hod so chua hop | vién chirc Bo nhan hd so va hen tra két
1€ theo quy dinh: Ghi phleu phan Tiép nhan qua.
yéu cau b sung, hoan thién hd | va Tra két qua - MAu s6 02 - Phiéu yéu cau
SO gidi quyét bd sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop tir chdi: Ghi | TTHC clia - Méu s6 03 - Phiéu tir chdi
phiéu tir chbi tiép nhan giai | UBND cap tiép nhan giai quyet ho so.
quyét ho so huyén - Méu sb 05 - Phiéu klem
+ Ho so hop 1é theo quy dinh: soat qua trinh giai quyét hd
tiép nhan va ghi gy bién so. i .
nhan, hen ngay tra ho so. - Mau s6 06 - S6 theo doi ho
- Chuyén ho so cho Phong Tai SO
nguyén va Moi truong (Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
- Bo hd so
Budc 3 | Phan cong xt ly ho so Lanh dao 0,5 ngay - B6 ho so.
Phong Tai - Phiéu kiém soat qué trinh
nguyén va Moi giai quyét ho so.
truong - Cong van phuc dap (néu
c0)
Budc 4 |+ Tham muu van ban giao Chi| - Céng chirc | 1. Dbi voi cac xd | - B hd so
nhanh Vin phong dang ky dét | duogc phan | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua trinh
dai cung cap thong tin vé co sé | cong xir Iy hd | mién ndi, hai | giai quyét hd so
dit lidu dit dai, lap trich luc ban | so ddo, ving sau, | - Van ban, tai iéu Lién quan
d6 dia chinh thira dat dbi v6i| - Lanh dao | ving xa, ving |- To trinh.
phong Tai| co6 didu kién
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trudng hop ho so day di va hop
Ie;

+ Hudng dan nguoi ndp hd so
b sung trich do dia chinh thira
dat d6ivéi thira dattai noi chua
c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho
Phong Tai nguyen va Moi
truong ddi voi truong hop hod
so khong day du, khong hop Ié;
+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién hd so trinh Fnh
dao phong Tai nguyén va Moi
troeong ky duyét

nguyén va Moi
trurong

kinh té - x3 hoi
kh6 khan, vung
c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi
dic biet kho
khan: 02 ngay

2. Dbi véi cac xa
mién nfi, hai
ddo, vung sau,
ving xa, vung
c6 didu kién
kinh té - x3 hoi
khé khan, vung

c6 didu kién
kinh t - x3 hoi
dic biét kho

khan: 02 ngay +
05 ngay

Budc 5 | Trinh UBND cép huyén ban| - Céng chirc 01 ngay - Bo hd so
hinh quyét dinh diéu chinh | dugc phian - Phiéu kiém soat qua trinh
quyét dinh giao dét, cho thué | cong xir Iy hod giai quyét ho so
dat, cho phép chuyén muc | so. - Cong van phuc dap (néu
dich st dung dét - Lanh dao co)
+ Néu dong y: Ky duyét ho so | Phong Tai - To trinh.
+ Néu khong dong y: Chuyén | nguyén va Moi
tra ho so chuyén vién trinh truong

Budc 6 | - Thuong truc UBND cip | - Cong chirc 01 ngay - Quyét dinh diéu chinh
huyén xem xét ky quyét dinh | dugc phan quyét dinh giao dat, cho
diéu chinh quyet dinh giao dat, | cong xir Iy hod thué dat, cho phép chuyen
cho thué dat, cho phép chuyén | so muc dich st dung dat.
muyc dich str dung dat. - Lanh dao - Bo hd so.
+ Néu dong v Ky duyét hd so | Van phong - Phiéu kiém soat qué trinh
+ Néu khong dong y: Chuyén | UBND cap giai quyét ho so.
tra hd so chuyén vién trinh huyén - Cong van phac dap (néu
- Chuyén két qua giai quyét - Thuong tryc co)
cho phong Tai nguyén va Méi | UBND cap
truong. huyén

Budc 7 | - Ddi voi trudong hop phai ngp | - Cong  chirc 01 ngay -Phiéu chuyén thong tin dia
tién str dung dat, tién thué dat | duoc phan chinh thira dat.

tinh theo gid dat trong bang
gia dat: Chuyén thong tin dia
chinh thora dit cho co quan
thug.

- Pbi voi trudong hop giao dat
khong thu tién sir dung dét thi
chuyén sang Buéc 9.

cong xir Iy hd
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

- Bo hd so.
- Phiu kiém soét qua trinh
gidi quyet ho so.
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-Dbi véi trudng hop nguoi st
dung dat phai ndp tién str dung
dat, tién thué dat tinh theo gia
cu thé:

+ Phong Tai nguyén va Moi
truong to chire viée xac dinh
gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép huyén ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dit
cu thé theo quy dinh cta phap
luat vé gia dat co ndi dung vé
trach nhiém cta co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi sir
dung dat nop tién sir dung dét,
tién thué dt theo quy dinh cua
phép luit vé tién st dung dat,
tién thué dat;

+ Cha tich UBND cap huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé;

- Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén
- Cha
UBND
huyén

tich
cap

Budc 8 | - Xac dinh tién sir dung dét, | Co quan thué 05 ngay lam - Thong bao ndp tién sir
tién thué dét phai nop. vide (khong tinh | dung dat, tién thué dét giri
- Ban hanh thong bao ndp tién vao thoi gian | cho nguoi sir dung dét.
sir dung dit, tién thué dat giri giai quyét hd | - Xac nhan hoan thanh viéc
cho nguoi sir dung dét. S0) nop tién st dung dat, tién
- Xac nhan hoan thanh viéc thué dat.
ndp tién sir dung dat, tién thué
dat gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong,
Budc 9 | - Trinh UBND cap huyén ky |- Cong chic 01 ngay - B ho so.
Gidy chirng nhan duoc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
cong xir Iy hd giai quyét ho so.
SO.
- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong
Budc | - Cap Gidy ching nhan. - Cong chuc 02 ngay - Gidy chtrng nhan.
10 duoc phan - Bo ho so.

cong xir Iy hod
SO

- Thuong tryc
UBND  cép
huyén

- Phiéu kiém soat qué trinh
gidi quyet ho so.
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Budc | - Ky hop dong thué dat d6ivoi | - Cong  chirc 01 ngay - Hop ddng thué dat di voi
11 treong hop Nha nudc cho thué | duoc phan trrong hop Nha nudc cho
dat; cong xir Iy hod thué dét.
- Ban giao dét trén thuc dia va | so - Bién ban ban giao dat trén
chuyén Giéy ching nhan cho | - Lanh dao thuc dia.
Bo phén T1ep nhan hd so va | Phong Tai - Gidy chirng nhan.
tra két qua dé trao cho ngudi | nguyén va Moi - Bo hd so.
sir dung dat. trurong - Phiéu kiém soat qua trinh
- Chuyén hd so cho Chi nhanh giai quyét ho so.
Vin phong dang ky dat dai dé - Mau s6 04: Phiéu xin 15i
cap nhit, chinh Iy co s¢ dir va hen lai ngay tra két qua_
liu dat dai, hd so dia chinh. (Mau Theo Thong tu )
Truwong hop hé so qud han 01/2018/TT-VPCP)
chii dpng thong bdo bing vin
bin dén Bj phin Mjt cira
(cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han) kém theo vin
bén xin 16i té chirc, cd nhén
va hen lai ngay tra két qud
theo quy dinh.
Budc | - Tiép nhan két qua, thong béo | Cong chire/ | Gio hanh chinh | - Két qua giai quyét TTHC
12 | cho to chirc, ca nhan dén nhén | vién chirc Bo - Phiéu kiém soat qué trinh
két qua. phan Tiép nhan gidi quyét ho so.
- Thong ké va theo doi. va Tra két qua - S6 theo ddi hd so.
- Luu hd so theo quy dinh. giai quyét - Ho so hru theo quy dinh.
TTHC cua
UBND  cép
huyén.

7. Quy trinh: QT-07

a. Tén quy trinh: Dleu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muyc dich st
dung dat do sai sot vé ranh gi6i, vi tri, dién tlch, muc dich su dung gitta ban dd quy hoach, ban
d6 dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sd
liéu ban giao dét trén thuc dia ma nguoi st dung dét 1a ho gia dinh, c4 nhan.

b. N§i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Pét dai s6 31/2024/QH15 ngiy 18/01/2024;

- Lut sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot sb didu cia Ludt dit dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Céac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diu cua Luat dat dai.
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- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai
- Nghi quyet s6 03/2021/N Q-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai stra doi
mot sé diéu cua Quy dinh vé céc loai phi, 1& ph1 thuoc thAim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai
-Nghi quyét s6 10/2023/NQ- HDND ngay 06/7/2023 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy dinh
mure thu phi, & phi thude tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh d6i voi hoat dong
cung cap dich vu cng truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cuia Bo truong Bo Tai nguyén va Mdi trudng
vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong finh vurc dat dai thuge pham vi chirc ning quan Iy nha
nude cua B Tai nguyén va Moi truong.

b.2 | Thanh phin hé so dé thue hién TTHC

b.2.1 | Thanh phin ho so np truwc tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich
- Don dé nghj diéu chinh quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich st dung dat
(Mau s6 02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so di€u cta Luat Dat dai). (ban chinh)

b.2.2 | Hinh thirc ngp hé so qua hé théng dich vu cong trwe tuyén
Tép tin chira thinh phan hd so theo muc b.2.1 phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy t&
da dugc cong ching, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat.

b.3 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
Yéu cau, diéu ki¢n thwe hign thii tuc hanh chinh (néu cd)
a) Pham vi, di€u kién:
- Pham vi: Ap dung voi treong hop str dung dat da co quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyén muc dich sur dung dat.
- Pidu kién 1: C6 sai S0t vé ranh gioi, Vi tri, dién tich, muc dich str dung giita ban dd quy hoach
ban db dia chinh, quyét dinh giao dt, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sb
liéu ban giao dét trén thuc dia.
b) Yéu cau quy dinh: 9 ) o
- Yéu cau 1: Tr\éch nhiém dé}m béo hoan thémh viéc tf),chlﬁ:c Xac dinh gid dat cu thé doi véi truong
hop phai ndp tién su dung dat, tien thué dat theo gid dat cu thé.
- Yéu cau 2: UBND cép tinh cc’; quy dinh cuy thé thoi gian thyc hién cac budc cong viec thude trinh
tu, thu tuc giao dat, cho thué dat.

b.4 Thoi gian xir ly theo quy dinh:

- Thoi han thuc hién thi tuc: 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop & ddi véi cac khu wvire khong
phai 1 cac xd mién nii, bién gioi; dao; ving c6 dicu kién kinh té - xd hoi kho khin; ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin; 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& ddi voi cac xa
mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh & - xd hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét khé khan (Khong bao gom thoi gian gidi quyét ctia co quan c6 chirc ning quan ly
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan c6 thim quyén
vé khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co
quan thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi
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no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh

cla ngudi sir dung dat).

Thoi gian ding ky cdit giam: Khong.

Noi tiép nhin ho so va tra két qua:

b.5 - Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyet TTHC cta UBND cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.
Lé phi: Thyc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
b.6 | 10/7/2020, Nghi quyét sd 03/2021/NQ-HPND ngiay 09/4/2021 va Nghi quyét s6 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miwKét qua
Bude 1 | Nop ho so C4 nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chace/ 01 ngay - Mau sb6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chwa hop & | vien  chirc B nhin hd so va hen tra keét
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | phan Tiép nhin qua.
cau bo sung, hoan thién hd so | va Tra két qua - Méu s6 02 - Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chdi: Ghi | giai quyét b sung, hoan thién ho so.
phleu tir chbi tiép nhan giai| TTHC cua - MAu s6 03 - Phiéu tir chdi
quyet hd so UBND cap tiép nhan giai quyét ho so.
+ Ho so hop & theo quy dinh: | huyén - MAu s6 05 - Phiéu kiém
tiép nhan va ghi gidy bién nhin, soat qua trinh giai quyét ho
hen ngay tra hd so. SO.
- Chuyén ho so cho Phong Tai -Mau s6 06 - S6 theo ddihd
nguyén va Moi truong SO
(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
- B hd so
Budc 3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 0,5 ngay - Bo hd so.
Phong Tai - Phiéu kiém soat qua trinh
nguyén va Moi giai quyét ho so.
truong - Céng van phac dap (néu
co)
Budc 4 |+ Trong thoi han khong qua 01| - Céng chirc | 1. Doi véi cac xa | - BO hd so
ngay: phong Tai nguyén va Moi | duogc phan | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua trinh
trudng c6 van ban giao Chi| cong xir Iy hd | mién nui, hai | giai quyét hd so
nhanh Van phong dang ky dat | so ddo, ving sau, | - Van ban, tai li¢u Lién quan

dai cung cap thong tin vé co sO
dit liéu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat doi voi
treong hop hd so day da va hop
1&; (Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai co trach nhiém cung
cap, guri vé phong Tai nguyén va

- Lanh dao
phong Tai
nguyén va Moi
truong

ving xa, vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi kho
khan, wving co6
diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét

- TO trinh.
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Moi truong trong thoi han khong
qua 1,5 ngay. Truong hop khong
cung cap duoc phai c6 vin ban
néu 10 Iy do)

+ Hudng dan ngudi ndp ho so bd
sung trich do dia chinh thira dat
ddi voi thura dat tai noi chua c6
ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung
ho so va ndp lai cho Phong Tai
nguyén va Moi truong dbi voi
trudng hop ho so khong day du,
khong hop Ig;

+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thue dia;

- Hoan thién ho so trinh lAnh dao
phong Tai nguyén va Moi
truong ky duyét

kho

ngay
2. Pbi voi cac xa
mién  ni, hai
dao, wvung sau,
vung xa, vung co
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wing c6
dicu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho Kkhan: 7,5
ngay + 10 ngay

khan: 7,5

Budc 5 | Trinh  UBND cdp huyén ban| - Cong chic 02 ngay - Bo hd so
hanh quyét dinh diéu chinh | duoc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
quyét dinh giao dat, cho thué | cong xur Iy hd giai quyét ho so
dat, cho phép chuyén muc dich | so. - Cong vin phac dap (néu
str dung dat - Lanh dao co)
+ Néu dong y: Ky duyét ho so | Phong Tai - To trinh.
+ Néu khong dong ¥: Chuyén | nguyén va Moi
tra hd so chuyén vién trinh truong

Budc 6 | - Thuong truc UBND cip| - Cong chic 02 ngay - Quyét dinh diéu chinh
huyén xem xét ky quyét dinh | duoc phan quyét dinh giao dat, cho
diéu chinh quyét dinh giao dat, | cong xur Iy hd thué dét, cho phép chuyén
cho thué dat, cho phép chuyén | so muc dich sir dung dat.
muc dich sir dung dét. - Lanh dao Van - Bo hd so.
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so | phong UBND - Phiéu kiém soat qua trinh
+ Néu khong ddng y: Chuyén | cip huyén giai quyét ho so.
tra hd so chuyén vién trinh - Thuong truc - Cong van phuc dap (néu
- Chuyén két qua giai quyét cho | UBND cap co)
phong Tai nguyén va Moi| huyén
trrong.

Budc 7 | - Déi v6i truong hop phai ndp | - Coéng  chire 02 ngay -Phiéu chuyén théng tin dia
tién su dung dat, tién thué dat| duoc phan chinh thira dat.

tinh theo gia dét trong bang gia
dat: Chuyén thong tin dia chinh
thira dit cho co quan thué.

- Péi véi trudng hop giao dat
khong thu tién sir dung dét thi
chuyén sang Buéc 9.

- Pbi v6i trudong hop ngudi sir
dung dat phai ndp tién su dung

cong xir Iy hod
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
trorong

- B4 ho so.
- Phi€u kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so.
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dat, tién thué dat tinh theo gia cu
thé:

+ Phong Tai nguyén va Moi
truong to chirc viée xac dinh gia
dat cu thé, trinh Chu tich UBND
cap huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh cua phap luat vé gia
dat c6 ndi dung vé trach nhiém
clia co quan thué trong viéc
hudng dan nguoi sir dung dat
ndp tién sur dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luit
vé tién sir dung dat, tién thué
dat;

+ Chi tich UBND cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé;

- Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén
- Chu
UBND
huyén

tich
cap

Budc 8

- Xac dinh tién st dung dat, tién
thué dét phai nop.

- Ban hanh thong bao ndp tién
sir dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi st dung dat.

- X&c nhan hoan thanh vi¢c ndp
tién sir dung dat, tién thué dat
giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
trrong.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét hd so)

- Thong bao ndp tién sk
dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

- Xac nhan hoan thanh viéc
nop tién sir dung dat, tién
thué dat.

Budc 9 | - Trinh UBND cép huyén ky|- Cong chic 01 ngay - Bo hd so.
Gidy chirng nhan duoc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
cong xut Iy hod giai quyét ho so.
SO.
- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
trurong
Budc | - Cap Gidy chirng nhan. - Cong chic 03 ngay - Giy chirng nhan.
10 duoc phan - Bo hd so.
cong xir I hd - Phiéu kiém soat qua trinh
SO giai quyét ho so.
- Thuong truc
UBND cap
huyén
Budc | - Ky hop dong thué dat ddi véi| - Cong chirc 01 ngay - Hop ddng thué dat di véi
11 truong hop Nha nude cho thué | dugc phan truong hop Nha nude cho

dat;

cong xur Iy ho
SO

thué dat.
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- Ban giao dt trén thuc dia va
chuyén Gidy ching nhan cho
B6 phan Tiép nhan hd so va tra
két qua dé trao cho nguoi s
dung dt.

- Chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh Iy co s¢ dir li¢u
dat dai, ho so dia chinh.

Trwong hop hé so qud han chii
djng thong bdo bang vin bin
dén B§ phin Mpt cira (chim
nhit 01 ngay trwée ngay hét
han) kém theo vin ban xin 16i
to chirc, ca nhdn va hen lai
ngay trd két qud theo quy dinh.

- Phong Tai
nguyén va Moi
trurong

- Bién ban ban giao dat trén
thue dia.

- Gidy chirng nhan.

- B ho so.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- Mau s6 04: Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra két qua_
(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

Budc | - Tiép nhan két qua, thong bao | Cong chirc/ | Gio hanh chinh | - Két qua gidi quyét TTHC
12 | cho 6 chirc, c4 nhan dén nhan | vién chic Bo - Phiéu kiém soat qua trinh
két qua. phan Tiép nhan giai quyét ho so.
- Thong ké va theo ddi. va Tra két qua - 86 theo ddi ho so.
- Luu hd so theo quy dinh. gidi quyét - Ho so hru theo quy dinh.
TTHC cua
UBND  cip
huyén.
8. Quy trinh: QT-08
a. Tén quy trinh: Giao dét cho thué dat tir quy dat do t6 chirc, nguoi gbc Viet Nam dinh cu ¢
nude ngoai, t6 chirc kinh t& c6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luat
Pit dai, do cong ty néng, lam truong quan Iy, s dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Dit dai ma
ngudi xin giao dét, cho thué dat [ ca nhan.
b. N¢i dung quy trinh
b.1 Co sé phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Ludt sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot s6 dicu cia Luat dat dai s6
31/2024/QH15, Luat nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15
va Ludt Cac t6 chtrc tin dung s 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cia Lut dat dai.

- Thong tu s6 10/2024/TT- BTNMT ngay 31/7/2024 quy dinh vé ho so dia chinh, Gidy ching
nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, 1€ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dé)ng nhan dan
tinh Lao Cai.

- Nghl quyet 6 03/2021/N Q HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dantinh Lao Cai sira doi
mot s6 diéu cia Quy dinh vé céc loai phi, 18 phi thuge tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 cta Hoi
ddng nhan dén tinh Lao Cai.
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- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ngdy 06/7/2023 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy
dinh murc thu phi, 1& phi thudc thaim quyen quyét dinh cta Hoi dong nhan déan tinh d6i v6i hoat
dong cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lo Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trudng
vé viée cong bd thi tuc hanh chinh trong finh vuc dit dai thudc pham vi chirc ning quan I nha
nudc cua B Tai nguyén va Moi trudng.

b.2 Thanh phin hé so dé thue hién TTHC

b.2.1 Thanh phén ho so ndp trwce tiép hodc qua dich vu bwu chinh cong ich
- Pon xin giao dat dbi voi truong hop xin giao dit (MAu sd 02a tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngdy 30/7/2024 cta Chinh phuquy dinh chi ti€t thi hanh mot s6
dicu cua Luat Dat dai). (ban chinh).
- Bon xin thué dat doi voi trudong hop xin thué dat (Mau sé 02b tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so
di€u cua Luat Dat dai). (ban chinh).
- Van ban theo quy dinh cua phap luat dbi voi trudng hop thay ddi quyén st dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién v6i dat do sy thoa thuin cta cac thanh viénhd gia dinh hoac cta vo va chdng
hodc ctia nhom ngudi sir dung dat chung, nhom chi sO hiru tai san chung gin lién véi dit (ban sao
c6 ching thue hodc cong ching; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong ¢6 chirng thue hodc cong
chirg thi ngudindp hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, di chiéu).

b.2.2 Hinh thivc nép hé so qua hé théng dich vu céng trwe tuyén
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da dugce cong chung, ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

b.3 S6 lwgng hd so: 01 bo.
Yéu cdu, diéu ki¢n thiwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)
a) Pham V1, dieu kién: ) ) )
Pham vi: Ap dung véi truong hop nguoi xin giao dat, thué dat [d cd nhan va st dung tr quy dat
quy dinh tai Bieu 180, biéu 181 Luat bat dai.
b) Yéu cau quy dinh:
- Yéu cau 1: D3 giai quyét viéc sir dung dat theo quy dinh tai Piéu 180, 181 Luat Pit dai.
- Yéu ciu 2: Trach nhle;n} dqm bao ho:an thanh V1¢<; t6 chqc xac dinh gia dét cu thé ddi véi troeong hop
phai ndp tién sur dung dat, tién thué dat theo gia dat cu the.
- Yéu cau 3: UBND cap tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc cong viec thudc
trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat.

b.4 Thoi gian xir ly theo quy dinh:

- Thoi han thyc hién tha tuc: 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 ddi v6i cac khu vue khong
phai i cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh t& - xd hoi khé khin; ving c6 diéu
kién kinh & - xa hoi dic biét kho khin; 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 d6i v6i cac xa
mién nii, bién gioi; dao; ving co dicu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 didu kién kinh té
- xa hoi dac biét khé khan (Khong bao gém thoi gian giai quyét ctia co quan c6 churc nang quan
y dat dal vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dmh, Thoi gian giai quyét cia co quan c6 thim
quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
clia co quan thué vé xac dinh don gia thué dit, s tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp, mién,
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giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1 phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia
vu tai chinh cta ngudi sir dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

Thoi gian ding ky cit giam: Khong,

Noi tiép nhan ho so va tra két qua:

b.5 - Nop tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyet TTHC ctia UBND cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.
L& phi: Thuc hién theo quy dinh phap lut hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
b.6 10/7/2020, Nghi quyét sb 03/2021/NQ-HDND ngiy 09/4/2021 va Nghi quyét s6 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so C4 nhan Gio hanh chinh | Theo muc b.2
Budc 2 - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chace/ 01 ngay - Mau sb6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop | vien chirc Bo nhin hd so va hen tra keét
l¢ theo quy dinh: Ghi phiéu | phan Tiép nhin qua.
yéu cau bo sung, hoan thién | va Tra két qua - MAu s6 02 - Phiéu yéu cau
ho so gial quyét bd sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop tur chbi: Ghi| TTHC cua - Mau s6 03 - Phiéu tir chbi
phleu tir chdi tiép nhan giai| UBND cap tiép nhan giai quyét ho so.
quyét ho so huyén - MAu s6 05 - Phiéu kiém
+ Ho so hop ¢ theo quy dinh: so4t qua trinh giai quyét ho
tiép nhan va ghi gidy bién SO.
nhén, hen ngay tra ho so. -Mau s6 06 - S6 theo ddihd
- Chuyén ho so cho Phong Tai SO
nguyén va MOi truong (Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
- B hd so
Budc 3 Phan cong xu ly hd so Lanh dao 0,5 ngay - B6 ho so.
Phong Tai - Phiéu kiém soat qua trinh
nguyén va Moi giai quyét ho so.
truong - Cong van phuc dap (néu
co)
Buéc 4 |+ Trong thoi han khong qué 01 | - Cong chirc | 1. Dbi véi cac xi | - B hd so
ngly: phong Tai nguyén va | Phong Tai | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua trinh
Moi trudng c6 vin ban giao | nguyén va Moi | mién nfi, hai | gidi quyét ho so
Chi nhanh Vian phong dang ky trurong ddo, ving sau, | - Van ban, tai li¢u Lién quan
dat dai cung cap thong tin vé | - Lanh dao | ving xa, ving c6 | - To trinh.
co s& dir lidu dat dai, lap trich | phong Tai | diéu kién kinh té

luc ban dd dia chinh thira dat
dbi v6i truong hop hd so day
da va hop I§; (Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai co trach
nhiém cung cap, giri vé phong

nguyén va Moi
truong

- xd hoi kho
khan, wving co6
diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét
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Tai nguyén va Moi trudong
trong thoi han khong qua 1,5
ngay. Truong hop khong cung
cap duoc phai co vin ban néu
10 Iy do)

+ Hudng dan ngudi nop hd so
b sung trich do dia chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi
chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hoic Bm lai hd so
hodc bo sung ho so va nop lai
cho Phong Tai nguyén va Moi
truong ddi véi trudng hop hd
so khong day di, khong hop 1¢;
+ Ra so04t, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién ho so trinh 1dnh
dao phong Tai nguyén va Moi
truong ky duyét

kho

ngay
2. Pbi voi cac xa
mién  ni, hai
dao, wvung sau,
ving xa, vung co
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wing c6
dicu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan: 5,5
ngay + 10 ngay

khan: 5,5

Budc 5 Trinh UBND cép huyén ban|- Coéng chic 02 ngay - Bo hd so
hanh quyét dinh giao dat, cho | duoc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
thué dat. cong xir I hd giai quyét hod so
+ Néu dong y: Ky duyét hd so | so. - Cong van phic dap (néu
+ Néu khong dong y: Chuyén | - Lanh  dao co)
tra hd so chuyén vién trinh Phong Tai - To trinh.
nguyén va Moi
trurong
Budce 6 - Thuong tryc UBND céap | - Cong chic 02 ngay - Quyét dinh giao dat, cho
huyén xem xét ky quyét dinh | duogc phin thué dat.
giao dit, cho thué dat. cong xut Iy hod - Bo hod SO.
+ Néu ddng ¥: Ky duyét hd so | so - Phiéu kiém soat qua trinh
+ Néu khong dong y: Chuyén | - Lanh dao giai quyét ho so.
tra hd so chuyén vién trinh | Van phong - Cong van phic dap (néu
- Chuyén ket qua giai quyet | UBND cap co)
cho phong Tai nguyén va Mdi | huyén
truong, - Thuong tryc
UBND  cép
huyén
Budc 7 | - Dbi véi truong hop phai ndp | - Coéng  chire 03 ngay -Phiéu chuyén thong tin dia
tién sir dung dat, tién thué dat | duoc phan chinh thira dat.

tinh theo gia dat trong bang
gia dat: Chuyén thong tin dia
chinh thira dat cho co quan
thug.

- Pbi v6i truong hop giao dat
khong thu tién st dung dét thi
chuyén sang Buéc 9.

cong xir Iy hd
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

- B0 ho so.
- Phiu kiém soét qua trinh
giai quyet ho so.
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- Pbi véi trudong hop ngudi st
dung dat phai nop tién su
dung dét, tién thué dét tinh
theo gid cuy thé:

+ Phong Tai nguyén va Moi
truong to chirc viée xac dinh
gia dat cy thé, trinh Chu tich
UBND céap huyén ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dit
cu thé theo quy dinh cua phap
luat vé& gid dat c6 ndi dung vé
trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi
str dung dat np tién str dung
dat, tien thué dat theo quy
dinh ctia phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat;

+ Cha tich UBND cip huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cy thé;

- Lanh dao Van
phong UBND
cap huyén
- Chu
UBND
huyén

tich
cap

Budce 8 - Xac dinh tién sir dung dat, | Co quan thué 05 ngay Bm viéc | - Thong béo ndp tién sir
tién thué dét phai nop. (khong tinh vao | dung dat, tién thué dat guri
- Ban hanh théng bao ndp tién thdi gian giai | cho ngudi st dung dat.
sir dung dit, tién thué dat guri quyét hd so) - Xac nhan hoan thanh viéc
cho nguoi sir dung dét. nop tién st dung dat, tién
- Xac nhan hoan thanh viéc thué dat.
nop tién sir dung dat, tién thué
dat giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong,
Budc 9 - Trinh UBND cép huyén ky | - Coéng chic 02 ngay - B ho so.
cap Gidy ching nhan. duogc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
cong xir I hd giai quyét ho so.
SO.
- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
trurong
Budc 10 | - Thuong truc UBND cép | - Coéng chirc 02 ngay - Gidy chtrng nhan.
huyén xem xét ky Gidy chung | dugc phin - Bo ho so.

nhan,

cong xir Iy hod
SO

- Thuong tryc
UBND  cép
huyén

- Phiéu kiém soat qué trinh
gidi quyet ho so.
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Budc 11 | -Ky hop dong thué datddi voi| - Coéng chic 02 ngay - Hop ddng thué dat di voi
trwong hop Nha nude cho | duoc phan trrong hop Nha nudc cho
thue dat; cong xir Iy hod thué dét.

- Ban giao dét trén thuc dia va | so. - Bién ban ban giao dat trén
chuyén Giéy ching nhan cho | - Lanh dao thue dia.

BO phan Tiép nhan hd so va | Phong Tai - Gidy chirng nhan.

tra két qua dé trao cho ngudi | nguyén va Moi - Bo hd so.

str dung dat. trurong - Phiéu kiém soat qua trinh
- Chuyén hd so cho Chi nhanh giai quyét ho so.

Vin phong dang ky dat dai dé - Mau s6 04: Phiéu xin 15i
cap nhat, chinh Iy co s¢ dir va hen lai ngay tra két qua
liéu dat dai hd so dia chinh. (Mau Theo Thong tu s
Truwong hop hé so qud han 01/2018/TT-VPCP)

chii dong théng bdo bing

vin bin dén Bé phin Mjt

cita (chdm nhdt 01 ngay

trwécngay hét han) kém theo

vin bdn xin 16i té chirc, cd

nhén va hen lai ngay trd két

qud theo quy dinh.

Budc 12 | - Tiép nhan két qua, thong bao | Cong chire/ | Gio hanh chinh | - Két qua giai quyét TTHC
cho 6 chtrc, c4 nhan dén nhan | vién chirc Bo - Phiéu kiém soat qué trinh
két qua. phan Tiép nhan gidi quyét ho so.

- Thong ké va theo doi. va Tra két qua - S6 theo ddi hd so.

- Luu hd so theo quy dinh. giai quyét - Ho so hru theo quy dinh.
TTHC cua
UBND  cép
huyén

9. Quy trinh: QT-09

a. Tén quy trinh: Giao dit ¢ co thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thiu hra
chon nha dau tu thuc hién du 4n co su dung dat dbi v6i ca nhan 1a can bo, cong chuc, vién chuc, si
quan tai ngfi, quin nhan chuyén nghiép, cong chirc quc phong, cong nhin va vién chirc qudc phong,
sT quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngudi lAm cong tac co yéu va ngudi lam cong tac khac trong
t6 chirc co yéu hudng lwong tir ngdn sach nha nuéc ma chua duoc giao dit &, nha &; gido vién, nhan
vién y t& dang cong tic tai cac xd bién gidi, hai dao thudc wvimg cé didu kién kinh & - xd hoi kho
khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin nhung chua co dat ¢, nha & tai noi cong
tac hodc chua dugc hudng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cua phapluat vé nhd &; ca nhan
thuong tra tai x3 ma khong c6 dat ¢ va chua duoc Nha nude giao dat & hodc chua duoc hudng chinh
sach hd tro vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &; ca nhan thudng tra tai thi trdn thudc ving
¢6 diéu kién kinh t - xd hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh t& - xd hoi dic biét kho khin ma
khong co dat & va chua duge Nha nudc giao dét 6.

b. N¢i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Ludt sd 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bé sung mot s6 didu cia Luat dit dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15 va
Luat Céc to chirc tin dung sb 32/2024/QHI15;
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- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luat dat dai.

- Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viée
ban hanh quy dinh vé cac loai phi, 1 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctua Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.

- Nghi quyet sO 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sura do6i
mot sé diéu cua Quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thuoc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai.

-Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ngiy 06/7/2023 cta Hoi dong nhan déan tinh Lao Cai quy dinh
murc thu phi, 1€ phi thudc thAm quyén quyét dinh cda Hoi déng nhan dan tinh dbi véi hoat dong
cung cip dich vu cong tryc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 cuia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trudng
vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh wvuc dét dai thudc pham vi chirc nang quan Iy nha
nudc cua BO Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phan hé so dé thue hién TTHC

b.2.1

Thanh phin hé so np trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh céng ich

Pon xin giao dat & (Mau sb 02a tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh 56’102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt so dieu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

b.2.2

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu cong truwe tuyén

Tap tin chtra thinh phin hd so theo muc b.2.1 phai duoc sb héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh ctia phap luat.

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Yéu cdu, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):

-Yéu cau Can ctr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat ¢ theo ké hoach str dung dat hang
nam cap huyén ma chua giao tai dia phuong thudc trudng hop giao dat khong dau gid quyén sir
dung dat hoic dau gid quyén sir dung dat ¢ cho ca nhan khong thinh do khong c6 ngudi tham gia.

- Pitu kién:

+ Cé nhan thudc ddi tuong thuong tri hodc cong tac tai dia ban xa gém

(i) Ca nhin 1 gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thude ving co didu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c¢6 didu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan nhung chua c6 dat
0, nha ¢ tai noi cong tac hodc chua dugc huong chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cua phap luat
vé nha &;

(i) Canhan thuong tri tai xa ma khong c6 dat & va chua duoc Nha nudc giao dat & hodc chua duoc
hudng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

(i) Canhén thuong trd tai thi tran thudc ving c6 diu kién kinh té - x3 hoi kho khin, ving ¢ diéu
kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan ma khong c6 dét & va chua duge Nha nudce giao dat 6.

+ C4 nhan thudng tra hodc cong tac tai dia ban cip huyén noi c6 dat gdm: can bd, cong chirc, vién chirc,
sT quan tai ngfi, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong,
sT quan, ha si quan, cong nhan c6ng an, nguoi lam cong tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong 0
chirc co yéu hudng lwong tir ngan sach nha nudc ma chua dugc giao dat ¢, nha 6.

b.4

Thoi gian xir ly theo quy dinh:
- Khéng quéa 85 ngay ké tir ngay nhan du’orc hd so hop 18 (Khong bao gdm thoi gian giai quyét cua
co quan c6 chirc ning quan Iy dat dai vé xac dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian giai quyét
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cla co quan ¢o tham quyén vé khoan duoc trir vao tién str dung dat tién thué dat theo quy dinh; thoi
gian glal quyét ctaco quan thué vé xéac dmh don gia thué dat, sb tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp, mien, giam, ghi ng tién str dung dat, tién thué dat, phl, 1€ phi theo quy dinh; thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cta ngudi str dung dat; thoi _gian ngudi su dung dat thoa thuan dé thuc hién tich
tu dat nong nghiép, £0p quyén sur dung dét, diéu chinh lai dét da1, thoi glan trich do dia chinh thtra
dat; thoi han Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia quyén st dung dit
theo quy dinh ctia Uy ban nhin dan cap tinh). Trong d6 thoi gian cy thé cta ting budce thu tuc nhu
sau:

+ Thoi han Uy ban nhan déan cép xa thanh 1ap Hoi dong xét duyet giao dat khong du gid quyén s
dung dét a 30 ngay ké tir ngay két thic thoi han ndp don xin giao dat;

+ Thot han Ho1 ddng xét duyét ca nhan du diéu kién giao ditkhong dau gid quyén sir dung dat theo
quy dinh cta Uy ban nhan dan cip tinh;

+ Thoi han Uy bannhan dan cip xa lp hd so theo quy dinh cta Uy ban nhan dén cip tinh trinh Uy
ban nhén dan cap huyén noi c6 dat 1a 10 ngay ké tir ngdy xac dinh dwoc ca nhan du diéu kién giao
dat;

+ Thoi han Uy ban nhin déan cip huyen giao co quan co chirc nang quan ly dat dai cp huyén chu
tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan tham dinh ho so giao dat ddi véi tirmg c4 nhan 1a
30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&;

+ Thoi han Uy ban nhan dén cAp xd hoan thién hd so giri co quan c6 chirc ning quan Iy dat dai cip
huyén dé trinh Uy ban nhan dén cip huyén ban hanh quyét dinh giao dét cho ca nhan du diéu kién
13 15 ngay ké tir ngay c6 béo céo két qua tham dinh hd so cta co quan co chirc ning quan Iy dat
dai cp huyén.

*) Pbi v6i cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh & - xd hoi kho khin; ving ¢
diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuwe hién duogc ting thém 10 ngay.

Thoi gian ding ky cdt gidm: Khong.

Noi tiép nhén ho so va tra két qua: ) ) )
- Nop truc tiép tai Bo phan Ti€ép nhan va Tra két qua gidi quyet TTHC cua UBND cap xa hodac Bo

b.5 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND (;ép huyén )
- NOp ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua h¢ thong dich vu cong tryc tuyén.
Lé phi: Thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay
b.6 10/7/2020, Nghi quyet s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét s6 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian Bi¢u miwKét qua
Budce 1 | Nop ho so Ca nhan Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
Doi voi trwong hop np ho so tai cip xa
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chic bo 01 ngay -Mau s6 01 - Gidy tiép nhan

+ Truong hop hd so chua hop 1€
theo quy dimnh: Ghi phiéu yéu

phan tiép, nhan
va tra két qua

ho so va hen tra két qua.
- Mau s6 02 - Phiéu yéu cau

cau bo sung, hoan thién ’h(‘A) so | giai quyét bd sung, hoan thi¢n ho S0.
+ Truong hop tor choi Ghi| TTHC cua - Mau s6 03 - Phiéu tir chdi
phicu tr choi tiép nhan giai| UBND céap xa tiép nhan gidi quyet ho so.

quyét hd so
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+ H6 so hop 1é theo quy dinh:
tiép nhan va ghi gidly bién nhan,
hen ngay tra hd so.

- Chuyén hd so cho UBND cap
xa

- MAu sb 05 - Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- MAu sd 06 - Sb theo ddi hd
SO

(Mau Theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP).

-Bo ho so .

Doivéit

rwong hop ndp ho so tai cip huyén

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chure/ 01 ngay - Mau sb6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 16 | vien chic Bb nhin hd so va hen tra két
theo quy dmh: Ghi phleu yéu | phan Tiép nhan qua.
cau bo sung, hoan thién hd so | va Tra két qua - MAu s6 02 - Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chbéi: Ghi| giai quyét bd sung, hoan thién hd so.
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cua - Mau s6 03 - Phiéu tir chbi
quyét hd so UBND cap tiép nhan giai quyét ho so.
+ Ho so hop & theo quy dinh: | huyén - Méu sb 05 - Phiéu kiém
tiép nhan va ghi gidy bién nhan, so4t qua trinh giai quyét hd
hen ngay tra ho so. SO.

- Chuyén hd so cho UBND cip -Mau 6 06 - S6 theo ddihd
xa SO
(Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
- B6 ho so

Buéc 3 | - Thanh 1ap Hoi dong xét duyét | - Cong chic 29 ngay - Bo hd so.
giao dat khong diu gia quyén sir | duoc phan - Phiéu kiém soat qué trinh
dung dét; cong xir Iy hod giai quyét ho so.

- Ho1 déng x¢ét duyét canhan du | so. - Vian ban lién quan (néu
diéu kién giao datkhong déu gia | - UBND cép xa co).

quyén st dung dit theo quy| - Hoi dong xét

dinh ciia UBND tinh. UBND | duyét giao dét

tinh can c&r vao tinh hinh thuc té

cia dia phuong dé ban hanh

diéu kién, trinh tu, tht tuc thim

dinh dé giao dat khong dau gia

quyén str dung dét cho ca nhan.

Budc 4 | - Lap ho so theo quy dinh cua | - Cong chirc 10 ngay - B ho so.

UBND tinh trinh UBND cép | dugc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
huyén noi c6 dat ddi véi hd so | cong xir Iy hd giai quyét ho so.

Xin giao dat cia cac ca nhan dii | so. - Van ban lién quan (néu
diéu kién. - UBND cép x o).

Bude 5 | - Giao phong Tai nguyén va| - Cong chuc 03 ngay - B ho so.

Mai truong chu tri, phdi hop vai | duoc phin - Phiéu kiém soat qué trinh

cép CO quan, don vi ¢co !ién quan
tham dinh ho so giao dat doi voi
tirng cé& nhan.

cong xa Iy ho
SO.

giai quyét ho so. )
- Van ban lién quan (néu
co).
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- Thuong tryc
UBND  cép
huyén
Budc 6 | - Chu tri, phdi hop voi cac co| - Cong chic 27 ngay - Bo hd so.
quan, don vi c6 lién quan tham | duoc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
dinh hd so giao dit ddi voi timg | cong xir Iy hd giai quyét hd so.
ca nhan, SO - Vian ban lién quan (néu
- Chuyén hd so vé UBND cdp| - Lanh dao o).
xi hoan thiégn hd so theo quy | phong Tai - Bao cao két qua thim dinh
dinh. nguyén va Moi ho so
trurong
Budc 7 | - Hoan thién hd so gi phong| - Coéng chic 09 ngay - Bo hd so.
Tai nguyén va Moi truong dé| duoc phin - Phiéu kiém soat qua trinh
trinh  UBND cép huyén ban| cong xir Iy hd giai quyét ho so.
hanh quyét dinh giao dat cho cé | so. - Vin ban lién quan (néu
nhan du diéu kién. - Lanh dao o).
UBND cép xa
Budc 8 | - Kiém tra hd so, trinh UBND | - Cong chirc 03 ngay - Bo hd so.
cap huyén duoc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so | cong xir Iy hd giai quyét hd so.
+ Néu khong ddng y: Chuyén | so - Vin ban lién quan (néu
tra hd so chuyén vién trinh - Lanh dao o).
phong Tai - Bao cao két qua thim dinh
nguyén va Moi ho so
trurong
Budc 9 | - Thuong truc UBND cip|- Cong chic 02 ngay - Bo hd so.
huyén xem xét ky ban hanh | dugc phan - Phiéu kiém soat qua trinh
quyét dinh giao dét cho c4 nhan | cong xir Iy hd giai quyét hd so.
da diéu kién SO - Vin ban lién quan (néu
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so | - Lanh dao Vin o).
+ Néu khéng dong y: Chuyén | phong UBND - Quyét dinh giao dét
tra hd so chuyén vién trinh cap huyén
- Thuong truc
UBND  cip
huyén
Budc | - Luu hd so va chuyén két qua | - Cong chirc 01 ngay - Bo hd so.
10 cho bg phan tiép nhan ho so duoc phan - Phiéu kiém soat qué trinh

*) Trwong hop hé so qud han
chii dpng théong bdo bing vin
bén dén B phin Tiép nhin ho
so'va trd két qud (chdm nhit 01
ngay trwdc ngay hét han) kém
theo vin bén xin 16i to chirce, ca
nhin va hen lai ngay trd két
qud theo quy dinh.

cong xir Iy hod
SO

- Lanh dao
phong Tai
nguyén va Moi
trurong

giai quyét ho so.

- Vian ban lién quan (néu
co).

- Quyét dinh giao dat

- MAu s6 04: Phiéu xin 10i
va hen lai ngay tra két qua
(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
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Budc | - Tlep nhan két qua, thong bao | Cong chirc/ | Gio hanh chinh | - Két qua gidi quyét TTHC
11 cho t6 chirc, ca nhan dén nhan| vién chic B - Phiéu kiém soat qué trinh
két qua. phan Tiép nhan giai quyét ho so.
- Thong ké va theo doi. va Tra két qua - S6 theo ddi hod so.
- Luu hd so theo quy dinh. giai quyét - Ho so hru theo quy dinh.
TTHC cua
UBND  cép
huyén, cip xa
10. Quy trinh: QT-10
a. Tén quy trinh: Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hiru tai san gén lién véi dat lAn dau ddi voi ca nhan, cong déng dan cu, ho gia
dinh dang sir dung dat
b. N¢i dung quy trinh
b.1 Co so phap ly
- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat sb 43/2024/QH15 ngdy 29/6/2024 stra ddi, bo sung mdt s6 diéu cua Luat dat dai sd
31/2024/QH15, Luat nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15
va Ludt Cac t6 chtrc tin dung s 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh pha Quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, cip Gidy chirng nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dit va hé théng
thong tin dat dai;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, I phi thuoc tham quyén quyet dinh cta HOi dong nhan dan
tinh Lao Cai
- Nghi quy ét sb 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai stra doi
mdt sO dleu cua Quy dinh vé cdc loai phi, I& phi thuoc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Lao Cai.
- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngiy 06/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy
dinh mirc thu phi, 1 phi thuc thAm quyén quyét dinh cta Hoi ddng nhan dan tinh dbi véi hoat
dong cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.
- Quyét dinh s6 2082/QD-UBND ngay 16/8/2024 cta UBND tinh Lao Cai vé viéc Uiy quyén cap
Gidy chirng nhin quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dit trén dia ban tinh Lao
Cai.
b.2 | Thanh phin ho so dé thwe hi¢n TTHC
b.2.1 | Thanh phin hé so ndp true ti€p hoic qua dich vu buu chinh hoic theo théa thuin giira ngudi

yéu cAu diing ky va Vin phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

(1) Hé so ndp khi thwe hién thii tuc ding ky dit dai, tai sin gdn lién véi dét lan dau déi véi cd nhdn, cong
dong ddn cu, ho gia dinh dang swr dung dat

a) bon dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat theo Miu sb 04/PK ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé dleu tra co ban dat
dai, dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gin lién voi dét va
Hé thng thong tin dt dai,
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b) M&t trong cac loai glay td quy dinh tai Piéu 137, khoan 1, khoan 5 Piéu 148, khoan 1, khoan
5 Piéu 149 ctia Luat Dat dai, so do nha &, cong trinh xay dung (néu co).

Truong hop thira dat goc c6 gidy to vé quyén sur dung dat quy dinh tai Dicu 137 cua Luat Pit dai
ma ¢o phan dién tich dat tang thém da duoc cap Gidy chang nhén thi np gidy to vé viéc chuyén
quyén str dung dat va Gidy chirng nhin da cip cho phan dién tich ting thém;

¢) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dan su ddi véi
treong hop nhén thira ké quyén sir dung dat chua dugc cAp Gidy chimg nhan theo quy dinh phap
luat vé dat dai;

d) Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dit theo quy dinh cua phép luat vé dan su va gidy
to' vé viéc chuyén quyén sir dung dat doi voi truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 cua Luat
Pat dai;

d) Gidy to vé giao dat khong ding tham quyen hoac glay to vé viéc mua, nhan thanh Iy, hoa g1a
phan ph01 nhd &, cong trinh xdy dung gin lién v6i dat theo quy dinh tai Diéu 140 cua Luit DAt
dai (néu co);

e) Gidy to lién quan dén xir phat vi pham hanh chinh trong finh wvire dat dai d6i voi truong hop co
vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai;

g) Hop dé)ng hodc van ban théa thuan hoac quyét dinh cta Toa 4n nhan dan vé viéc xac lap quyén
dbi voi thira dat lién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thura dat lién ké
dugc quyén sir dung han ché ddi voi truong hop c6 ding ky quyén d6i véi thira dat lién ké;

h) Van ban xac dinh céac thanh vién c6 chung quyen sir dung dat ctia ho gia dinh dang sir dung dat
dbi voi treong hop ho gia dinh dang str dung dét;

i) Manh trich do ban dd dia chinh thira dat (néu co);

k) Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén mon vé xdy dung thim dinh hoic
dd c6 van ban chip thuan két qua nghiem thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dyung ddi voi trudng hop chimg nhan quyén so hitu cong
trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chi s hiru cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy
td quy dinh tai Diéu 149 cua Luat DAt dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xdy dung theo
quy dinh cta phap luat vé xay dung;

1) Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong finh wirc dét dai, trong d6 c6 thé hién bién phap
khic phuc hiu qué la budc ding ky dét dai; chimg tir ndp phat ciia nguwoi su dung dat dbi voi
truong hop ho gia dinh, cd nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da duoc Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat;

m) Chirng tir thire hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

n) Gidy to vé vige chuyén quyén sir dung dat quyen sO hiru tai san gan lién voi dat c6 chir ky cua
bén chuyen quyén va bén nhan chuyén quyén déi v6i trudng hop nhin chuyen quyen sir dung dat,
quyén s hitu nha &, cong trinh xdy dung ma chwa thyc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh
cua phap luat;
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0) Gidy xac nhin cta co quan c6 chirc ning quan Iy vé xay dung cip huyén vé du diéu kién ton
tai nhd &, cong trinh xdy dung d6 theo quy dinh ctia phap ludt vé xdy dung ddi véi trudng hop ho
gia dinh, c4 nhan c¢6 nhu cau cip Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién v&i dat ddi véi nha &, cong trinh xay dung thude truong hop phai xin phép xdy dung quy dinh
tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Diéu 149 ctia Luat Dt dai (néu co).

p) Van ban thoa thuan Vé viée cap chung mot Gidy chirng nhén dbi voi truong hop ¢ nhiéu ngu i
chung quyén st dung dat, chung quyén s¢ hitu tai san gan lien véi dat.

q) Vin ban vé viéc dai dién theo “quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i véi truong hop thyc hién
thil tuc dang ky dét dai, tai san gin lién véi dét thong qua nguoi dai dién.

2) Hob so ngp khi thiec hién thii tuc ding ky dit dai, tai san gdn lién véi dit, cdp Glay chirng nhdn lan
ddu doi véi cd nhin, cong dong din cw, h gia dinh di cé Thong bdo xdc nhin két qua ding ky dit dai

a) bon dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s6 04/DK ban hanh keém theo Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé dleu tra co ban dat
dai, dang ky, cap Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat va
Hé thng thong tin dt dai,

b) Théng bao x4c nhan két qua dang ky dét dai;

Luwu y: Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngwoi yeu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xut
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
gidy to di co cong chung hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chu’ng thuc; trudong
hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai dugc
sO hoa tir ban chinh hoac ban sao glay to da duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat;

Truong hop ndp ban sao hoac ban s6 hoa cac loai glay to thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cic gidy to thude thanh phan hd so theo quy dinh, trir gidy phép
xay dung,

b.2.2 | Hinh thirc ngp hé so qua hé thong dich vu cong truc tuyén

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc cong ching, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat.

b.3 S6 lrgng hé so: 01 bo

Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

b.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:

- Thoi han giai quyét:

+) 20 ngay lam viéc d6i véi truong hop dang ky dat dai, tai san gén lién voi dat lan dau;

+) 23 ngay lam vié€c ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat cap Glay chu:ng
nhan quyen su dung dat, quyén s hitru tai san gan lién v0’1 dat 1an dau (trong do dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat lan dau la khong qua 20 ngay; cap Glay chirng nhan lan dau I khong qua
03 ngay).

*) D6i v6i céc x@ mién ndi, hai déo, ving sdu, ving xa, ving c¢6 dicu kién kinh t¢ - x& hoi kho
khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hdi dac bi€t kho khan thi thoi gian thyc hién duogc tang thém
10 ngay.
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Luwu y: Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so dd dam bao tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh théng nhit vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua ndi dung
ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé& dét dai, thoi
gian thue hién nghia vu tai chinh cua ngudi stir dung dat, thoi gian xem xét xur Iy d6i véi trudng
hop sir dung dat c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong
khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén
sir dung dét, tai san gan lién v6i dat d6i véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat ma nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san
gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirg nhan.

- TrLrong hop UBND tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan chuyen ho s0, giai quyét va tra két
qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian thi thoi gian glal quyét tha tuc duoc thuc hién

theo thoa thudn gita nguoi c6 nhu cdu va Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc hién thi tuc do UBND cép tinh quy dnh.

- Thoi gian cdt gidm: Khong,

b.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- NOp truc tlép tai B0 phan Tlép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cép huyén hodc
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cta UBND cip x3 (néu c6 nhu cau)

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

b.6

L phi: Thyc hién theo quy dinh phép ludt hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
10/7/2020, Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngdy 09/4/2021 va Nghi quyét so 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).

b.7

Quy trinh xi ly cong viéc

Budce 1

Nop ho so HQ ‘%la dinh, Gi0 hanh chinh | Theo muc b.2
ca nhan

Doi véi trwong hop ndp ho so tai cip xa

Bude 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so Cong  chac 01 ngay lam - Mau sb 01 - Gidy
+ Truong hop hd so chwa hop 18 theo | B phan tiép viée tiép nhan hd so va
quy dinh: Ghi phiéu yéu ciu bo sung, | nhdn va tra hen tra két qua.
hoan thién hé so két qua giai - MAu sb 02 - Phiéu
+ Trudng hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi | quyét TTHC yéu cdu bd sung,
tiép nhan giai quyét hd so cia UBND hoan thién ho so.

+ Ho so hop 16 theo quy dinh: tiép nhan | cip xi - MAu s6 03 - Phiéu
va ghi gidy bién nhin, hen ngdy tra hd tir chdi tiép nhan
SO. gidi quyet ho so.

- Chuyén hd so cho UBND cép xi - MAu sb 05 - Phiéu

kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- Mau s6 06 - S6
theo ddi hd so
(Mau Theo Thong
tw sé 01/2018/TT-
VPCP).
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- Bo ho so .

Doi véi trwong hop nop hé so tai cip huyén

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so

+ Trudng hop hd so chua hop 1 theo
quy dinh: Ghi phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so

+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi
tiép nhin giai quyét hd so

+ Hb so hop & theo quy dinh: tiép nhan
va ghi gidy bién nhin, hen ngiy tra ho
SO.

- Chuyén hé so cho UBND cép xi

Cong  chuc/
vién chic Bo
phan Tiép
nhan va Tra
két qua giai
quyét TTHC
cia UBND
cap huyén

01 ngay lam
viéc

- MAu s6 01 - Gidy
tiép nhan hd so va
hen tra két qua
~-Mau s6 02 - Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so

- Mau s6 03 - Phiéu
tir chbéi tiép nhan
giai quyét ho so
-Mau s6 05 - Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyet ho so

- Mau s6 06 - S6
theo ddi hod so
(Mau Theo Thong
tw s6 01/2018/TT-
VPCP)

- B6 ho so

Budc 3

1. X4c nhan hién trang st dung dét ¢o
hay khong co nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chip dit dai, tai
san gan lién voi dat.

2. Ngoai nfi dung xac nhan néu trén,
cin cir vao trudng hop cu thé, Uy ban
nhan dan cap xi xac nhan thém céac ndi
dung sau:

+) Truong hop c6 gidy t& vé& quyén sir
dung dat thi xc nhan dét sir dung 6n
dinh theo quy dinh tai khoan 38 Dicu 3
cta Luat DAt dai va khoan 3 Diéu 34
cia Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh
pht quy dinh vé diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén str
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién
voi dat va Hé thong thong tin dét dai;
+) Truong hop khong c6 gidy to Vé
quyén su dung dat thi xac nhan ngudn
goc su dung dat; xac nhan viéc sir dung
déat 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38
Diéu 3 cta Luat Dit dai va khodn 4,
khoan 5 Diéu 34 cia Nghi dinh s
101/2024/ND-CP;

+) Trudng hop dé nghi cong nhan vao
muc dich d4t phi néng nghiép quy dinh
tai diém d khoan 1, diém d khoan 2,

- Cong chuc
dugc  phan
cong xir Iy hd
SO

- Lanh dao
UBND cép xa

1. o1 véi cac xa

khong thudc
mien ni, hai
ddo, vung sau,

vung xa, vung cO
diéu kién kinh t&

xa hoi kho

khan, wving co
dicu kién kinh té

xa: 10 ngay

lam viéc (Khéong
tinhthoigian 15
ngdy niém yét
cong khai tai tru
s¢ Uy ban nhin
din cdp xd, khu
din cw noi co
ddt, tai sin gdin
lién véi dir)

2. PBbi v6i cac xa

mién
dao, wvung

nui, hai
sau,

vung xa, vung co
dicu kién kinh té

xa hot kho

khan, wving co
dicu kién kinh té
- xa ho1 dac biét

kho

khan: 10

- Phiéu kiém soat
ho so

- Van ban/tai Léu co
lién quan

- Bo ho so

- To trinh theo Mau
s6 08/PK ban hanh
kém theo Nghi dinh
s6  101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua
Chinh phu.
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diém d khoan 3 Dicu 138 cta Luat Dét
dai, khoan 3 Diéu 25, diém c khoan 1
va diém c khoan 2 Diéu 26 cta Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngiy 29
thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu va
tredng hop quy dinh tai diém a khoan 3
Piu 139 coa Luat Pat dai ma khong
thudc khoan 5 Diéu 25 ctia Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndim
2024 cta Chinh phu, khoan 2 va khoan
3 Didu 140 cta Luat Dat dai thi xac
nhan sy phu hop voi quy hoach st dung
dat cap huyén hodc quy hoach chung
hoac quy hoach phan khu hodc quy
hoach xay dung hodc quy hoach ndng
thon; truong hop quy dinh tai khoan 4
Diéu 140 cta Luat Dat dai thi xac nhan
su phu hop v6i quy hoach str dung dit;
+) Truong hop quy dinh khoan 1 Biéu
139 ciia Lugt Dat dai thi x4c nhan sy
phtt hop véi quy hoach sir dung dat, quy
hoach xdy dung.

Truong hop quy dinh tai diém a khoan 2
Dicu 139 ciia Luat Dat dai thi xac nhan
su phtt hop véi quy hoach lam nghiép dbi
voi rung dac dung, ring phong ho.
Truong hop quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 139 ciia Luat Dat dai thi xdc nhan
su phtt hop voi quy hoach st dung dét
cho muc dich xdy dung cong trinh ha
tAng cong cong,

Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan
2 Diéu 139 cta Lugt Dat dai thi xac
nhan su phu hop quy hoach 1Am nghi¢p
dbi v6i ring diac dung, rimg phong ho,
quy hoach str dung dat cho muc dich
xdy dung cong trinh ha ting cong cong,
xac nhan thém sy phu hop quy hoach st
dung dit cip huyén hoic quy hoach
chung hodac quy hoach phan khu hodc
quy hoach xay dung hoac quy hoach
nong thon ddi voi trudng hop quy dinh
tai diém c khoan 2 Piéu 26 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngiy 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu;

+) Khi thuc hi¢én viéc xac nhan sy phu
hop véi quy hoach thi Uy ban nhan dan
cip xd can ¢t vio quy hoach c6 hiéu hrc
tai thoi diém xac nhan.

lam viéc
ngay+10 ngay
lam viéc (Khong
tinhthoigian15
ngdy niém yét
cong khai tai tru
s¢ Uy ban nhén
din cdp xd, khu
din cw noi co
ddt, tai sin gdin
lién véi dir)
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3. Niém yét cong khai cac ndi dung xac
nhan déi voi trudng hop nguoi st dung
dat €0 nhu céu cap Glay chiing nhén
quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién véi dat theo Mau s6 06/DK ban
hanh  kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam
2024 ctia Chinh phu tai tru s¢ Uy ban
nhan dan cép x3, khu dan cu noi ¢ dat,
tai san gan Lién véi dat trong thoi gian
15 ngay, dong thoi thyc hién xem xét
gidi quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi
dung di cong khai (néu co).

4. Hoan thién ho so va lap to trinh theo
Mu s6 08/DK ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngiy 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu trinh
phong Tai nguyén va Moi truong.

Buédc 4

1. Trich luc ban d6 dia chinh d6i vdi noi
da c6 ban dd dia chinh;

2. Péi véi noi chua ¢6 ban d6 dia chinh
va trong hd so ding ky, cap Gidy chirng
nhin da c6 manh trich do ban d6 dia
chinh thi dé nghi Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh.

Truong hop trong hd so dang ky, cap
Gidy ching nhan chua c6 manh trich do
ban d6 dia chinh thi d& nghi cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién viée trich do ban d6 dia chinh.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6
trach nhiém kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh hozc thyc hién trich
do ban dd dia chinh trong thoi gian
khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy
nhan duoc dé nghi cua co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai cép huyén, nguoi sir
dung dét phaitra chi phi theo quy dinh;
3. Trudng hop nguoi sir dung dat, chu
s¢ hitu tai san gin lién v6i dat ¢ nhu
cau ching nhin quyén so hitu nha 6,
cong trinh xdy dung ma khong c6 gidy
xac nhdn cua co quan c6 chuc ning
quan Iy vé xdy dung cip huyén vé du
diéu kién ton tai nhd O, cong trinh xay
dung d6 theo quy dinh cua phap luat vé
xdy dung ddi v6i truong hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3

- Phong Tai
nguyén va
Moi truong

- Chi nhanh
Van  phong
Pang ky dat
dai (néu co)

09 ngay lam
viéc

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so

- Van ban, tai li¢u
lién quan
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Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 ctia Luat
Dat dai thi giri van ban Ay y kién cta
co quan ¢ chirc ning quan I vé xdy
dung cip huyén vé du diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xdy dung do. Trong
thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
co quan c6 chirc ning quan Iy vé xay
dung cdp huyén co trach nhiém tra 1oi
bang van ban cho co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai;

4.Kiém tra vigc du diéu kién hay khong
du diéu kién duoc cap Gidy chimg nhan
theo quy dinh cta phap luat vé dat dai
dbi v6i truong hop ngudi str dung dat,
chi s& hitu tai san gan lién véi dét co
nhu ciu cip Gidy ching nhan;

5. Chuyén Thong béo xac nhan két qua
dang ky dat dai theo Mau s6 03/PK ban
hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam
2024 cta Chinh phi dén noi ndp ho so
dé tra cho nguoi yéu cau ding ky ddi
véi truong hop khong cé nhu cau cap
Gidy chimg nhan hodc khong du diéu
kién cap Gidy chirg nhin; chuyén dén
budc 9.

e) Truong hop c6 nhu cau va di diéu
kién cip Gidy chirg nhan thi giri Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai theo Mau s6 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam
2024 ctia Chinh phii dén co quan thué dé
co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat, cha s¢ hitu tai san gin lién voi dat;

Budce 5

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dét, cha s hitu
tai san gan lién voi dat.

- Giri thong béo cia co quan thué vé

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét

- Théng bao ndp
tién s dung dat,
tién thué dat giri cho
nguoi st dung dat.

viéc hoan thanh nghia wu tai chinh hoc TTHC) - Xac nhan hoan
dugc ghi ng nghia wvu tai chinh, trir thanh nghia wu tai
truong hop duoc Nha nudce cho thué dét chinh hodc dugc
thu tién thué dat hiang nim giri cho ghi ng nghia vu tai
Phong Tai nguyén va Moi truong chinh

Bude 6 | L4p to trinh theo MAu s6 09/DK ban | - COng chirc | 01 ngay lam | - BO ho so.
hanh kém theo Nghi dinh ¢b | duoc  phan Viéc - Phiéu kiém soat

101/2024/ND-CP ngiy 29 thang 7 nim

cong xu ly ho
SO

qua trinh giai quyét
ho so.
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2024 ciia Chinh phii trinh UBND cép | - Lanh dao - To trinh theo MAu
huyén ky Gidy ching nhin. Phong  Tai s6 09/DK ban hanh
- Trudng hop thué @it thi trinh Uy ban | Dguyén — va kem theo Nghi dinh
nhan dén cép huyén ky quyét dinh cho Mai truong s0  101/2024/ND-
thué dat, ky Gidy chirng nhan; thyc hi¢n CP ngay 29 thang 7
ky hop dong thué dat; nam 2024 cua
Chinh phu
Budc 7 | - Xem xét ky quyét dinh cho thué dat|- Coéng chirc 1,5 ngdy Bm | - Gidy chimg nhan.
(néu co), ky Giéy chirng nhan; dugc  phan viéc - Bo hd so.
cong xir Iy hd - Phiu kiém soat
SO qua trinh giai quyét
- Lanh dao ho so.
van  phong
UBND  cap
huyén
- Thuong truc
UBND  cap
huyén
Buoc 8 | - Chuyén Gidy chirmg nhin, hop ddng |- COng chic | 0,5 ngay lam | - Hop dong thué dat
thué dat ddivéi truong hop thué dat cho | duoc  phin vige doi voi truong hop
co quan tiép nhdn ho so dé trao cho | cOng xu Iy ho Nha nuée cho thué
ngudi st dung dat, chu s¢ hitu tai san | SO dat.
gin lién voi dat; - Lanh dao - Gidy chirng nhan.
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy | Phong  Tai - Bo ho so.
chirmg nhan di cap dén Chi nhanh Vian | nguyén  va - Phiu kiém soat
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh | Mo1 truong qua trinh giai quyet
Iy hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. ho so. ,
*) Trwong hop ho so qud han chi ‘_Mélj_56 04: Phié‘%
dong théng bdo bing vin ban dén B xin 101 va hen lai
phin Mpt civa (chim nhit 01 ngay ngay tra két qua
trudc ngay hét han) kém theo vin bdn (Mﬁll, Theo Thong
xin 16i té chu’c, cd nhdn va hen lai tw s6 01/2018/TT-
ngay trd két qud theo quy dinh. VPCP)
Budc 9 | - Tiép nhan két qua, thong bao cho t6 | Cong chirc/ | Gid hanh chinh | - Két qua giai quyét
chirc, ca nhan dén nhan két qua. vién chirc Bo TTHC
- Thng ké va theo ddi. phan Tiép - Phiéu kiém soat
- Luu hd so theo quy dinh. nhan va Tra qua trinh giai quyét
két qua giai ho so.
quyét TTHC - S6 theo ddi hd so.
cia. UBND - Ho so luu theo quy
cép huyen dinh.

cap xa (néu
co)

11. Quy trinh: QT-11
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a. Tén quy trinh: Xac dinh lai dién tich dat ¢ cta ho gia dinh, c4 nhan da duoc cap Gidy chirmg nhan
truwde ngay 01 thang 7 nam 2004.
b. N¢i dung quy trinh

b.1

Co s& phap ly

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mdt s6 didu cua Luat dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QHI15 va
Luat Cac t chire tin dung sb 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu Quy dinh vé dieu tra co ban dat
dai, dang ky, cap Glay chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat va He
thong thong tin dat dai.

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé cac loai phi, I phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dén tinh
Lao Cai

- Nghi quyet s6 03/2021/N Q-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sira do6i
mot s6 diéu cia Quy dinh vé cac loai phi, 1& phi thude thAm quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan déan tinh Lao Cai.

-Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 ciia Hoi dong nhan dan tinh Lio Cai quy dinh
mirc thu phi, 1& phi thuc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhin déan tinh ddi voi hoat dong
cung cap dich vu cong tryc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cuia Bo truong Bo Tai nguyén va Mbi truong
vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong finh wirc dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nude cua BO Tai nguyén va Moi truong.

b.2

Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC

b.2.1

Thanh phan hé so nép trwe tiép tai co quan tiép nhin hé so; Nop théng qua dich vu buwu ich;
Nop tai dia diém theo thoa thudn giiira ngwoi yéu cau dang ky va Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai

1. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh keém theo Nghi
dinh sb 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh Ve diéu tra co ban dét
dal, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat va He
thong thong tin dét dai;

2. Gidy chimg nhan da cép;

3. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé& dan su ddi véi truong hop thuc hién
tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i datthong qua nguoi dai dién.

*) Khi ngp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duoc la chon ndp ban sao glay to va
Xuat trinh ban chmh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chmh gidy to hodc
ndp ban sao gidy to da co cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching,
chirng thuc; truong hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc Cong dich vu cong céap
tinh thi hd so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong chimg, ching
thuc theo quy dinh ctia phap luat;

*) Truong hogp ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh ngudi yéu cau diang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy
dinh.

b.2.2

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu cong truwe tuyén
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Tap tin chtra thanh phin hd so theo muc b.2.1 phai duoc s6 hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh ctia phap luat.

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Yéu cau, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
Viéc xac dinh lai dién tich dt & chi thuc hién d6i voi trudng hop thira dat & co vudn, ao, thd cu cta
h$ gia dinh, ca nhan da dwoc cap gidy chirng nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém
cap glay chig nhén trude day nguoi su dung dat co gidy to vé quyén str dung dat theo quy dinh
tai Diu 137 cua Luat DAt dai va nay c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dit 6.

b.4

Thoi gian xirly theo quy dinh: Khong qua 20 ngiy 1am viéc dbi voi trudng hop nguoi sir dung dat
cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat o.

Luwu y: Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so di dam bao tinh day du ctia
thianh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day di ctia ndi dung
ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xic dinh nghia wvu tai chinh vé& dét dai, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truong hop
str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thura ké quyén st dung dat,
tai san gan lién véi dat d01 VOl truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chirg nhan quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma ngudi str dung dat, chi s hiru tai san gin lién véi dat
chét trude khi trao Glay chirng nhan.

*) Ddi voi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; vimg c6 diéu kién kinh t& - xd hoi kho khin; ving c6
diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

- Tmong hop UBND tinh déa ban hanh quy ché tiép nhan, luin chuyen hd so, giai quyét va tra két
qua giai quyét thii tuc theo nhu cau vé thoi gian thi thoi glan gidi quyet thu tuc duogce thyc hién theo
thoa thudn giira ngudi c6 nhu cau va Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai nhung khong qua thoi gian thuyc hién thii tue do UBND cép tinh quy dinh.

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong.

b.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua:

-Nophd so tai: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC cta UBND cép huyén; B
phan Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC cia UBND cép xa (néu c6 nhu cau).

- C6 thé ndp hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén hodc
ndp tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai.

b.6

L¢ phi: Thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngay
10/7/2020, Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét s6 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Bi¢u miwKét qua

Budce 1

Nop ho so C4 nhan Gid hanh chinh Theo muc b.2

Doivéit

ruwong hop nop ho so tai cip xi

Buoc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so Cong chirc B 01 ngay lam -Mau s6 01 - Gidy tlep nhan
phan tiép nhan viée ho so va hen tra két qua.
va tra két qua
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+ Truong hop hd so chua hop 16 | giai quyét - Mau s6 02 - Phiéu yéu cau
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | TTHC cua bd sung, hoan thién hd so.
cau bd sung, hoan thién hd so | UBND cép xa - Méu s6 03 - Phléu tir chbi
+ Truong hop tir chdi: Ghi tiép nhan giai quyet ho so.
phiéu tir chdi tiép nhan giai - MAu sb 05 - Phiéu klem
quyét ho so soat qua trinh giai quyét hd
+ Ho so hop & theo quy dinh: SO.
tiép nhan va ghi gidly bién nhan, - MAu s6 06 - Sb theo ddi hd
hen ngay tra hd so. so
- Chuyén ho so cho Phong Tai (Mau Theo Thong tu s
nguyén va Moi truong 01/2018/TT-VPCP).
-Bo ho so .
Doi véi trwong hop ngp hé so tai cip huyén
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chire/ 01 ngay lam - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop 18 | vien chic B Viéc nhin hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | phan Tiép nhin qua.
cau bo sung, hoan thién ho so | va Tra két qua - Méu s6 02 - Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chéi Ghi| giai quyét bo sung, hoan thién ho so.
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cla - Méu 6 03 - Phiéu tir chdi
quyét ho so UBND cap tiép nhan giai quyet ho so.
+ HO so hop 1 theo quy dinh: | huyén - Méu sb 05 - Phiéu klem
tiép nhan va ghi gidly bién nhan, soat qua trinh giai quyét hd
hen ngay tra hd so. SO.
- Chuyén ho so cho Phong Tai -Mau s6 06 - S6 theo ddi hd
nguyén va Moi truong SO
(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
- Bo hod so
Budc 3 | - Phan cong xir Iy hd so Lanh dao| 01 ngay hm |- Bo hd so.
Phong Tai vide - Phiéu kiém soat qué trinh
nguyén va Moi giai quyét ho so.
truong - Cong van phic dap (néu
co)
Budc 4 | Trong thoi han khong qua 02| - Cong chic/ | 1. Dbi véi cac xi | - B ho so

ngdy lam viéc: Phong Tai
nguyén va Moi truong thong
bao cho Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai cung cap ho SO
cap Gidy chirng nhan da cép lin
dau. (Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai cé trach nhi¢ém
cung cdp, giri vé phong Tai
nguyén va Moi trudng trong
thoi han khong qua 03 ngay lam
viec). Truong hop khong cung
cap duoc phai ¢6 van ban néu rd

Iy do.

vién chirc dugc
phan cong xu
Iy ho so

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
trurong

- Chi nhanh
Van phong

Ding ky dat dai

khong thudc
mién n0i, hai
ddo, ving sau,

ving xa, vung co
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wing cé
dicu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho Kkhin: 14
ngay lam vié€c

2. Pbi voi cac xa
mién ndi, hai
dao, wvung sau,

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so

- Cong van phic dap (néu
co)

- Van ban, tai iéu Lién quan
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- Kiém tra h so cip gidy chirng
nhan trudc day, truong hop du
didu kign xéc dinh lai dign tich
dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6
Didu 141 cta Luat Dit dai thi
trinh UBND cép huyén xac dinh
lai dién tich dat & va cap Gidy
chirmg nhén cho nguoi s dung
dat

viung xa, vung co
diéu kién kinh té
- xa hdit kho
khan, wing cé
diéu kién kinh té
- xa hoi dac bi¢t
khé khan: 14
ngay lam viéc
+10 ngay lam
viéc

Budc 5 | - Thuong truc Uy ban nhan dan | - Coéng chirc 03 ngay lam - Giy chirng nhan.
cap huyén ky cap Gidy chirng | duoc phan vige - Bo hd so.
nhan. cong xut Iy hod - Phiéu kiém soat qua trinh
- Chuyén hd so da xur Iy cho | so giai quyét ho so.
Phong Tai nguyén va Moi| - Thuong truc - Cong van phac dap (néu
trurong UBND cap co)
huyén
Budc 6 | - Chuyén Gidy chirng nhan cho | - Céng chirc 01 ngay lam - Giy chirng nhan.
B0 phan Tiép nhan ho so va tra | dwoc  phan vige - Bo ho so.
két qua dé trao cho ngudi sir| cong xur Iy hd - Phiéu kiém soat qua trinh
dung dt. SO giai quyét ho so.
- Chuyén ho so kém theo bansao | - Lanh dao - Mau sb 04: Phiéu xin 16i
Gidy chirmg nhan cho ngudi sir | Phong Tai va hen lai ngay tra két qua
dung dat da cdp dén Van phong | nguyén va Moi (Mau Theo Thong tu sb
dang ky dét dai, Chi nhanh Vin | trudng 01/2018/TT-VPCP)
phong ding ky dat dai dé chinh | - Chi nhanh
Iy, cap nhit bién dong vao hd so | Vin phong
dia chinh, co so dit lidu dat dai | Dang ky dat dai
*) Trwong hop ho so qud han
chii dpng théng bdo bing vin
bdn dén B phin Tiép nhin hé
so' va trd két qud (chdm nhit 01
ngay trwde ngay hét han) kém
theo vin ban xin 16i té chire, cd
nhdn va hen lai ngay tra két qua
theo quy dinh.
Bugc 7 | - Tiép nhin két qua, thong bao | Cong  chire/ | Gio hanh chinh | - Két qua gidi quyét TTHC

cho td chirc, ¢4 nhan dén nhan
két qua.

- Thong ké va theo doi.

- Luu ho so theo quy dinh.

vien chic BO
phan Tiép nhan
va Tra két qua

gidi quyét
TTHC cua
UBND  cép
huyén, cap xa
(néu c6)

- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- 86 theo ddi hd so.

- Hb so Iuru theo quy dinh.

12. Quy trinh: QT-12
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a. Tén quy trinh: Cap lai Gidy chimg nhan da cip do bi mét.
b. Noi dung quy trinh:

b.1

Co s& phap ly

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat sd 43/2024/QH15 ngdy 29/6/2024 sira doi, bo sung mdt s6 didu ctia Luat dat dai sd
31/2024/QH15, Luat nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15
va Ludt Céc to chirc tin dung s6 32/2024/QHIS;

- Nghi dinh s6 101/2024/NP- CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, cap Glay chirmg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat va hé thdng
thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 cta Hoi ddng nhan déan tinh Lao Cai vé viéc ban
hanh quy dinh v& cac loai phi, 1é phi thudc thdm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh Lao
Cag

- Nghi quyet sO 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sira doi
mot sb diéu ctia Quy dinh vé céac loai phi, 18 ph1 thuoc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan déan tinh Lao Cai;

- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngiy 06/7/2024 ctia Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai quy
dinh mirc thu phi, 1 phi thuc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhdn dan tinh ddi v6i hoat
dong cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 ctia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong
vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh trong finh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nude cua BO Tai nguyén va Moi truong.

b.2

Thanh phan hé so dé thue hién TTHC

b.2.1

Thanh phin hé so ndp trwe tiép tai co quan tiép nhén hé so; Nép thong qua dich vu buu
ich; Nop tai dia diém theo thoa thudn giira ngwoi yéu cdu dang ky va Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo MAu sd 11/DK ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai; dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gin lién v6i dat va He
théng théng tin dat dai (ban chinh).

b.2.2

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu céng trwe tuyén

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo

b.4

Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh:

- Thoi han thyc hién tht tuc: khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam
bao tinh day di, thong nhét.

Lwu y: Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc ho so di
dam bao tinh ddy du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia wu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua ngu:m str dung dat thoti gian xem xét xtr
Iy dbi VO‘l truong hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
ni€ém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia
thira ké quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thyuc hign tha tuc cap Gidy
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chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat ma nguoi str dung dat, chu so
hiru tai san gin lién VO‘l dat chét trudce khi trao Gidy ching nhan.

*) Pbi v6i cac xa mién nai, hai déo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho
khin, ving c6 diéu kién kinh & - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém
10 ngay lam viéc.

- Pbi voi _nhiing dia phuong ma Uy ban nhan dén cap tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan
chuyén ho s0, giai quyét va tra két qua giai quyét tha tuc theo nhu cau vé thoi gian thi thoi gian
giai quyét thi tuc duoc thue hién theo thoa thudn giira ngudi co nhu cau va Chi nhéanh 'Van phong
dang ky dat dai nhung khong qua thoi gian thyc hién tha tuc do Uy ban nhan dan cép tinh quy
dinh.

Thoi gian ding Ky cit giam: Khong

Noi tlép nhin hd so va tra két qua:
- Nop ho so tai: Bo phan tiép nhin hd so va tra ket qua giai quyét TTHC cua UBND cap huyén;
Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cép xd (néu ¢ nhu cau).

b.5 - Co thé ndp hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua h¢ théng dich vu cong tryc tuyén
hoac nop tai dia diém theo thoa thuin giita ngudi yéu cau dang ky va Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai.

L¢ phi: o
b.6 Thyc hién theo quy dinh phép luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020,
) Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay
06/7/2024 ctia Ho1 dong nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Tréch nhigm | 1101 8RN AL | gt AwKE qua

quyét

I. Troeomg hop doi twong 1a hd gia dinh, c4 nhan sir dung

dat tai cac huyén, thi xa, thanh pho

Ho gia dinh,

Budc 1 | Nop ho so C A Gio hanh chinh Theo muc b.2.1
ca nhan
Doi vii trwong hop ndp ho so tai cip xa
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so Cong chre Bo 01 ngay lam - Mau s6 01 - Gidy tlep
+ Truong hop ho so chua hop 1€ | phan ti€ép nhan viée nhan hd so va hen tra két

theo quy dinh: Ghi phiéu yéu

va tra két qua

qua

cau bo sung, hoan thién ho so | gii quyét - ‘Mﬁlql s 02 - Phiéu yéu
+ Truong hop tir chéi: Ghi phiéu | TTHC cua cau bo sung, hoan thi€én ho
tir chdi tiép nhan giai quyét hdo | UBND cap xa SO

SO

+ Ho so hop 16 theo quy dinh:
tiép nhan va ghi gidy bién nhin,
hen ngay tra ho so.

- Chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai

- Mau s6 03 - Phiéu tr
chdi tiép nhan giai quyét
ho so

- Méu s6 05 - Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
ho so

- Méu s6 06 - S6 theo ddi
ho so

(Mau Theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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- BO ho so

Doi véi trwong hop nop hé so tai cip huyén

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong  chirc/ 01 ngay - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hod so chua hop 16 | vien chic B lam vigc nhan hd so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | phin Tiép qua
cau bd sung, hoan thién hd so | nhan va Tra keét - Mau sb 02 - Phiéu yéu
+ Truong hop tur chdi: Ghi phleu qua giai quyét cau bo sung, hoan thién hd
tir chdi tiép nhan giai quyét hd | TTHC cua SO
SO UBND  cip - Mau s6 03 - Phiéu tir
+ Ho so hop 18 theo quy dinh: | huyén chdi tiép nhan giai quyét
tiép nhan va ghi giéy bién nhan, ho so
hen ngay tra hd so. - Mau s6 05 - Phiéu kiém
- Chuyén hd so cho Chi nhanh soat qua trinh giai quyét
Vin phong ding ky dat dai hd so

- Mau s6 06 - S6 theo ddi
ho so
(Mau Theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so
Budc 3 | - Phan cong xir Iy hd so Linh dao Chi| 0,5ngiy lim | - Bo ho so

nhanh Van viéc - Phiéu kim soat qua

phong ding ky trinh giai quyét hd so

dt dai

Budc 4 | - Xu Iy hd so: - Vién chac | 1. Dbi v6i cac xd | - BO ho so
+ Tiép nhan, kiém tra hd 50" duoc phan | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua
a) Kiém tra thong tin vé gidy | cong xir Iy hd | mién néi, hai| trinh giai quyét hd so
chu"ng nhdn ma nguoi sw dung SO dao, ving sau, | - Cong van phic dap (néu

ddt, chii s¢ hivu tai san gan lién
Vi ddt khai bdo bi mat trong ho
so dia chinh, co sé dir liéu dat
dai;

b) Trieong hop phat hién thia
dat, tai san gan lien véi dat
diroc cdp giay chwng nhan da
du"oc chuyén quyén sir dung dt,
quyen SO hitu tai san gan lién
véi dat hodc dang thé chap tai
cdc té chike tin dung, t6 chirc
kinh té khdc hodc cd nhén theo
quy dinh cua phap ludt thi thong
bdo, trd lai hé so cho nguoi sir
dung ddt, chil s6 hitu tai san gdn
lién véi dat;

c) Truong hop khong thudc quy
dinh tai diém b thi Chi nhéanh
Van phong dang ky dat dai
chuyén thong tin dén Uy ban
nhén déan cdp xa noi cé dat dé

- Lanh dao Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

viung xa, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wving co
diéu kién kinh
- xa hoi dac biét
khé khan: 04
ngay lam viéc
2. Déi voi cac xa
mién ndi, hai
ddo, ving sau,
vung xa, vung cO
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wving coé
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan: 04
ngay lam viéc +
10 ngay lam
viéc

c0) o
- Phi€u ludn chuyén ho so
ve UBND cap xa.




67

thyc hién noi dung quy dinh tai
Buwéc 4 doi véi hd gia dinh, cd
nhan;

+ Truong hop Trang bd sung
clia gidy chimg nhin duoc cip
theo quy dinh cta phap luat
trudc ngay Nghi dmh nay cé
higu Iyc thi hanh bj mat thi
chuyén dén Buéce 5

Budc 5 | - Niém yét cong khai vé& viéc | - Cong chic | 02 ngdy lam viéc | - Phiéu kiém soat qua
mét gidy chimg nhan tai try s¢ | dug phin cong | (khong tinh thoi | trinh giai quyét ho so
Uy ban nhin déan cip xd va diém | xt Iy ho so gian niém yét 20 | - Van ban/tai lidu c6 lién
dan cu noi c6 dattrong thoi gian | - Linh  dao | ngdy vao thoi| quan
15 ngay; dong thoi tiép nhan| UBND cip xd | gian giai quyét
phdn é&nh trong thoi gian niém hd s0)
yét cong khai vé viec mat gidy
chirng nhan;
- Trong thoi han khong qua 05
ngay ké tir ngdy két thuc thoi
gian niém yét, Uy ban nhan dan
cap xd c6 trach nhiém lp bién
ban két thic niém yét va giri dén
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.
Budc 6 | Thuce hién viéc hily Gidy chirng | - Vién churc 02 ngay lam - Bo ho so
nhan da cép; cap nhat, chinh ly | duoc phan Viéc - Phiéu kiém soat qua
ho so dia chinh, co so ditliéu dat | cong xir 1 hd trinh giai quyét hd so
dai; cAp lai Gidy ching nhan | so - Quyét dinh huy Gidy
cho nguoi duoc cip - Lanh dao Chi chirng nhan do bi mat
nhanh  Vin - Gidy ching nhan da ky
phong dang ky
dét dai
Budc 7 | - Cép nhat, chinh I hd so dia | - Vién chic 0,5 ngay lam - Glay chirng nhén da ky.
chinh, co s& dit liéu dat dai. cua Chi nhanh viéc - Phiéu kiém soat qua
- Chuyén tra két qua giai quyét | duoc phan trinh gidi quyét ho so
cho Bo phan Tlep nhan hd so va | cong xtr Iy hd - Bo hd so
tra két qua cdp huyén, thi xi, | so. - S6 theo ddi ho so
thanh phd, cap xa (néu co). - Mau s6 04: Phiéu xin 16i
*) Trwong hop ho so qud han va hen lai ngdy tra két qua
chii dpng thong bdo bang vin (Mau Theo Thong tu s6
bin dén Bé phin Mjt cira 01/2018/TT-VPCP)
(chdm nhét 01 ngay trwdcngay
hét han) kém theo vin bén xin
16i t6 chirc, cd nhén va hen lai
ngay trd két qud theo quy dinh.
Budc 8 | - Tiép nhan két qua, thong bao | Cong chirc Bo | Gio hanh chinh | - Két qua giai quyét
cho ca nhin dén nhan két qua. | phan Tiép TTHC

- Théng ké va theo dbi.

nhan va Tra ket
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- Luu ho so theo quy dinh. qua giai quyét - Phiéu kim soat qua
TTHC cua trinh giai quyét hd so.
UBND cap - S6 theo ddi ho so.
huyén - H6 so lvu theo quy dinh.

13. Quy trinh: QT-13

a.
b.

Tén quy trinh: Pinh chinh Gidy ching nhan da cp lan dau c6 sai sot
Noi dung quy trinh

b.1

Co s& phap ly

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngiy 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sé diu ctia Luat dat dai sd
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15
va Luat Céc t6 chuc tin dung sb 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngiy 29/7/2024 cta Chinh pha Quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, cap Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén so hiru tai san gan lién voi dat va hé thong
thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé
viéc ban hanh quy dinh vé céac loai phi, & phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Ca'L

- Nghi quyet s6 03/2021/NQ- HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sira
d6i mot s6 diéu ctia Quy dinh vé céc loai phi, 18 phi thude thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong
nhan dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020
ctia Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai.

- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy
dinh mirc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh d6i véi hoat
dong cung cép dich vu cong tryc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lo Cai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo truong B Tai nguyén va Mbi truong
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong finh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nude cua BO Tai nguyén va Moi truong.

b.2

Thanh phan hd so dé thwe hién TTHC

b.2.1

Thanh phan hd so ndp trwe tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc theo théa thuin giira
nguoi yéu cau dang ky va Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

- Treong hep co quan co thim quyén quy dinh tai Di,éu 136 cua Luat Dit dai phat hi¢n Gidy chirng
nhin da cap co sai sét thi thong bao cho nguwoi dwge cap Giay chirng nhan va dé nghi ngp lai ban goc
Giay chirng nhan da cap deé thuc hién dinh chinh.

- Ho so 'ndp khi thue hi¢n tha tyc dinh chinh Gidy chirng nhan da cap d6i v6i trwong hop ngum st
dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dit phat hién Gidy chirng nhan da cp c6 sai s6t bao gom:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sd 11/PK (ban chinh) ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh_phu quy dinh vé
dleu tra co ban dat dai; dang ky, cp Glay chirg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién v6i dat va He thong thong tin dét dai;

- Ban gbc Gidy chirng nhan da cip;
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- Gidy to chirmg minh sai s6t thong tin cua ngudi duoc cap Glay chirng nhan so véi thong tin tai
thoi diém dé nghl dinh chinh hoac sal sot thong tin vé thira dat, tai san gin lién véi dat so véi
thong tin trén Gidy chirmg nhan di cap;

- Trudng hop nguoi sir dung dét, chii so hitu tai san gin lién v6i dat thuc hién thi tuc thong qua
nguoi dai dién theo quy dmh ctia phap luat vé dan su thi phai c6 van ban vé viéc ty quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé dan su.

b.2.2

Hinh thivc nép hé so qua hé théng dich vu céng trwe tuyén

Tap tin chira thanh phﬁn ho so theo muc b.2.1 phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao giéy
to da dugc cong chung, ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

b.3

S6 lwong hd so: 01 bo

Yéu cau, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

b.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh:

- Thoi han thyc hién thu tuc: khong qué 10 ngay lam viée Kké tur ngay nhan duogc ho so da dam
bao tinh day du, thong nhit.

*) Pbi v6i cac xd mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh t& - x3 hoi kho
khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin thi thoi gian thye hién dugc ting thém
10 ngay lam vigc.

Lwu y: Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan duoc tinh ké tir ngdy nhan dugc hd so di
dam bao tlnh déy du, thong nhét; khong tinh thdi gian co quan cd thim quyén xic dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nglua vu tai chinh cua ngu0‘1 su dung dat thoi gian xem
xét xir Iy d6ivoi truong hop str dung dat cé vi pham phap lut, thdi gian trung cau giam dinh, thoi
gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chang, thoi gian thuc hién thu tuc
chia thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat dbi voi truong hop thue hién thu tuc cap
Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung dat,
chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Giay chirng nhan.

- Péi véi nhung dia phuong ma Uy ban nhan dan cap tinh dd ban hanh quy ché tiép nhan, luan
chuyén ho s0, gidi quyét va tra két qua giai quyét thu tuc theo nhu cau vé thoi gian thi thoi gian
giai quyét tha tuc duoc thire hién theo thoa thuin giita nguoi ¢ nhu cau va Chi nhanh Vén phong
ding ky dat dai nhung khong qua thoi gian thuc hién thu tuc do Uy ban nhin déan cép tinh quy
dinh.

Thoi gian cit giam: Khong.

b.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop ho so tai: BO phan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cap huyen
B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cép xd (néu c6 nhu cau)

- C6 thé ndp hd so qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua hé théng dich vu cong truc tuyén
hodc nfp tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau ding ky va Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

b.6

L& phi: Thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HDND ngay
10/7/2020 cta HOi dong nhdn dén tinh Lao Cai; Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay
09/4/2021 cta Ho1 dong nhan dan tinh Lao Cai)

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Bi¢u miwKét qua
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I. Trwomg hop dinh chinh GCN do UBND céip huyén cép lin diu c6 sai st

Bude 1 | Nop ho so H,Q gl? dinh, Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
ca nhan
Doi véi trieong hop np hé so tai cip xa
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chuc B 01 ngay lam - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop phan Tiép nhin viéc nhan hd so va hen tra két
16 theo quy dinh: Ghi phiéu | ho so va tra két qua.
yéu cau b sung, hoan thién hd | qua ciia UBND - Méu s6 02 - Phiéu yéu
SO cép xa cau bd sung, hoan thi¢n
+ Truong hop tir chdi: Ghi ho so.
phiéu tir chbi tiép nhan giai - Mau s6 03 - Phiéu tur
quyét hd so chbi tiép nhan giai quyét
+ Ho so hop 1€ theo quy dinh: ho so.
tiép nhin va ghi glay bién - Méu s6 05 - Phiéu kiém
nhan, hen ngay tra ho so. soat qua trinh giai quyét
- Chuyén ho so cho Phong Tai ho so.
nguyén va Madi truong - Mau s6 06 - S6 theo ddi
ho so
(Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
-Bo ho so .
Doi vdi trweong hop np hé so tai cip huyén
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chace/ 01 ngay lam - Mau s6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop | vién chic lam viéc nhan hd so va hen tra két
1€ theo quy dinh: Ghi phleu vigc tai BO qua
yéu cau bo sung, hoan thién ho | phan Tiép nhan -Mau s6 02 - Phiéu yéu
SO va Tra két qua cau bd sung, hoan thién
+ Truong hop tir chdéi: Ghi | giai quyét ho so
phiéu tir chdi tiép nhan giai | TTHC cla - Mau s6 03 - Phiéu tir
quyét hd so UBND cap chdi tiép nhan giai quyét
+ Ho so hop & theo quy dinh: | huyén ho so
tiép nhan va ghi gy bién -Mau sb 05 - Phiéu kiém
nhan, hen ngdy tra hd so. soat qua trinh giai quyét
- Chuyén hd so cho Phong Tai hd so .
nguyén va Moi truong - Mau s6 06 - S6 theo ddi
ho so
(Mau Theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)
- Bo hd so
Budc 3 | - Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 0,5 ngay lam - Bo hd so
Phong Tai vide - Phiéu kiém soat qua
nguyén va Moi trinh giai quyét hd so
truong
Buéc 4 | - Thong bao cho Chi nhanh | - Cong chirc/ 03 ngay lam - Bo ho so
Vin phong diang ky dit dai | vién chic duoc vige
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chuyén hod so cép gidy ching
nhan vé phong Tai nguyén va
Moi truong

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai c6 trach nhiém cung
cap ho so trong thoi han 02
ngay lam viéc (Truong hop
khéng cung cap dwoc hé so thi
co Van ban néu ro ly do)

phan coéng xu

Iy ho so

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
trurong

- Lanh dao Chi
nhanh Van

phong bang ky
dat dai

- Van ban phic dap (néu
c0);

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so

Buée 5 | - Kiém tra hd so, lAp bién ban | - Cong chuc | 1. Dbi v6i cac xa | - BO hd so
két an v& ndi dung va | dugc phan | khong thuoc | - Phiéu kiém soat qua
nguyén nhan sai sot; cong xir Iy hd | mién nui, hai | trinh gidi quyét ho so.
- Trinh UBND cép huyén xem | so ddo, ving sau, | - Van ban, tai Li¢u lién
x¢t xac nhdn ndi dung dinh | - Lanh dao | ving xa, ving cd | quan
chinh trén Glay chirg nhan da | Phong Tai | diéu kién kinh té
cap hodc cap moi Gidy chimg | nguyén va Moi |- xa hoi kho
nhan. truong khian, wing cé
diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét
kho khan: 2,5
ngay lam vié€c
2. Pbi v6i cac xa
mién  ni, hai
dao, wvung sau,
ving xa, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wing cé
diéu kién kinh té
- xa ho1 dac biét
kho khan: 25
ngay lam viéc
+10 ngay lam
viéc
Budc 6 | - Thuong truc UBND cdp | - Cong chic 02 ngay lam - Bo hd so.
huyén xem xét ky xac nhan ndi | dugc phian viée - Phiu kiém soat qua
dung dinh chinh trén Glay cong xir Iy hod trinh gidi quyét ho so.
chirmg nhan da cip hodc cdp | so - Gidy chirng nhan da ky.
m6i Gidy ching nhan. - Thuong truc
UBND cip
huyén
Budc 7 |- Chuyén Gidy chimg nhdn | - Coéng chic 01 ngay lam - Gidy chirng nhan da ky.
cho co quan tiép nhan hd so dé | duoc phan viéc - B hd so

trao cho ngudi duoc cip

- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé
chinh Iy, cdp nhat bién dong

cong xur Iy hd
SO

- Lanh dao
phong Tai

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
- S0 theo doi ho so
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vao hf} so dia chinh, co s& dir
liu dat dai,

nguyén va Moi
trurong

- Mau s6 04: Phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua

(Mau Theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP)

Truwong hop hé so qud han
chii dpng thong bdo bang vin
bin dén Bé phin Mjt cira
(chdm nhdt 01 ngay truwéc
ngay hét han) kém theo vin
bén xin 16i té chirc, cd nhan
va hen lai ngay tra két qui

Budc &

theo quy dinh.
- Tiég nhan két qua, thong bao | Cong chirc Bo | Gio hanh chinh | - Két qua giai quyét
cho t6 chirc, c4 nhan dén nhan | phan Tiép’ nhin TTHC

két qua. va Tra két qua - Phiéu kiém soat qua

- Théng ké va theo doi. giai quyeét trinh giai quyét hd so.

- Luru hd so theo quy dinh. TTHC cta - S6 theo ddi ho so.
UBND cap - H6 so Iuu theo quy dinh.
huyén, cép xa
(néu co)

14. Quy trinh: QT-14

a. Tén quy trinh: Thu hoi Gidy ching nhan di cip lan dau khong dung quy dinh cua phap luat dat
dai do ngudi sir dung dat, chu s6 hitu tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Gidy ching nhan
sau khi thu hoi.

b. N§i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Pét dai s6 31/2024/QH15 ngiy 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QHL5 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mdt sé didu cua Ludt dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Céc to chirc tin dung sb 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngiy 29/7/2024 ciia Chinh phi Quy dinh vé ditu tra co ban dét
dai, dang ky, cip Glay chirmg nhin quyén st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat va He
théng thong t1n dat dai.
- Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé cac loai phi, 1 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctua Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.
- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngiy 09/4/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sira ddi
mot s6 diéu cua Quy dinh vé céc loai phi, 1 phi thujc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai.
-Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ngiy 06/7/2023 cta Hoi dong nhan déan tinh Lao Cai quy dinh
mirc thu phi, 16 phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhin dén tinh d6i voi hoat dong
cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

Quyet dinh s6 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 cua Bo truéong B Tai nguyén va Moi truong
vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong finh wirc dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua BO Tai nguyén va Moi trudng,

b.2

Thanh phin hé so dé thue hién TTHC
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b.2.1

Thanh phéan hé so nép trwe tiép tai co quan tiép nhan hé so; Nép thong qua dich vu bwu ich;
Nop tai dia diém theo thoa thudn giira ngwoi yéu cau dang ky va Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai

- Vin ban kién nghi viéc cdp Gidy ching nhin khong ding quy dinh cta phap luat dat dai (ban
chinh);

- Gidy chirng nhan da cip (ban gbc).

b.2.2

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu céng trwe tuyén

Tap tin chira thanh phén ho so theo muc b.2.1 phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao giéy to
da dugc cong ching, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

b.3

S6 lwong hd so: 01 bo.

Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

b.4

Thoi gian xir ly theo quy dinh:

- Thoi gian thu hdi Gidy ching nhin da cdp khong qua 25 ngly lm viéc;

- Thoi gian thyre hién viée cap Gidy ching nhan sau thu hoi:

+ Trudng hop thu hdi Gidy chirng nhan da cip lan dau thi thoi gian thuc hién _dang ky, cap lai Glay
chirng nhan khéng qua 23 ngay lam vi€c (trong do6 dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat lan dau
1a khong qua 20 ngdy lam viéc; cap Gidy chu:ng nhan 1a khong qua 03 ngay lam vicc).

+ Truong hop thu hoi Gidy chirng nhan da cap do dang ky bién dong thi thoi gian thuc hién cap lai
Gidy chirng nhan theo quy dinh dbi voi ting truong hop ding ky bién dong theo quy dinh tai cac
khoéan 2, 3,4, 5,6, 7 va 8 Piéu 22 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024
cia Chinh phu quy dinh Vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gléy chirng nhan quyén st dung
dat, quyen sO hiru ta1 san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

*) P6i v6i cac xd mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay
lam viéc.

Luwu y: Thoi gian gidi quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan dwoc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da
dam bao tinh day du, thong nhat; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia wvu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghla vu tai chinh cta ngu0‘1 su dung dat thoi gian xem xét xur
Iy d6i V0’1 truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia
thira ké quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat doi voi truong hop thue hién thu tuc cap Glay
chirmg nhin ma nguoi sir dung dat, chii so hitu tai san gin lién voi dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhén.

- Déi v6i nhitng dia phu’(mg ma Uy ban nhin dan cdp tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan
chuyen ho so, gidi quyét va tra két qua giai quyét thil tuc theo nhu cau vé thoi gian thi thoi gian giai
quyét thi tuc duoc thuc hién theo thoa thuin gitta ngudi ¢6 nhu cau va Vin phong ding ky dat dai
nhung khong qué thoi gian thyc hién thi tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

Thoi gian ding ky cdit giam: Khong.

b.5

Noi tiép nhin ho so va tra két qua:

- Nop ho so tai: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cip huyén; B
phan Tiép nhan hod so va tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cép xd(néu c6 nhu cau).

- C6 thé ndp hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén hoic
ndp tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai.
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Lé phi: Thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay

b.6 | 10/7/2020, Nghi quyét so 03/2021/NQ-HPND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét s 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cta Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xi ly cong vi€c:
TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian Bi¢u mAwKét qua
Budce 1 | Nop ho so Cé nhan Gio6 hanh chinh Theo muc b.2
Doi véi truwong hop ngp ho so tai cip xi
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chac Bo 01 ngay lam -Mau s6 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop 16 | phan tiép nhan vie hd so va hen tra két qua.
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu| va tra két qua - MAu s6 02 - Phiéu yéu cau
cau bo sung, hoan thién hd so | giai quyét bd sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop tir chdéii Ghi| TTHC cla - Mau s6 03 - Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai| UBND cép xi tiép nhan giai quyét ho so.
quyét ho so - Méu s6 05 - Phiéu kiém
+ Ho so hop & theo quy dinh: soat qua trinh giai quyét ho
tiép nhan va ghi gidly bién nhan, S0.
hen ngay tra hd so. - Mau 6 06 - S6 theo ddi hd
- Chuyén h6 so cho Phong Tai SO
nguyén va Moi truong (Miu Theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP).
-Bo ho so .
Doi véi trwong hop ngp hoé so tai cip huyén
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chae/ 01 ngay lam - Mau sb 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chwa hop & | vien chirc B vide nhan hd so va hen tra keét
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | phan Tiép nhin qua.
cau bo sung, hoan thién hd so | va Tra két qua - Méu s6 02 - Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chdii Ghi| giai quyét b6 sung, hoan thién ho so.
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cua - Mau s6 03 - Phiéu tir chbi
quyét ho so UBND cap tiép nhan giai quyét hd so.
+ Ho so hop & theo quy dinh: | huyén - MAu sb 05 - Phiéu kiém
tiép nhan va ghi gidy bién nhan, soat qua trinh giai quyét hd
hen ngay tra hd so. SO.
- Chuyén ho so cho Phong Tai -Mau s6 06 - S6 theo ddihd
nguyén va Mai truong SO
(Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
- Bo ho so
Budc 3 | - Phan cong xir Iy hd so Lanh dao 01 ngay lam - Bo ho so.
Phong Tai vige - Phiéu kiém soat qua trinh

nguyén va Moi
truong

giai quyét ho so.
- Cong van phuc dap (n€u
co)
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Budc 4

- Ra sodt, kiém tra, hoan thign
ho so trinh UBND huyén thu hoi
Gidy chung nhan;

- Cong chuc
duoc phan
cong xut Iy hd
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

1. P01 véi cac xa

khong thudc
mien nii, hai
ddo, ving sau,

vung xa, vung cO
diéu kién kinh té
- xd hoi kho
khan, wing co6
diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét
kho khan: 18
ngay lam viéc

2. Pbi voi cac xa
mién nai, hai
ddo, ving sau,
ving xa, vung co
diéu kién kinh té
- xd hoi kho
khan, wving co6
diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét

- Bo ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Vén ban, tai liéu lién quan
(néu co).

kh6 khan: 18
ngay lam viéc+
10 ngay lam
viéc
Bude 5 | - Thuong tryc Uy ban nhan dan | - Coéng chirc 05 ngay lam - Quyét dinh thu hoi Gidy
cap huyén xem xét xem xet, | dugc phan vige chirng nhan.
quyét dinh thu hoi gidy chirng | cong xir Iy hd - Bo hd so.
nhin di cap khong dung quy | so - Phiéu kiém soat qua trinh
dinh ctia phap luat dat dai (trir | - Linh dao Vin giai quyét ho so.
trudng hop nguoi duge cip gidy | phong UBND - Cong van phic dap (néu
chirng nhan da thuc hién tha tuc cép huyén co)
chuyén quyén st dung dat, | - Thuong truc
quyén so hiru tai san gan lién | UBND cap
véi dat theo quy dinh cta phap | huyén
luat).
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so
+ Néu khoéng dong y: Chuyén
tra hd so chuyén vién trinh
- Chuyén két qua xir Iy cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong
Bude 6 | - Thong bao cho Chi nhanh Van| - Cong chirc 23 ngay lam - Bo ho so
phong dang ky dat dai chuyen duoc phian | viéc (trong d6 | - Phiéu kiém soat qua trinh

hd so cap gidy ching nhan vé
phong Tai nguyén va Moi
truong.

- Kiém tra hd so, xac dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 cta Luat Dét

cong xir I hd
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

dang ky dat dai,
tai san gan lién
v6i dét lan dau
l1a khong qua 20
ngay lam viéc;
cap Gidy ching

giai quyét ho so.

- Van ban, tai liéu co lién
quan.

.- MAu sb 04: Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qua
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dai theo ding quy dinh cua phap
luat dat dai tai thoi diém cap
Glay chirng nhan; chudn bi ho
so trinh UBND cép huyén cap
lai Gidy chirng nhan sau khi thu
hoi (thuc hién cip li Gidy
ching nhan theo quy trinh
tuong ung duoc phé duyét kéem
theo Quyet dinh nay)

Luu y: + Phong Tai nguyén va
Mbi truong khong xac dinh lai
cac thong tin khic trén Gidy
chirng nhan da duogc co quan c6
thdm quyén xac p phi hop véi
quy dinh cta phap luat;

+ Pbi voi Gidy ching nhan da
cap khong dung quy dinh cua
phap lut do 101 cta co quan cé
thim quyén cdp Gidy ching
nhan thi nghia vu tai chinh duoc
xac dinh theo chinh sach thu
tién st dung dit, tién thué dt tai
thoi diém cép Gléy ching nhan
trude day; doi véi trudng hop
do 16i ctia ngudi st dung dat thi
nghia wvu tai chinh dugc xac
dinh theo chinh sach thu tién st
dung dat tién thué dat tai thoi
diém cap G1ay chirng nhan;

- Chuyén hd so d&én Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé
chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai;

- Trao Giéy chu’ng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat hodc guri co
quan tiép nhan ho so dé trao cho
ngudi duoc cap

*) Truwong hop hé so qud han
chii dpng thong bdo bing vin
bin dén B¢ phdn Mpt cira
(chdm nhit 01 ngay truwécngay
hét han) kém theo vin ban xin
16i t6 chirc, cd nhan va hen lai
ngay trd két qud theo quy dinh.

- UBND cap
huyén

- Chi nhanh
Van phong
dang ky dat dai
(néu c6)

nhan In dau 1
khong qua 03
ngay lam viéc)

(Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP)

Budc 7

- Tiép nhin két qua, thong bao
cho td chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Thong ké va theo doi.

Cong chuc Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua
giai quyét

Gio hanh chinh

- Két qua giai quyét TTHC
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- S6 theo ddi hd so.
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- Luu ho so theo quy dinh. TTHC cla - Ho so luru theo quy dinh.
UBND  cép
huyén, cip xa
(néu c6)

15. Quy trinh: QT-15

a. Tén quy trinh: Pang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién v6i dat d6i voi trudng hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan
cu hoac mo rong duong giao thong

b. N¢i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mdt s6 didu cua Ludt dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QHI15 va
Luat Céc to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghl dinh sb 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phi Quy dlnh vé diéu tra co ban dat
dai, cap Glay chirmg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi dat va hé thdng
thong tin dat dai;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé cac loai phi, 1& phi thudc thAim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dén tinh
Lao Cai.

- Nghi quy: ét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sura do6i
mdt s dleu cia Quy dinh vé cac loai phi, & phi thujc thAm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Lao Cai,

- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 ciia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy dinh
mirc thu phi, & phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhin dén tinh d6i voi hoat dong
cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai,

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 cua Bo trwong Bo Tai nguyén va Mdi truong
vé viée cong bd thil tuc hanh chinh trong finh wirc dit dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nude cia B Tai nguyén va Moi truong.

b.2

Thanh phan hd so dé thue hién TTHC

b.2.1

Thanh phin ho so ndp trwe tiép tai Uy ban nhan din céip xi noi c6 dat (ddi véi trweong hop
c6 giay chirng nhin quyén sir dung dat).

a) Van ban tang cho quyén st dung dat hodc bién ban hop giira dai dién thon, ap, lang, ban, bubn,
bom, phum, séc, t6 dan phd, diém déan cu voi nguoi s dung dat vé viéc tang cho quyén sir dung
dat (ban chinh)

b) Gidy chirng nhan di cap (ban gbc)

¢) Truong hop c6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap xa v&1 nguoi su dung dat vé viée tang
cho quyén sur dung dat thi nguoi sir dung dat chi ndp ban gbe Gidy ching nhin da cAp cho Uy ban
nhan dan cip xa noi co dat.

b.2.2

Thanh phan ho so nop trire tiép tai Uy ban nhin dan cip xi noi cé dit (d6i véi trerong hop
thira dit chuwa dwoc cap Gidy chirng nhan).
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a) Van ban tang cho quyén st dung dat hodc bién ban hop giira dai dién thon, ap, lang, _ban, budn,
bom, phum, soc, to dan phd, diém dan cu véi nguoi st dung dat vé viée ting cho quyén sir dung
dat (ban chinh)

b) Truong hop c6 bién ban hop giira Uy ban nhan dan cip xa Vol nguoi su dung dat vé viéc ting
cho quyén str dung dét thi ngudi sir dung dat khong phai ndp gidy to quy dinh tai diém nay;

b.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khéong

b.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngiy nhan duoc hd so da
dam bao tinh day du, thong nhit theo quy dinh.
*) D6i v6i cac xa mién nul, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan,
vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay
lam vigc.
Luwu y: Thoi gian thue hién khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghla vu tai chinh cua nguoi su dung dat, thoi gian xem xét xur Iy 601
voi trudng hop sir dung dat co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira Kké
quyén sur dung dat, tai san gan lien véi dat d01 voi truong hop thue hién thu tuc cap Gidy chirng nhan
quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat ma nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai san
gin lién voi dat chét trude khi trao G1ay chirng nhan.
- Pbi v6i nhirng dia phuong ma Uy ban nhin dan cép tinh da ban hanh quy ché tiép nhan, luan
chuyen ho so, giai quyét va tra két qua giai quyet tht tuc theo nhu cau vé thoi gian thi thoi gian giai
quyet thi tyc duogc thuc hién theo théa thuin gitra nguoi c6 nhu cAu va Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai nhung khong qué thoi gian thuc hién thu tuc do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.
- Théi gian cdt giam: Khong,

b.5 | Noitiép nhin va trd két qua: , ,
- BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua gidi quyét TTHC cia UBND cap xa.

b.6 Lé phi: Thyc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HBND ngay
10/7/2020, Nghi quyet s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét s6 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).

b.7 Quy trinh xir ly cong viéc

b.7.1 | Trwong hop thira dit da dwoc cAp Gidy chirng nhin.

Bude 1 | Nop ho so C4 nhan Gio hanh chinh | Theo muc b.2

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chic| Olngdy hm | - MAu sb 01 - Gidy
+ Truong hop ho so chua hop 1€ theo | BO phéan tiép viéc tiép nhan hé so va
quy dinh: Ghi phi€u yéu cau bd sung, | nhan va trad hen trd két qua.
hoan thién ho so , | két qua giai - Mau 56 02 - Phiéu
+ Truong hop tir chéi: Ghi phi€u tir choi | quyét TTHC yéu cau bd sung,
tiép nhén giai quyet ho so cia UBND hoan thién ho so.
+ Hb so hop I theo quy dinh: tiép nhan | cip xa - Mau s6 03 - Phi€u
va ghi gidy bién nhan, hen ngy tra hd tir choi ti€p nhan giai
so. ) quyet ho so.
- Chuyén ho so cho UBND cap xa




79

- Mau s6 05 - Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- MAu s6 06 - So theo
ddi hd so

(Mau Theo Thong tu
s6 01/2018/TT-

VPCP).
-Bo ho so .
Budc 3 | Chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén | - Coéng chirc 1,5 ngdy hm | - B ho so
sir dung dét kém theo Giéy chirng nhan | dugc  phan Viéc - Phiéu kiém soat qua
d3 cap dén Chi nhanh Vin phong ding | cong xir Iy hd trinh giai quyét hd so
ky dat dai SO - Van ban luan
- Lanh dao chuyén ho so dén Chi
UBND cép xi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.
Budc 4 | - Phan cong xir Iy ho so - Lanh dao 0,5 ngay lam - Bo hd so
Chi  nhanh viée - Phiéu kiém soat qua
Van  phong trinh gidi quyét ho so
dang ky dat - Cong van phuc dap
dai (néu co)
Budc 5 | - Tham tra hd so - Vién chac | 1. Dbi v6i cac xa | - BO ho so
- Thuc hién do dac chinh ly ban dd dia | duoc phan | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua
chinh hoc trich do ban d6 dia chinh. cong xir Iy ho | mién nai, hai| trinh giai quyét ho so
- Hoan thién hd so trinh Bnh dao Chi | so dao, vung sau, | - Van ban, tai li€u

nhanh Van phong ding ky dét dai ky
duyét ho so.

vung xa, vung co
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khdn, wing c6
dicu kién kinh
- xa ho1 dac biét
kho khan: 04
ngay lam vié€c

2. Pbi voi cac xa
mién  nfi, hai
ddo, wvung sau,
vung xa, vung co
diu kién kinh té
- xa hoi kho
khidn, wing co6
dicu kién kinh té
- xa hoi dac biét

lién quan

kho khan: 04
ngay lam viéc +
10 ngay lam
viée
Budc 6 | - Xac nhan thay d6i vao Gidy ching|- Linh dao| 02ngily Bm | - Bo ho so
nhan di cdp hoic cAp méi Gidy chung | Chi  nhanh vide
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nhan quyen str dung dat, quyen sO hiru
tai san gan Lién voi dat doi voi trudng
hop tang cho mdt phan dién tich thira
dat. Truong hop nguoi st dung dét ting
cho toan bd dién tich dat di duogc cép
Gidy ching nhan thi thu hdi Gidy chirng
nhan d3 cap dé quan Iy

Vén  phong
dang ky dat
dai

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- Van ban, tai Liéu
lién quan

- Gidy chirg nhan da
ky.

Buéc 7 | - Hoan thién hd so, cap nhat, chinh Iy | - Vién chuic 01 ngay lam - Bo hd so
co s¢ dir lisu dat dai, hd so dia chinh, | dwoc  phan vige - Phiéu kiém soéat qua
tra két qua dén Bo phan Tiép nhan ho | cong xir Iy hd trinh giai quyét hd so
so va tra két qua cua cap xa. SO - Gidy chung nhan da
*) Trwong hop ho so qud han chi | - Linh dao ky.
djng thong bao bang vin bdan den Bj | Chi  nhanh - 86 theo ddi ho so.
phén Tiép nhin hé so va tri két qua | Van  phong - Miu s6 04: Phiéu
ciia cdp xi (chdm nhdt 01 ngay trwée | dang ky dat xin 16i va hen lai
ngay hét han) kém theo vin ban xinl6i | dai ngly tra két qua
té chirc, cd nhin va hen lai ngay tri (Mau Theo Thong tu
két qud teo quy dinh. sd 01/2018/TT-
VPCP)
Budc 8 | - Tiép nhan két qua, thong béo cho t6 | Cong  chirc | Gid hanh chinh | - Két qua giai quyét
chirc, c4 nhan dén nhan két qua. B0 phan tiép TTHC
- Théng ké va theo ddi. nhan va trd - Phiéu kiém soat qua
- Luu hd so theo quy dinh. két qua giai trinh giai quyét hd so.
quyét TTHC - S6 theo ddi hd so.
cia. UBND - Hb so Iwu theo quy
cap xa dinh.
b.7.2 | Trwong hop thira dat chwa dwoc cap Gidy chirng nhin.
Budce 1 | Nop ho so C4 nhan Gio hanh chinh | Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong  chuc 01 ngay lam - Méu sb 01 - Gidy
- Chuyén hd so cho UBND cép xi Bo phin tiép viée tiép nhan hd so va
nhdn va tra hen tra két qua.
két qua giai - Mau sb 02 - Phiéu
quyét TTHC yéu cdu bd sung,
cuia UBND hoan thién hd so.
cap xa - Mau s6 03 - Phiéu

tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Mau s 05 - Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- MAu s6 06 - S6 theo
ddi hd so

(Mau Theo Thong tur
s0 01/2018/TT-
VPCP).

-Bo ho so .
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Budc 3 | - Chuyén vian ban vé viéc ting cho | - Cong chirc 1,5 ngdy bm | - B ho so
quyén so dung dit dén phong Tai| dwoc  phan viée - Phiéu kiém soat qua
nguyén va Moi truong, cong xir Iy hd trinh giai quyét hd so
SO - Van ban luan
- Lanh dao chuyén hd so dén
UBND cép xi phong Tai nguyén va
Moi truong.
Budc 4 | - Phan cong xir Iy ho so - Lanh dao| 0,5ngiy hm | - Bo hd so
Phong  Tai vige - Phiéu kiém soat qua
nguyén va trinh gidi quyét ho so
MGi truong - Cong van phuc dap
(néu co)
Budc 5 | - To chirc thyc hién do dac chinh Iy ban | - Coéng chirc | 1. Ddi voi cac xd | - Bo hd so
dd dia chinh hodc trich do ban do dia | dugc  phan | khong  thudc | - Phiéu kiém sodt qua
chinh thira dat. cong xir Iy ho | mién nai, hai| trinh giai quyét ho so
- Phan dién tich con lai cua thira dat | so ddo, vung sau, | - Van ban, tai liu
(néu c0): nguoi sur dung dat, cha so hiru | - Lanh  dao | ving xa, ving ¢6 | lién quan
tai san gan lién voi dat thue hién thu tuc | phong Tai | diéu kién kinh té
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat | nguyén va|- xa hdt kho
theo quy dinh tai céc diéu 28, 31 va 32 | Mai truong khidn, wing co6
cia Nghi dinh s& 101/2024/ND-CP diéu kién kinh t&
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh - xa hoi dac biet
pht quy dinh vé didu tra co ban dét dai; kho khan: 5,5
dang ky, cap Glay chirng nhan quyen su ngay lam viéc
dung dét, quyén s hitu tai san gan lién 2. B6i voi cac xa
voi dat va Hé thong thong tin dét dai, mién nfi, hai
truong hop nguoi sir dung dat c6 nhu ddo, wvung sau,
cau cap Glay chirng nhan quyen su ving xa, ving co
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién diéu kién kinh té
voi dat thi thue hién thu tyc cap Glay - xa hdét kho
chirng nhan quyen sir dung dét, quyén khan, wing co
s& hitu tai san gin lién véi dat theo quy diéu kién kinh t&
dinh tai Piéu 36 cua Nghi dinh s6 - xa hoi dic biet
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam kho khan: 5,5
2024 cua Chinh pht quy dinh Ve dicu ngay lam viéc +
tra co ban dat dal dang ky, cap Glay 10 ngay lam
chirng nhan quyen str dung dat, quyén viéc
sO hiru tai san gin lién véi dat va Heé
thong thong tin dat dai.
Budc 6 | - Tra két qua dén Bo phan tiép nhan va | - Cong chirc 1,5ngiy lim | - Bo hd so
tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND | dugc  phéan viéc - Phiéu kiém soéat qua

cap xa.

- Hoan thién hd so chuyén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai thuc hién
cap nhat, chinh Iy co so dir lidu dat dai,
hd so dia chinh.

*) Trwong hop ho so qud han chii
dong thong bao bang vin bin dén B
phén Tiép nhin ho so va tra két qud

cong xu ly ho
SO

- Lanh dao
phong Tai
nguyén va
Moi truong

trinh giai quyét hd so
- Cong van phuc dap
(néu co)

- H6 so TTHC, tai
liéu cé lién quan

- Ghi vao hd so dia
chinh; cap nhat co so
dir liéu dat dai va lap
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clia cap xi (chdm nhdt 01 ngay trwde hd so dé Nha nudc
ngay hét han) kém theo vin bén xin 16i quan ly.

té chive, cd nhdn va hen lai ngay tri - S6 theo ddi hd so.
két qua teo quy dinh. - Mau s6 04: Phiéu

xin 16i va hen lai
ngay tra két qua

(Mau Theo Thong tu
sO 01/2018/TT-

Budc 7

VPCP)
- Tiép nhan két qua, thong bao cho to | Cong  chirc | Gid hanh chinh | - Két qua giai quyét
chirc, c4 nhan dén nhan két qua. B0 phan tiép TTHC
- Thng ké va theo ddi. nhan va tra - Phiéu kiém soat qua
- Luu hd so theo quy dinh. két qua giai trinh giai quyét hd so.
quyét TTHC - S6 theo ddi hd so.
cia. UBND - Hb so Iuu theo quy
cap xa dinh.

16. Quy trinh: QT-16

a. Tén quy trinh: Gia han sir dung dat khi hét thoi han str dung d4t ma nguoi xin gia han sir
dung dat 14 ca nhan, cong dong dan cu.

b. No§i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat sd 43/2024/QH15 ngiy 29/6/2024 sira doi, b sung mot so diéu cua Luat dat dai s6
31/2024/QH15, Luat nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15 va
Luat C4c to chirc tin dung s6 32/2024/QH1S5;
- Nghi dinh 50 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctua Chinh phu Quy dinh vé diéu tra co ban dit dai,
cap Gidy chirg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat va hé thong thong tin
dét dai;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh
Lao Cai.
- Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngiy 09/4/2021 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sira doi
mot s6 didu ctia Quy dinh vé cac loai phi, 16 phi thuoc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai.
- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 cta Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai quy dinh
mirc thu phi, 1€ phi thuoc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh d6i voi hoat dong cung
cap dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé
viée cong bd thu tuc hanh chinh trong finh wuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc
cua Bo Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phin hé so d@é thwe hién TTHC

b.2.1

Thanh phin hd so ndp trwre tiép hodc qua dich vu buu chinh hoic theo théa thuin giira nguoi
yéu cau dang ky va Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai




83

- Pon xin gia han sir dung dat theo Mau s6 08 tai Phu luc ‘ban hanh kém theo Nghi dinh sé
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so di€u cua Luat Pat
dai. (ban chinh);

- Mot trong cac glay to sau:

+ Mot trong cac gidy chirng nhan Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
voi dat, Glay chirng nhan quyen str dung dat, Glay chirng nhan quyen s& hitu nha & va quyén st dung
dat o, Gidy chimg nhan quyén so hitu nha 6, Gidy ching nhin quyén so hitu cong trinh xay dyng,
Glay chirg nhan quyén sir dung dat quyen sO hiru nha ova tai san khac gan lién voi dat da duoc
cap theo quy dinh cua phap luat vé dit dai, phap luat vé nha 6, phap luat vé xay dung trude ngay
Luat nay co6 hi¢u luc th1 hanh van c6 gi tn phap Iy va khong phai cip doi sang Gidy ching nhin
quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gin lién voi dat. (ban sao co ching thuc hodc cong chung

trudng hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chirng thuc hodc cong ching thi ngudi nop ho so xuat
trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra, 601 chiéu).

+ Quyét dinh giao dit, quyet dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyen muc dich str dung dét
cta co quan nha nrde co thim quyén theo quy dinh cua phap luat vé dit dai qua cac thoi ky (ban sao
c6 ching thue hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hodc cong
ching thi ngudi ndp hd so xuat trinh _ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chleu)

+ Vin ban ctia co quan c6 thim quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cta dy an dau tu hoic
thé hién thoi han hoat dong cta dy an dau tu theo quy dinh cua phap ludt vé dau tu ddi voi trudng
hop str dung dat dé thyc hién du an dau tu. (ban sao co ching thuc hodc cong chimg; trudng hop ndp
truc tiép ban sao khong c6 chirng thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

b.2.2 | Hinh thirc ngp hé so qua hé thong dich vu cong truc tuyén
Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duoc cong chung, chung thuc theo quy dinh cta phap luat.

b.3 | S6 lwong hd so: 01 bo
Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

b.4 Tong thoi gian xtrly theo quy dinh: Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop . Déi v6i
cac xa mién ndi, bién gioi; dao; ving co didu kién kinh té - xd hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh
t& - xa hoi dac biet kho khan thi thoi gian thuc hién d6i voi ting thu tuc hanh chinh tang thém 10
ngay (Khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢6 chirc nang quan Iy dat dai vé xac dinh gla
dat cu thé theo _quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan cd thAm quyén vé khoan dugc trir vao tién
sir dung dat tlen thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan thue vé xac dinh don gia
thué dat, sd tién st dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué
dat, phi, 1€ phi theo quy dmh,’ Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat; Thoi
gian trich do dia chinh thira dat).
- Thoi gian cdt gidam: Khong,

b.5 | Noi tiép nhin va tra két qua:

Noi tiép nhan hd so va tra két qua:

- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cap huyén.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua hé théng dich vu cong truc tuyén hoac theo
thoa thudn giita ngudi yéu cau dang ky va Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
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b.6 Lé phi: Thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HDPND ngay
10/7/2020, Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HPND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét sé 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Budc 1 Nop hd so Ca nhan Gio hanh chinh | Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong  churc/ 01 ngay - MAu s6 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop hd so chua hop 18 theo | vién chirc Bo nhan ho so va hen tra
quy dinh: Ghi phiéu yéu cau bd sung, | phan Tiép két qua.
hoan thién ho so nhan va Tra - Mau sb 02 - Phiéu
+ Truong hop tir chdi: Ghi phiéu tir chdi | két qua giai yéu cau bd sung, hoan
tiép nhan giai quyét hd so quyét TTHC thién hd so.
+ Hb so hop 1¢ theo quy dinh: tiép nhan | cta  UBND - Mau sé 03 - Phiéu tir
va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra hd | cip huyén ch01 t1ep nhdn gidi
SO. quyet hod S0.
- Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén - 'Mau s0 05 - Phicu
N AAE s ki€m soat qua trinh
va Mo1 truong £, 1A
gidi quyet ho so.
- Mau s6 06 - So theo
doi hd so
(Mau Theo Thong tu
sb 01/2018/TT-
VPCP).
- Bd ho so
Budc 3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao 0,5 ngay - B6 ho so.
Phong  Tai - Phiéu kiém soat qua
nguyén va trinh giai quyét ho so.
Moi truong
Budc 4 |- Trong thoi han khong qua 01 ngay: | - Cong chirc/ | 1. Pdi véi cac xd | - BO hd so
phong Tai nguyén va Mdi truong cd van | vién chuc | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua
ban giao Chi nhanh Van phong dang ky | dwgc  phan mién ndi, hai| trinh giai quyét hd so
dat dai cung cép thong tin vé co s& dit | cong xir Iy hd | ddo, ving sdu, | - Van ban, tai lidu lién

lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh
thira dat d6i voi truong hop hod so day du
va hop 1&; (Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai c6 trach nhiém cung cép, giri
veé phong Tai nguyén va Moi truong
trong thoi han khong qua 1,5 ngay.
Truong hop khong cung cip duoc phai
¢6 van ban néu 16 Iy do)

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat ddi véi thora
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd
sung hd so va ndp lai cho Phong Tai
nguyén va Moi truong dbi véi trudng
hop hd so khong day du, khong hop 18;

SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
Moi truong

- Chi nhanh
Van  phong
Pang ky dat
dai

ving xa, vung co
diéu kién kinh té
- xd hdi kho
khian, wing cé
diéu kién kinh té
- xa hoi dic biét
kho khan: 5,5
ngay

2. Bbi véi cac xa
mién ndi, hai
ddo, wvung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té
- x3 hoi kho
khidn, wing c6
diéu kién kinh té

quan
- Cong van phuc dap
(néu o)
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ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc
dia.

- Hoan thién hd so trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi truong

- xa hoi dac bigt
5,5

kho khan:
ngay + 10 ngay

Budc 5 | Trinh UBND cip huyén ban hanh quyét | - Coéng chirc 02 ngay - Bo ho so
dinh vé& viéc gia han sir dung dat khi hét | dwoc  phan - Phiéu kiém soat quéa
thoi han st dung dat. cong xir Iy hd trinh gidi quyét ho so
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so N - Cong van phuc dap
+ Néu khong ddng y: Chuyén tra hd so | - Lanh dao (néu co)
chuyén vién trinh Phong Tai - Van ban, tai liéu lién
nguyén va quan
Moi truong
Budc 6 | - Thuong truc UBND cép huyén xem | - Cong chirc 02 ngay - Quyét dinh vé viéc
xét ky quyét dinh vé viéc gia han st | dwgc  phan gia han st dung dat khi
dung dét khi hét thoi han str dung dat. | cong xtr I hd hét thoi han s dung
+ Néu dong ¥: Ky duyét ho so SO dat.
+ Néu khong dong y: Chuyén tra hd so | - Lanh dao - Bo ho so.
chuyén vién trinh Van phf)l:lg - Phiéu kiém,soé‘t qua
- Chuyén két qua giai quyét cho phong | UBND  cap trinh giai quyét ho so.
Tai nguyén va Moi truong. huyén - Cong van phic dap
- Thuong truc (néu o)
UBND  cép
huyén
Budc 7 | - Poi voi truong hop phai ndp tién sir | - Cong chirc 03 ngay - Phiéu chuyén thong
dung dat, tién thué dat tinh theo gid dét | dwgc  phan tin dia chinh thira dat.

trong bang gia dat: Chuyén thong tin dia
chinh thira dat cho co quan thué.

- Ddi v6i truong hop giao dat khong thu
tién sir dung dat thi chuyén sang Buéc
9.

- DPéi v6i trrong hop nglrm st dung dat
phai ndp tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gid cu thé:

+ Phong Tai nguyén va Moi truong to
chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich UBND cap huyen ban hanh
quyét dinh phé duyét gla dat cy thé theo
quy dinh cua phap luat vé gia dat c6 ndi
dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi str dung dat
nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap ludt vé tién sir dung
dat, tién thué dat;

cong xu ly ho
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
Moi truong
- Lanh dao
Van  phong
UBND  céip
huyén

- Chu tich
UBND  cép
huyén

- B ho so.
- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so.
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+ Chu tich UBND cap huyén xem xét
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu the,

Budce 8

- Xac dinh tién str dung dat phai ndp.

- Ban hanh théng bao ndp tién sir dung
dat giri cho nguoi stir dung dat.

- Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dit gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét ho so)

- Thong béo ndp tién
st dung dat giri cho
nguoi sir dung dat.

- Xac nhan hoan thanh
vigc ndp tién sir dung
dat.

Budc 9 | - Truong hop nguoi sir dung dat ndp | - Cong chirc 02 ngay - Bo hd so.
Gidy ching nhan thi Phong Tai nguyén | dugc  phan - Phiéu kiém soat qua
va Moi trudong chuyén hd so sang Chi | cong xir Iy hd trinh giai quyét hd so.
nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé | so
xac nhan thay d6i thoi han sur dung dat | - Lanh dao
trén gidy chimg nhan da cap hoic ky | Phong  Tai
cap m6i Gidy chirng nhan (theo nhu cau | nguyén va
cta Ngudi st dung dat). Moi truong
- Trudng hop ngudi st dung dat nop
quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat cia co quan nha nudc
c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap
luat vé dét dai qua cac thoi ky thi Phong
Tai nguyén va Moi truong trinh UBND
cap huyén ky Gidy chirg nhan theo quy
dinh.
Budc | - Xem xét ky Gidy ching nhan. - Cong chuc 03 ngay - Gidy chimng nhan da
10 dugc  phan ky.
cong xir Iy hd - Bo ho so.
SO - Phiéu kiém soat qua
- Thuong truc trinh giai quyét hd so.
UBND  cip
huyén  hoac
Chi  nhanh
Van  phong
ding ky dat
dai
Budc | - Chuyén Gidy chirg nhan cho B phan | - Céng chiic 01 ngay - Gidy chung nhan da
11 Tiép nhan ho so va tra két qua dé trao | dwoc  phan ky.
cho nguoi sir dung dét. cong xir Iy ho - B0 ho so.

- Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia
chinh.

Trwong hop ho so qud han chii dong
théng bdo bang vin bin dén Bj phin
M@t civa (chdm nhdt 01 ngay trwéc
ngay hét han) kém theo vin bén xin 16i

SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
Moi truong

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
- MAu s6 04: Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua

(Mau Theo Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)
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to chirc, ca nhdn va hen lai ngay trd

két qud theo quy dinh.
Buéc | - Tiép nhan két qua, thong bao cho t6 | Cong chirc/ | Gid hanh chinh | - Két qua gidi quyét
12 chirc, c4 nhan dén nhan két qua. vién chic Bo TTHC

- Théng ké va theo dbi. phan Tiép - Phiéu kiém soat qua

- Luu ho so theo quy dinh. nhan va Tra trinh giai quyét ho so.
két qua giai - S6 theo ddi ho so.
quyét TTHC - Ho so luvu theo quy
cia UBND dinh.

cap huyén.

17. Quy trinh: QT-17 ) ) )

a. Tén quy trinh: Xac nhén ti€p tyc s dung dat ndng nghi€p cua ca nhan khi hét han sir dung
dat

b. N¢i dung quy trinh

b.1 Co s& phap ly

- Luat Pét dai s6 31/2024/QH15 ngiy 18/01/2024;
- Lut sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot sb didu cia Ludt dit dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Cac to chic tin dung s6 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
Diéu cta Luat dat dai;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ciia Hoi dong nhan déan tinh Lao Cai vé viéc
ban hanh quy dinh vé cac loai phi, & phi thuoc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhin dén tinh
Lao Cai.
- Nghl quyet 50 03/2021/NQ HDND ngay 09/4/2021 cta Hoi dong nhan dén tinh Lao Cai stra ddi
mot sb diéu cua Quy dinh vé céac loai phi, 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 cta Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai.
-Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ngiy 06/7/2023 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy dinh
mirc thu phi, 16 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh ddi véi hoat dong
cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

Quyet dinh sb 2082/QDb-UBND ngay 16/8/2024 cua UBND tinh Lao Cai vé viée ty quyén cip
Gidy chirmg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dét trén dia ban tinh Lao Cai

b.2 | Thanh phin ho so dé thue hién TTHC

b.2.1 | Thanh phén hé so ngp trwe tiép hodc qua dich vu buwu chinh hodc theo thoa thugn giira nguoi
Yéu cau dang ky va Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

- Vin ban dé nghi xdc nhan lai thoi han st dyng dét theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat
bat dai. (ban chinh)
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- Gidy chirng nhan da cip. (ban sao c6 ching thyc hoic cong chimg; trudong hop ndp truc tiép ban
sao khong co chung thure hodc cong chirng thi ngudi ndp hd so xut trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra, d6i chiéu).

b.2.2

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu céng trwe tuyén

Tap tin chira thanh phan ho so theo muc b.2.1 phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chung, chirng thuc theo quy dinh cia phap luat.

b.3

S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

b.4

Thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong qua 07 ngay lam viéc. Ddi voi cac xi mién nii, bién gidi;
dao; ving co diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin; vimg co6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khén thi thoi glan thie hién dbi véi ting thu tuc hanh chinh tang thém 10 ngay. (Khong bao gdm
thoi gian giai quyét cia co quan c6 chire nang quan ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy
dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan du0’c trir vao tién sir dung dat t1en
thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan thue vé xac dinh don gia thué dat, sb tién
sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1 phi
theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thira dat).

Thoi gian ding ky cdt giam: Khong

b.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua:

- Nop ho so tai: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cép huyén; B
phan Tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cip x3 (néu ¢ nhu ciu).

- Co thé nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén hoac
ndp tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau ding ky va Chi nhanh Van phong ding ky dét
dai.

b.6

Lé phi: Thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay
10/7/2020, Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HDND ngay 09/4/2021 va Nghi quyét s6 10/2023/NQ-
HDND ngay 06/7/2024 cua Ho1 dong nhan dan tinh Lao Cai) .

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

I. Truwong hop hj gia dinh, c4 nhin sir dung dit tai cac huyén, thi xi, thanh pho

TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop ho so Ho gl (Aimh’ Gi0 hanh chinh Theo muc b.2
ca nhan

Doivdit

rwong hop nop ho so tai cdp xi

Budc 2

- Kiém tra, tiép nhan ho so Cong chic Bo | 0,5ngay hm | - Mau s6 01 - Gidy tiép nhan
+ Truong hop hd so chwa hop 16 | phan tiép nhan viéc ho so va hen tra két qua
theo quy dinh: Ghi phiu yéu| va tra két qua - MAu s 02 - Phiéu yéu cau
cau bo sung, hoan thién hd so | giai quyét b6 sung, hoan thién ho so
TTHC  cla - MAu s6 03 - Phiéu tir choi

UBND ciép xi tiép nhin giai quyét hd so
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+ Truong hop tir chdi: Ghi
phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so

+ H6 so hop 1é theo quy dinh:
tiép nhan va ghi gidly bién nhan,
hen ngay tra hd so.

- Chuyén ho so cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai

- MAu sb 05 - Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd
SO

- MAu sd 06 - Sb theo ddi hd
SO

(Mau Theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP)

- Bo ho so

Doivéit

rwong hop ndp ho so tai cip huyén

Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chtre/ 0,5ngly Bbm |- Mau sd 01 - Gidy tiép
+ Truong hop ho so chua hop I€ | vién chac B§ viéc nhin hd so va hen tra keét
theo quy dinh: Ghi phiéu yéu | phan Tiép nhan qua
cau bo sung, hoan thién hd so | va Tra két qua - MAu s6 02 - Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chbéi: Ghi| giai quyét bd sung, hoan thién hd so
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cua - Mau s6 03 - Phiéu tir chbi
quyét hd so UBND cap tiép nhan giai quyét hd so
+ Ho so hop & theo quy dinh: | huyén - Méu sb 05 - Phiéu kiém
tiép nhan va ghi gidy bién nhan, so4t qua trinh giai quyét hd
hen ngly tra ho so. SO
- Chuyén hd so cho Chi nhanh -Mau 6 06 - S6 theo ddihd
Vin phong ding ky dét dai SO

(Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
- B6 ho so
Budc 3 | Phan cong xtr Iy ho so Linh dao Chi| 0,5ngay im |- Bo ho so
nhanh Van viée - Phiéu kiém soat qua trinh

phong dang ky
dat dai

giai quyét hod so
- Cong van phuc dap (n€u
c0)

Buédc 4

- Tién hanh kiém tra ho so

- Trinh lanh dao Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai xem xét
ky Gidy chirng nhan.

- Vién chuc
duoc phén
cong xr Iy ho

SO
- Lanh dao Chi
nhanh Vian

phong dang ky
dat dai

1. Bbi véi cac xa
khong thudc
mién ndi, hai
ddo, wvung sau,
viung xa, vung co
diéu kién kinh
- xa hoi kho
khan, wving c6
dicu kién kinh té
- xa hoi dac biét
khé khin: 4,0
ngay lam viéc

2. Pbi v6i cac xi
mién ndi, hai
ddo, wvung sau,
vung xa, vung cO
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wving co6

- B6 ho so

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Van ban, tai iéu Lén quan
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diéu kién kinh té
- xa hoi dic biét

kho khan: 4,0
ngay lam viéc +
10 ngay lam
viée
Bude 5 | - Xac nhan thoi han duoc tiép | - Vién chuc 02 ngay lam - Bo hd so
tuc s dung dat vao glay chu:ng duoc phan viée - Phiéu kiém soat qua trinh
nhan da cap hoac cap moi Gidy | cong xir Iy hd giai quyét hd so
chirng nhan néu nguoi s dung | so - Gidy ching nhan di ky.
dat c6 nhu cau; - Lanh dao Chi - S6 theo ddi hd so.
- Cap nhat, chinh Iy co s& dit | nhanh Vin - MAu sb 04: Phiéu xin 18i
liéu dat dai, hd so dia chinh; | phong diang ky va hen lai ngay tra két qua_
trao gidy chimg nhan cho bo | dét dai (Mau Theo Thong tu sb
phan tiép nhan hd so dé tra cho 01/2018/TT-VPCP)
ngudi sir dung dat
*) Truwong hop hé so qud han
chii dpng thong bdo bang vin
bin dén B$ phin Mpt cira
(chdm nhit 01 ngay truwécngay
hét han) kém theo vin ban xin
16i t6 chirc, cd nhan va hen lai
ngay trd két qud theo quy dinh.
Budc 6 | - Tiép nhan két qua, thong béo | Cong  chire/ | Gio hanh chinh | - Két qua gidi quyét TTHC

cho td chirc, c4 nhan dén nhén
két qua.

- Thong ké va theo doi.

- Luu hd so theo quy dinh.

vien chirc B0
phan Tiép nhan
va Tra két qua

giai quyéet
TTHC cua
UBND  cép
huyén , cdp xa
(néu co)

- Phiéu klém soat qua trinh
g1a1 quyét ho so

- S6 theo ddi hd so

- Ho so hru theo quy dinh

18. Quy trinh: QT-18

a. Tén quy trinh: Diéu chinh thoi han sir dung dat cta dy 4n dau tu ma nguoi sir dung dat

c4 nhan, cong dong dan cu
b. N¢i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

didu cta Luat Dat dai.

tinh Lao Cai

- Ludt Dét dai sb 31/2024/QH15 ngdy 18/01/2024; Luit sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat DAt dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céc to chirc tin dung sé 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngiy 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lo Cai vé viéc
ban hanh quy dinh v€ céc loai phi, € phi thuc thAm quyén quyét dinh cua HOi dong nhan dan
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- Nghi quyet s6 03/2021/N Q-HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sura doi
mot s diéu cua Quy dinh vé cac loai phi, 16 phl thuoc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngiy 10/7/2020 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Lao Cai.
- Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ngay 06/7/2023 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy
dinh mirc thu phi, & phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh ddi véi hoat
dong cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai.

- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo trudéng Bo Tai nguyén va Mbi trudng
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong finh vwc dat dai thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua B Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phin hé so dé thue hién TTHC

b.2.1

Thanh phin hé so ndp trwe tiép tai co quan tiép nhin hé so hodc ngp thong qua dich vu
bwu ich;

1. Vian ban dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat ciia du an dau tu theo MAu s6 10 tai Nghi dinh
s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 ditu cua
Luat Pat dai (ban chinh).

2. Van béan ctia co quan co tham quyén cho phép thay doi thoi han hoat dong cta du an dau tur theo
quy dinh cua phéap luat vé dau tu (ban sao c6 chirng thuc hoic cong chirng; trudng hop ndp truc tiép
ban sao khong c6 ching thuc hodc cong ching thi ngwoi ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bd
tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu)

3. Mot trong cac gidy to sau day:

+ Mot trong cac giéy chirng nhdn quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Piéu 256 Luat Dat dai; (ban
sa0 co chung thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao khong c¢6 chimg thuc hodc
cong chimg thi ngudi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i
chiéu).

+ Quyet dinh giao dét, quyét dinh cho thué dét, quyét dinh cho phép chuyen muc dich su dung
dat ctia co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua céc thoi ky.
(ban sao c6 chirng thuc hodc cong ching; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong ¢ ching thue
hodc cong chung thi nguoi nop hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi
chiéu).

b.2.2

Hinh thivc nép hé so qua hé théng dich vu céng truwe tuyén

Tap tin chira thanh phan hd so theo muc b.2.1 phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh cta phap luat.

b.3

S6 lwgng hd so: 01 bo

Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co)

Viéc diéu chinh thoi han st dung dat d6i voi du 4n déu tu c6 sir dung dét khi chua hét thoi han
stir dung dat phai dap tng cac didu kién sau day:

a) Phu hop véi quy hoach str dung dat cap huyén;

b) Co6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cta du 4n dau tu;

¢) Da hoan thanh nghia vy tai chinh vé dét dai d6i véi Nha nude theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Khong thudc trudng hop thu hoi dat quy dinh tai Pidu 81 ciia Lut nay;
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d) Co van ban cua co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh dy 4n dau tu theo quy dinh ctia phap
luat ma cé thay doi thoi han hoat dong cia du an dau tu;
e) Pap ung céac dicu kién vé moi truong theo quy dinh cua phap ludt vé bao vé mobi trudng.

b.4 Thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong qua 20 ngay ke tir ngdy nhan duoc hd so hop . Déi véi
cac xd mién ndi, bién gidi; dao; vimg c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khin; ving c¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién d6i voi ting thi tyc hanh chinh tang thém 10
ngay (Khong bao gdm thoi gian g1a1 quyét ctia co quan c6 chire ndng quan Iy dat dai v¢ xac dinh
gia dat cu thé theo quy dlnh Thoi gian giai quyét ctia co quan co tham quyén vé khoan duoc trur
vao tién str dung dt, tlen thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan thue vé Xac
dinh don gia thué dat, sd tién st dung dét, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung
dat, tién thué dat, phi, I€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia wu tai chinh cua nguoi st
dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét).
Thoi gian ding ky cit giam: Khong
Noi tiép nhan ho so va tra két qua:
b.5 - Nop hd so tai: Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cép huyén.
- C6 thé ndp hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.
L¢ phi:
- Thyc hién theo quy dinh phap luat hién hanh (Nghi quyét s 06/2020/NQ-HDND ngay
b.6 10/7/2020 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai, Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HBND ngiy
09/4/2021 cua HoOi ddng nhan dan tinh Lao Cai, Nghi quyét sé 10/2023/NQ-HPND ngay
06/7/2024 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai).
b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
Budéec 1 | - Nop ho so Caknhan;A Cong Gid hanh chinh Theo muc b.2
dong dan cu
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan ho so Cong chae/ 01 ngay - Mau sb6 01 - Gidy tiép
+ Truong hop hd so chua hop | vién chirc Bo nhin hd so va hen tra két
16 theo quy dinh: Ghi phiéu | phin Tiép nhin qua.
yéu cau bd sung, hoan thién | va Tra két qua - MAu 6 02 - Phiéu y8u cau
ho so gial quyét bd sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop tir chdéi: Ghi| TTHC cla - Méu $6 03 - Phiéu tir chdi
phiéu tir chdi tiép nhan giai| UBND cap tiép nhan giai quyet hd so.
quyét ho so huyén - MAu sb 05 - Phiéu klem
+ H0 so hop ¢ theo quy dinh: soat qua trinh giai quyét hd
tiép nhan va ghi gidy bién SO.
nhan, hen ngay tra ho so. -Mau s6 06 - S6 theo ddi hd
- Chuyén hd so cho Phong Tai SO
nguyén va Mai truong (Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP).
- Bo hd so
Budc 3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 0,5 ngay - Bo ho so.
Phong Tai - Phiéu kiém soat qua trinh
nguyén va Moi giai quyét ho so.
truong - Cong van phic dap (néu
co)
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Budc 4 |+ Trong thoi han khong qua 01 | - Céng chic | 1. Di v6i cac xa | - Bo hd so
ngly: phong Tai nguyén va | Phong Tai | khong thudc | - Phiéu kiém soat qua trinh
Mbi truong c¢6 vin ban giao | nguyén va Moi | mién nui, hai | giai quyét hd so
Chi nhanh Van phong dang ky | truong ddo, ving sau, | - Van ban, tai liéu lién quan
dat dai cung cap thong tin vé€ | - Lanh dao | ving xa, ving co
co s& dit lidu dat dai, lap trich | phong Tai | diéu kién kinh té
luc ban d6 dia chinh thira dat | nguyén va Moi|- x3 hdi kho
dbi voi truong hop hd so day | truong khan, wing co6
da va hop 1&; (Chi nhanh Vin diéu kién kinh té
phong dang ky dét dai c6 trach - xa hoi dac bigt
nhiém cung cép, gri vé phong kh6é khan: 5,5
Tai nguyén va Moi trudng ngay
trong thoi han khong qua 1,5 2. P6i voi cac xa
ngay. Truong hop khong cung mién ndi, hai
cap dugc phai ¢6 van ban néu ddo, ving sau,
10 Iy do) ving xa, vung co
+ Hudng dan ngudi ndp hd so diéu kién kinh té
b sung trich do dia chinh thira - xa hoi kho
dat d6i voi thra dat tai noi khin, wving co
chua ¢6 ban d6 dia chinh theo diéu kién kinh té
quy dinh hoic Bm lai hd so - xa hoi dic biét
hodc bd sung hd so va ndp lai kh6é khan: 5,5
cho Phong Tai nguyén va Moi ngay + 10 ngay
truong doi véi truong hop hd
so khong day du, khong hop I§;
+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia;
- Hoan thién hd so trinh 13nh
dao phong Tai nguyén va Moi
treong ky duyét
Budc 5 | Trinh UBND cip huyén ban| - Coéng chic 02 ngay - Bo hd so
hanh quyét dinh vé viéc diéu | duoc phin - Phiéu kiém soat qua trinh
chinh thoi han sir dung dat| cong x Iy hod giai quyét hd so
cia du 4n dau tu hoic diéu| so - Cong van phuc dap (néu
chinh quyét dinh giao dat | - Lanh dao c6)
cho thué dat, cho phép | phong Tai - Van ban, tai li¢u lién quan
chuyén muc dich str dung dét | nguyén va Moi
+ Néu dong ¥: Ky duyét hd so | trudng
+ Néu khong ddng y: Chuyén
tra ho so chuyén vién trinh
Budc 6 | - Thuong truc UBND cép | - Céng chic 02 ngay - Quyét dinh vé viéc diéu
huyén xem xét ky quyét dinh | duoc phan chinh thoi han str dung dét

vé viéc diéu chinh thdi han sir
dung dat coa dy 4n dau tu
hodc diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dit, cho
phép chuyén muyc dich sir
dung dat.

cong xut Iy hd
SO

- Lanh dao Vian
phong UBND
cap huyén

cia dy 4n ddu tu hogc didu
chinh quyét dinh giao dat,

cho thué dat,

cho phép

chuyén muyc dich s dung

dat.
- B6 ho so.
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+ Néu dong ¥: Ky duyet ho so
+ Néu khong dong y: Chuyén
tra ho so chuyén vién trinh

- Chuyén két qua giai quyét
cho phong Tai nguyén va Moi
truong.

- Thuong tryc
UBND cap
huyén

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- Cong van phic dap (néu
co)

Budc 7

- D01 vo1 treong hop phai nop
tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dat trong bang
gia dat: Chuyén thong tin dia
chinh thira dat cho co quan
thué.

- P6i véi trudong hop giao dét
khong thu tién st dung dat thi
chuyén sang Buéc 9.

- P6i voi truong hop nguoi st
dung dat phai nop tién su
dung dat, tién thué dit tinh
theo gia cu thé:

+ Phong Tai nguyén va Moi
trurong t6 chirc viée xac dinh
gia dat cu thé, trinh Chu tich
UBND cép huyén ban hinh
quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé theo quy dinh ciia phap
ludt vé gia dat c6 ndi dung vé
trach nhiém ctia co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi
sir dung dit nop tién st dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh ctia phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat;

+ Cha tich UBND cép huyén
xem xét ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cy thé;

- Cong chuc
duoc phan
cong xir Iy hod
SO

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Moi
truong

- Lanh dao Vian
phong UBND
cap huyén
- Chu
UBND
huyén

tic;h
cap

03 ngay

-Phiéu chuyén thong tin dia
chinh thira dat.

- B4 ho so.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Budc 8

- Xé4c dinh tién st dung dat,
tién thué dat phai ndp theo
quy dmh, ban hanh thong bao
nop tién str dung dat, tién thué
dat giri cho nguoi stir dung dat
- Xac nhan hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién thué
dat giri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét ho so)

- Thong bao ndp tién sir
dung dat gui cho ngudi sir
dung dat.
- Xac nhan hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién
thué dat.

Budce 9

- Truong hop nguoi su dung
dat nop mot trong cac gidy
ching nhan quy dinh tai

- Chuyén vién
Phong Tai

02 ngay

-Bo }16 S0.
- Phiu kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so.
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khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Pét dai chuyén
hd so sang Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé ky
Gidy chirng nhan.

- Truong hop ngudi st dung
dat nop quyét dinh giao dat
quyét dinh cho thué dat, quyét
dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat ctia co quan
nha nuée c6 thim quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat
dai qua céac thoi ky thi Phong
Tai nguyén va MOi trudng
trinh UBND cap huyén ky
Gidy ching nhan theo quy
dinh.

nguyén va Moi

truong
- Lanh dao
Phong Tai

nguyén va Moi
trurong

Bude 10 | - Xem xét cip Gidy ching|- Cong chire/ 02 ngay - Gidy chirng nhan.
nhén. vién chirc - BO ho so.
duoc phan - Phiéu kiém soat qué trinh
cong xir Iy hd giai quyét ho so.
SO
- Thuong tryc
UBND  cép
huyén hoac Chi
nhanh Van
phong dang ky
dét dai
Bude 11 | - Chuyén ho so cho Chi nhanh | - Cong  chirc 02 ngay - Gidy ching nhan.
Vin phong dang ky dat dai dé | duoc phén - BO ho so.
cép nhét’ chinh ]}'/ co sO di cf)ng XU 1}” ho - Phicu lr(lél’l’} soat qUél trinh
liéu dat dai, ho so dia chinh. | SO gii quyét ho so. N
Truéng hop ho so qud han | - Lanh daq - Mau s6 04: Phieu xin 101
chii dgng théng bdo bting Phong Tai va hen lai ngay tra két qua
vin bin dén B phén Mét nguyén va Moi (Méu Theo Thong tu s6
cita (chgm nhidt 01 ngay| tTUONg 012018/TT-VPCP)
trwécngay hét hagn) kém theo
vin bdn xin 16i té chire, cd
nhén va hen lai ngay trd két
qud theo quy dinh.
Buéc 12 | - Tiép nhan kétqua, thong béo | Cong  chirc/ | Gio hanh chinh | - Két qua giai quyét TTHC

cho to chitc, ca nhan dén nhan
ket qua.

- Thong ké va theo doi.

- Luu ho so theo quy dinh.

vien chirc BO
phan Tiép nhan
va Tra két qua

gidi quyét
[THC cua
UBND cap

huyén.

- Phi€u kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- S6 theo ddi hod so.

- Ho so Iuru theo quy dinh.
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19. Quy trinh: QT-19 o
a. Tén quy trinh: St dung dat két hop da myc dich ma nguoi st dung 1a ca nhan
b. N¢i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngiy 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot so diu citia Luat dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luit Céc to chirc tin dung sb 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb Diéu cua Luat dit dai;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Caivé viéc ban
hanh quy dinh Vé céc loai phi, 18 phi thuoc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh Lao Ca,
- Nghi quyet s6 03/2021/N Q-HDND ngay 09/4/2021 cta Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sua d6i
mot sé diéu ctua Quy dinh vé céc loai phi, 1& ph1 thuoc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhin
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai;
-Nghi quyét s6 10/2023/NQ- -HDND ngay 06/7/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy dinh
muc thu phi, & phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh dbi voi hoat dong
cung cap dich vu cng truc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai;

- Quyét dinh sb 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 cua B truong Bo Tai nguyén va Moi truong
vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong finh vuc dat dai thuge pham vi chirc ning quan Iy nha
nude cua B Tai nguyén va Moi truong.

b.2

Thanh phan hé so dé thwe hién TTHC

b.2.1

Thanh phin hé so ndp true tiép hoic qua dich vu buru chinh

- Hé so ndp khi thwe hién thii tuc siv dung dit két hop da muc dich

a) Van ban dé nghi sir dung dat két hop da muc dich theo Mau sb 15 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cta Luat
bat dai. (ban chinh)

b) Phuong an st dung dat két hop; (ban sao c6 chimg thuc hodc cong chimg; truong hop ndp truc
tiép ban sao khong ¢6 chimg thuc hodc cong chimg thi ngwdi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé can
bo tiép nhin hd so kiém tra, d6i chiéu)

¢) Gidy chirng nhan di cap hodc mot trong céac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Pét dai. (ban
sao c6 ching thuc hodc cong ching; trudng hop ndp truc tieép ban sao khong cé chirng thyc hodc
cong chirng thi nguo1 ndp ho so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, doi chi€u)

- Ho so ngp khi thic hién thii tuc gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich

a) Vin ban dé nghi gia han phuong an sir dung dat két hop (ban chinh)

Hinh thivc ngp hé so qua hé théng dich vu céng truwe tuyén

b.2.2 Tap tin chtra thinh phin hd so theo muc b.2.1 phai duoc sb héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong ching, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.
b.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
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Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co)

a) Pham vi, diéu kién st dung dat két hop da muc dich

- Sir dung dat vao muc dich két hop khong thude trueong hop chuyén muc dich st dung dét quy dinh
tai Dieu 121 Luat Dét dai;

- Dién tich dat st dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat sir dung vao myc dich
chinh;

- Cong trinh x4y dung trén dat nong nghiép dé str dung dat két hop da muc dich phai co quy mo,
tinh chat phu hop, dé dang thao d&. Dién tich dat xdy dung cong trinh dé str dung vao muc dich két
hop trén dat la, dat lam nghiép thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé 1Am nghiép va Nghi dinh
quy dinh chi tiét vé dat trong loa. Pat c6 mat nude khong duoc san lap lam thay doi dong chay,
dién tich bé mit nude, chidu sau tang nuoc;

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé str dung vao muc dich két hop phai pht hop voi quy dinh cua
phap luat vé& xdy dung va phap luat khac co lién quan;

- Thoi gian sur dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han su dung dét con lai cua muc
dich chinh.

- Truong hop gia han sur dung dat: Trude khi hét thoi glan str dung dat két hop 30 ngay, nguoi sir
dung dat néu c6 nhu cau gia han thi giri van ban dé nghi gia han phurong 4n sir dung dat két hop dén
co quan c6 thim quyén.

b) Yéu cau quy dinh gia han phuong an str dung dat két hop

- Khong lam thay ddi loai dat theo phan loai dat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 9 va da
duoc xac dinh tai cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Dat dai naim 2024.

- Khong lam mét di diéu kién can thiét dé tro lai sir dung dét vao muc dich chinh;

- Khong anh huéng dén qubc phong, an ninh;

- Han ché anh hudng dén bao ton hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc, canh quan mdi trudng;

- Khong 13m anh huéng dén viée st dung dit cta cac thira dat lién ké;

- Thyc hign day du nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Tuan tha phap luat c6 lién quan.

b.4 Thoi gian xir ly theo quy dinh:
- Thoi gian phé duyét phuong an sir dung dat két hop: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho
so hop €.
- Trueong hop gia han phuong an st dung dat ket hop da muc dich: Khong qua 07 ngay lam viée ké
tir ngdy nhan duoc don dé nghi.
*) Ddi voi cac xd mién ndi, bién giéi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khin; ving c6 didu
kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thue hién d01 voi tung thu tuc hanh chinh ting
thém 10 ngay Thoi gian trén khong bao gdm thoi gian giai quyét cua co quan cé chirc nang quan
ly dat dai vé& xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan co tham quyén
vé khoan duoc tru vao tién sur dung dat, tlen thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co
quan thué vé xac dinh don gia thué dét, s6 tién st dung dat, tién thué dét phai nop, mién, giam, ghi
no tién st dung dat, trlen thué dat, phi, ¢ phi theo quy dmh,, Thot gian thyc hién nghia wvu tai chinh
cta nguoi su dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat.
Thoi gian ding ky cdt gidm: Khong
Noi tiép nhan ho so va tra két qua:

b.5 - Nop truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua gidi quyet TTHC cua UBND cap huyén.
- NOp ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua h¢ thong dich vu cong truc tuyén.

b.6 Lé phi: Khong quy dinh

b.7 Quy trinh xi ly cong viéc
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Budc 1 | - Nop ho so Cé nhan Gio hanh chinh Theo muc b.2
- Kiém tra, tiép nhan hd so. Cong chite/ | Truong hop 1: |- Mau sd 01 - Gidy tiép
+ Trudng hop hd so chua hop 1€ | vién chirc Bo 0,5 ngay nhan ho so va hen tra két
theo quy dinh: Ghi phleu yéu | phan Tiép nhan | Truong hop 2: | qua
cau bo sung, hoan thién hd so. | va Tra két qua 0,5 ngly Bm | - MAu s6 02 - Phiéu yéu cau
+ Truong hop tir chdi Ghi| giai quyét viée b6 sung, hoan thign ho so
phiéu tir chdi tiép nhan giai| TTHC cla - Mau s6 03 - Phiéu tir chbi
quyét hd so. UBND cap tiép nhan giai quyét hd so
Budc 2 | + HO so hop 1 theo quy dinh: | huyén - Méu sb 05 - Phiéu kiém
tiép nhan va ghi gidy bién nhan, so4t qua trinh giai quyét hd
hen ngay tra hd so. SO .
- Chuyén hd so cho phong Tai -Mau 6 06 - S6 theo ddihd
nguyén va MGéi truong SO
(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)
- B hd so
*Truwong hop dang ky sirdung | - Cong  chic | - Déi voi cac xa | - Phiéu kiém soat qua trinh
dit két hop (trwong hop 1): duoc phan | khong thudc | gidi quyét ho so.
- Phan cong chuyén vién xir Iy hd | cong xir Iy hd | mién nai, hai | - BO ho so.
SO SO ddo, wving sau, | - Van ban, tai liéu co lién
- Chuyén vién kiém tra hd so: | - Lanh dao | ving xa, ving ¢6 | quan.
phdi hop véi cac so, nganh c6 | phong Tai| diéu kién KT-
lién quan thim dinh phuong 4n | nguyén va Moi | XH khé khin: 09
Bude 3 str dung dat két hop; truong ngay
- Hoan thién ho so, trinh UBND - boi véi cac xa
cép huyén mién nGi, hai
ddo, wvung sau,
vung xa, vung cO
diéu kién kinh té
- xa8 hoi kho
khan: 09 ngay +
10 ngay
* Trwong hop gia han siedung | - Cong chic | - Pbi voi cac xa | - Phiéu kiém soat qua trinh
dit két hop (trwong hop 2): duoc phan | khong thudc | giai quyét ho so.
- Phan cong chuyén vién xir Iy hd | cong xir Iy hd | mién nai, hai | - BO ho so.
SO SO ddo, wvung sau, | - Van ban, tai liéu co lién
- Chuyén vién kiém tra hd so: | - Lanh dao | ving xa, ving ¢6 | quan.
phdi hop véi cac co quan co lién | phong Tai| diéu kien KT-
quan thim dinh phuong an sir | nguyén va Moi | XH kho khan: 04
dung dét két hop; truong ngay lam viéc
Budc 4 | - Hoan thién hd so, trinh UBND - Doi voi céce xa

cap huyén

mién ni, hai
ddo, ving sau,
viung xa, vung co
diéu kién kinh té

- xa hdi kho
khan: 04 ngay
lam viéc + 10

ngay lam viéc
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* Trwong hop ddng ky sir dyng | - Cong chuc 05 ngay - Phuong én’ sur dljng dat ket
dit két hop (trwong hop 1): duoc phan hop '(ZUQ’C.;k}’ duyet o
- Thuong tryc UBND cép | cong xur Iy ho Phl cu 1;{16}?} soat qud trinh
huvé 4 kY R | oso giar quyct 0 SO
dlj?fn xem xét ky duyét Quyét L dao Vi 38 theo doihd so
Bude S | - Chuyén tra két qua giai quyét | phong  UBND
cho phong Tai nguyén va Moi| €ap huyén
truong - Thuong tryc
UBND cap
huyén
* Trieong hop gia han sitdyng | - Cong chic | 02 ngdy lim | - Phuong dn sir dung dat ket
dit két hop (trwong hop 2): | dugc phin Vige hop duge ky duyét
- Thuong trgc UBND cép | cong xir Iy ho - Phieu kiém sodt qud trinh
huyén xem xét ky duyét Quyét | SO glglé C%Ezgt d}(i)(? Eg o
dinh - Lanh dao Vin ; !
- Chuyén tra két qua giai quyét | phong UBND
cho phong Tai nguyén va Moi | €ap huyén
truong - Thuong tryc
UBND cap
huyén
- Luu hd so theo quy dinh va |- Cong chic | Truong hop 1: | - Mau s6 04: Phiéu xin 16i
ban giao két qua xtr Iy vé bo | duoc phan 0,5 ngay va hen lai ngay trd két qua
phén tiép nhan hd so. cong xtr Iy ho | Truong hop 2: | (Thong tu s6 01/2018/TT-
Truwong hop ho scrqua han chu SO 0,5 nge:y Bm VPCP) o Lz
- Lanh dao viée - Phuong an str dung dat ket
dong thong bdo bang van bdn .
Budc 6 | @én Bo phén Tiép nhén hé so phong Ta¥ hop dugc ky duyét
va tri két qui Trung tam Phuc nguyén va Moi - Phiéu klem soat qua trinh
vu hanh chinh cong tinh Lao | T8 g‘g& ‘%ﬁyet d}i‘? Y
Cai kém theo van bén xin 16i 16 - >0 theo CotHo 8
chirc, cd nhén va hen thoigian
tra két qua
Tiép nhin két qua, thong bao| Cong  chirc/ | Gid hanh chinh | - Bo ho so

Budc 7

cho nguoi su dung dat dén nhan
két qua
- Thong ké va theo doi;

vién CI}fIC Bo
phan Ti€p nhan
va Tra két qua

gai  quyét
TTHC clia
UBND cap

huyén

- Phi¢u kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
- Giay chung nhén (da ky);
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20. Quy trinh: QT-20

a. Tén quy trinh: Giai quyét tranh chip dit dai thudc thdm quyén cua Chi tich Uy ban nhin
cap huyén

b. N§i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngiy 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot sd dicu ciia Luat dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung sd 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 Didu ciia Luat dat dai;
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lao Caivé viéc ban
hanh quy dinh Vé céc loai phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh Lao Cai,
- Nghl quyet sd 03/2021/NQ HDND ngay 09/4/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai sira ddi
mot sb diéu ctua Quy dinh vé céc loai phi, 1& phi thude thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhin
dan tinh Lao Cai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 10/7/2020 ctia Hoi
ddng nhan dan tinh Lao Cai;
-Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ) ngay 06/7/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh Lao Cai quy dinh
mirc thu phi, 1 phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dén tinh ddi v6i hoat dong
cung cap dich vu cong tryc tuyén toan trinh trén dia ban tinh Lao Cai;

- Quyét dinh sb 2124/QD-BTNMT ngiy 01/8/2024 cta Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong
vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong finh vurc dat dai thuge pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cua B Tai nguyén va Moi truong,

b.2

Thanh phin hé so dé thuwe hién TTHC

b.2.1

Thanh phin ho so np truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh

1. Pon yéu cau yéu cu giai quyét tranh chip dét dai (ban chinh)

2. Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip xa (ban pho t6 hodc c6 cong chirc hodc c6 ching thurc)

3. Céac gidy to c6 lién quan dén viéc str dung dat (ban pho t6 hodc c6 cong chirc hodc ¢ ching thuc)

b.3

S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu ciu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.

b.4

Thoi gian xirly theo quy dinh: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu ly don yéu cau giai quyét tranh
chip dat dai; thoi glan nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay & theo quy dinh cua phap luat.
). Ddi véi cac xa mién nfi, bién gioi, dao; ving c6 dicu kién kinh t - xd hoi kho khin; ving c6
diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10 ngy.

Thoi gian ding ky cdit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhin ho so va tra két qua:
- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tiép tai Tru so tiép cong dan cap huyén.

b.6

Lé phi: Khong quy dinh

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miwK¢ét qua
T chirc, ho
Budc 1 | - Nop hod so gia dinh, ¢4 | Gio hanh chinh Theo muc b.2
nhan
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chire/ 01 ngay - B ho so.
- Chuyén hd so cho Chu tich| vién chitc Bo - Phiéu kiém soat qua trinh
UBND céap huyén huyén giao | phan Tiép nhan giai quyét ho so.
tham muu giai quyét va Tra két qua
giai quyét
TTHC cua
UBND cap
huyén hodc
cong chirc Tru
sO tiép cong
dan cap huyén
Budc 3 | Chu tich UBND cép huyén giao | - Coéng chirc 01 ngay - Bo hd so.
trach nhiém co quan tham muu | phdn cong xur - Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét Iy hod so giai quyét ho so.
- Cha ftich - Vin ban vé viéc giao trach
UBND  cip nhiém gidi quyét don thur.
huyén
Budc 4 | - Trong thoi han 05 ngay ké tir | - Cong chic | 1. DPbi voi cac xd | - Bo hé 50.
ngdy nhan dugc don phai thong | duge phép kh{)ng thudc | - Phicu klem soat qua trinh
bao bang van ban cho cac bén | cong xu Iy hd | mén nwi, hai | giai quyét hO S0O.
tranh chap dat dai va Van phong | SO déo, ving su, | - To trinh vé viéc gidi quyét

dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai, Uy
ban nhan dan cép xd noi c6 dat
tranh chap vé vice thu 1y don
yéu cau giai quyét tranh chip
dat dai, treong hop khong thu Iy
thi phai thong bao bang vin ban
va néu 10 ly do.

- ThAm tra, x4c minh vu viéc,
to chirc hoa giai giira cic bén
tranh chip, to chirc cudc hop
cac ban, nganh ¢6 lién quan dé
tu van giai quyet tranh chip
dat dai (néu can thiét) va hoan
chinh hd so trinh Chu tich Uy
ban nhin dan cing cap ban
hanh quyet dinh giai quyét
tranh chip dat dai.

Trwong hop hé so qud han chii
dong théng bdo bang vin bdn
dén B§ phin Mpt cira (chdm
nhit 01 ngay trwée ngay hét

- Co quan dugc
gao chu tri
tham muu giai
quyét

- Cac co quan
co lién quan

ving xa, ving cO
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wing co
dicu kién kinh &
- x4 hoi dac biét
kho khan: 39
ngay

2. Dbi véi cac xa
mién nGi, hai
ddao, wung sau,
viung xa, vung cO
dicu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wing co
dicu kién kinh
- xa hoi dac biét
kh6é khan: 39
ngay + 10 ngay

tranh chip dat dai hoic to
trinh vé viéc cong nhan hoa
giai thanh tranh chdp dét
dai.

- Mau s6 04: Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra két qua
(Mau Theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)
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han) kém theo vin ban xin 16
to chiwrc, ca nhin va hen lai
ngay tra két qud theo quy dinh.

Budc 5 | Xem xét ban hanh quyét dinh| - Cong chic 03 ngay - Quyét dinh giai quyét
giai quyét tranh chap hodc | duoc phan tranh chip dat dai hoic
quyét dinh cong nhan hoa giai| cong xir Iy hd quyét dinh cong nhin hoa
thanh SO gidi thanh

- Co quan duoc - Bo ho so
gao cha tri
tham muru giai
quyét
- Cha tich
UBND  cép
huyén
Budc 5 | - Théng ké va theo ddi. Cong chac/ 01 ngay -Bo ho so.

- Luu trit hd so theo quy dinh.

- Ban giao két qua giai quyét
TTHC cho céc B phan, céac co
quan c0 lién quan

vien chirc BO
phan Tiép nhan
va Tra ket qua

giai quyét
TTHC cua
UBND cép
huyén hoac

cong chuc tru
s6 tiep cong
dan cap huyén

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so.

- Quyét dinh giai quyét
tranh chdp dat dai hoic
quyét dinh cong nhin hoa
giai thanh.




103

IV. NQI DUNG 01 QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP XA

1. Quy trinh: QT-01

a. Tén quy trinh: Hoa giai tranh chip dat dai

b. N§i dung quy trinh

b.1

Co sé phap ly

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QHI15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mdt sd didu cua Luat dat dai sb
31/2024/QH15, Luat nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung sd 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb Diéu cua Luat dit dai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo truong Bo Tai nguyén va Mai truong vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong finh vuc dat dai thuge pham vi chirc ning quan Iy nha nudc
cua Bo Tai nguyén va Moéi truong,

b.2

Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC

1. Pon yéu cau yéu cu hoa giai tranh chip dat dai (ban chinh)

2. Céc gidy to co lién quan dén viée sir dung dat (ban phd t6 hodc co cong chirc hodc co chimg thyc)

b.3

S6 lwong hd so: 01 bd

Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.

b.4

Thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong qua 30 ngy ké tir ngdy nhan duoc don yéu cau hoa giai
tranh chap dat dai.

Thei gian ding ky cdit giam: Khong

b.5

Noi tiép nhin ho SO va tra két qua: ) )
- Nop tai B phan ti€p nhan va tra két qua giai quyét TTHC cua UBND cap xa

b.6

Lé phi: Theo quy dinh cua Luat phi va & phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat
phi va I¢ phi

b.7

Quy trinh xir ly cong viéc

I. Truwong hop hj gia dinh, c4 nhin sir dung dit tai UBND cap xa

TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miwKét qua
Budc 1 | Nop hd so Nguoi dé nghi | Gid hanh chinh Theo muc b.2
Budc 2 | - Kiém tra, tiép nhan hd so Cong chic Bo 01 ngay - Méu s6 01 - Gidy tiép nhan

+ Truong hop hd so chua hop 1€
theo quy dmnh: Ghi phiéu yéu

phan tiép, nhan
va tra két qua

ho so va hen tra két qua
- Mau s6 02 - Phi€u yéu cau

cau bo sung, hoan thién ’h(*) so | giai quyét bd sung, hoan thién ho so )
+ Truong hop tr chor Ghi| TTHC  cua - Mau s6 03 - Phicu tir choi
phicu tr choi tiép nhan giai| UBND céap xa tiép nhan gidi quyet ho so

quyét hd so

- MAu s6 05 - Phiéu kiém sodt
qua trinh giadi quyét ho so
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+ H6 so hop 1é theo quy dinh:
tiép nhan va ghi gidly bién nhan,
hen ngay tra hd so.

- Chuyén hd so cho UBND cap

- Méu s6 06 - S6 theo ddi hd
SO

(Mau Theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP)

xa - Bo hd so
Budc 3 | - Phan cong xir Iy hd so Lanh ) dao 0,5 ngay -Bo 1}6 S0
UBND cap xa - Phi€u ki€m soat qua trinh
giai quyet ho so
Budc 4 | - Trong thdi han 03 ngiy ké tir | - Cong  chirc 27,5 ngy - B6 ho so
ngiy nhan dugc don, Uy ban | duoc phan - Véan ban v¢ viéc khong thu

nhan dan cip xi phai thong béao
bang van ban cho cic bén tranh
chap d4t dai va Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dainoi co dat
tranh chép vé viee thu Iy don
yéu cau hoa giai tranh chip dat
dai, trrong hop khong thu Iy thi
phai théng béo bang vin ban va
néu rd 1y do.

- Thim tra, xic minh nguyén
nhan phéat sinh tranh chap, thu
thap gidy to, tai Lidu co lién
quan do cic bén cung cip vé
nguén goc dat, qua trinh s
dung dét va hién trang sir dung
dat.

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai
tranh chap dat dai dé thyc hién
hoa giai quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 235 Luat Dat dai.
Tuy ting truong hop cu thé, c6
thé moi ngudi dai dién cho cong
ddng dan cu quy dinh tai khoan
3 bidu 6 Luat Dt dai; nguoi co
uy tin trong dong ho & noi sinh
séng, noi lAm vi€c; ngudi cd
trinh do phap Iy, c6 kién thire xa
hoi; gia lang, churc sic ton gido,
nguoi biét & wu, viée, cong
chirc Tu phap - ho tich cap xa;
dai dién HO1 Nong dan, Ho1 Phu
nit, Hoi Cyu chién binh, Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh cép xd; c4 nhan, tO chirc
khéc cé lién quan tham gia Hoi
ddng hoa giai tranh chip dat
dai.

cong xut Iy hod
SO

- Lanh dao
UBND cép xa

- Cac co quan
c6 lién quan

Iy don yéu cau hoa giai tranh
chip dit dai

- Vin ban vé viée thu Iy don
yéu cau hoa giai tranh chéap
dat dai

- Quyét dinh thanh lap Hoi
dong hoa gii tranh chip dat
dai

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- Quyét dinh gidi quyét
tranh chdp dat dai hodc
quyét dinh coéng nhin hoa
giai thanh.
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- T6 chirc cude hop hoa giai c6
su tham gia cla cdc bén tranh
chip, thanh vién Hoi dong hoa
giai tranh chip dat dai va nguoi
c6 quyén loi, nghia wu lién
quan. Viéc hoa gidi chi duogc
tién hanh khi cac bén tranh chip
déu c6 mat. Truong hop mot
trong cac bén tranh chip ving
mit dén lAn thtr hai thi dugc coi
la viéc hoa giai khong thanh.
-Két qua hoa giai tranh chap dat
dai phdi dugc lap thanh bién
ban, gdm cic ndi dung: thoi
gian, dia diém tién hanh hoa
gidi; thanh phan tham dy hoa
giai; tom tat ni dung tranh chip
thé hién 15 vé nguon gbc, thoi
diém sir dung dat dang tranh
chip, nguyén nhan phat sinh
tranh chip theo két qua xac
minh; ¥ kién ciia Hoi dong hoa
giai tranh chap dat dai; nhitng
ndi dung da dugc cac bén tranh
chip thoa thuin, khéng thoa
thuan.

- Bién ban hoa giai phai co6 chir
ky ctia Chi tich Hoi dong, cac
bén tranh chap, truong hop bién
ban gom nhiéu trang thi phai ky
vao tung trang bién ban, dong
dau cta Uy ban nhan déan cip xi
va gui ngay cho cac bén tranh
chép, dong thoi lru tai Uy ban
nhan dan cip xa.

- Trong thdi han 10 ngay ké tir
ngay lap bién ban hoa giai thanh
ma cac bén tranh chip co y kién
bang van ban khic voi ndi dung
da thong nhit trong bién ban
hoa giai thanh thi Cha tich Uy
ban nhan dén cép xa to chic lai
cudc hop Hoi dong hoa giai dé
xem xét, gidi quyét dbi voi ¥
kién bd sung va phai lip bién
ban hoa gidi thanh hodc khong
thanh.

- Truong hop hoa giai khong
thanh thi Uy ban nhan dan cap xa
huréng dan cac bén tranh chip giri
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don dén co quan c6 tham quyén
giai quyét tranh chap tiép theo.

Budc 5 | - Luu trit hd so theo quy dinh - Cong chic 01 ngay -Bo hd so
- Ban giao két qua giai quyét | duoc phan xir - Phiéu klém soat qua trinh
TTHC cho bo phan Tiép nhan| I hd so giai quyét hd so
hd so va tra két qua ctia UBND - 6 theo ddi ho so
cap xa
Budc 6 | - Tiép nhdn két qua, thong bao | Cong chirc B | Gio hanh chinh | - Két qua gidi quyét TTHC

cho ngudi dé nghi dén nhan két
qua.

- Théng ké va theo dbi.

- Luu ho so theo quy dinh.

phan tiép nhan
va tra ket qua

gidi quyéet
TTHC  cua
UBND cap xa

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so

- S6 theo di hd so

- Hb so lru theo quy dinh

* Cdc thi tuc hanh chinh xdy dung quy trinh néi bg trong giai quyét TTHC trén dwoc cong bo
danh muc TTHC tai Quyét dinh so 2250/0D-UBND ngay 05/9/2024 cua Chu tich UBND tinh

Lao Cai






